PORTARIA TRT 182 N2 4053/2024

PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO
GABINETE DA PRESIDENCIA
SECRETARIA-GERAL JUDICIARIA

Institui o Guia de Linguagem Simples no ambito do
Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regiao e
estabelece diretrizes para sua implementagéo.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO, no
uso de suas atribuicées legais e regimentais, tendo em vista o que consta no Processo
Administrativo PROAD n® 7.438/2024,

CONSIDERANDO o compromisso institucional com o acesso a Justica, assegurado
pela Constituicao Federal de 1988, que requer uma comunicacao clara, acessivel e
transparente para promover a cidadania e a inclusao;

CONSIDERANDO os principios da Lei de Acesso a Informacéao (Lei n® 12.527/2011),
que determina a transparéncia e clareza na divulgacao de informacdées publicas;

CONSIDERANDO o Termo de Cooperagdo Técnica n® 049/2024, firmado com o
Conselho Nacional de Justica (CNJ) para a promogao das acoes do Pacto Nacional da
Linguagem Simples;

CONSIDERANDO a relevancia da adocao de linguagem simples para aproximar a
sociedade do Judiciario, promovendo maior eficiéncia e compreensao nas interagbes com o
Tribunal; e

CONSIDERANDO o compromisso do TRT da 18% Regido com a inovacao e a
humanizacao de suas praticas institucionais,

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido o Guia de Linguagem Simples no ambito do Tribunal Regional
do Trabalho da 18?2 Regido, cujo contetdo consta do Anexo desta Portaria, com a finalidade
de tornar as comunicacdes do Tribunal mais claras, acessiveis e compreensiveis a todas
as pessoas.

Art. 2° O Guia de Linguagem Simples sera aplicado a todos os formatos de
comunicagdo do Tribunal, incluindo decisées judiciais, documentos administrativos,
comunicados publicos, portarias e contelidos audiovisuais.

Art. 3° Sao objetivos do Guia de Linguagem Simples:
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| — promover a clareza e a acessibilidade das informacdes e documentos produzidos
no ambito do TRT da 182 Regiao;

[l — fortalecer a confianga, a transparéncia e a proximidade entre a sociedade e 0
Tribunal,

Il — estimular a autonomia dos usuarios da Justica do Trabalho no exercicio de seus
direitos e no cumprimento de seus deveres; e

IV — reduzir a necessidade de intermediarios para interpretacdo de documentos
judiciais e administrativos.

Art. 4° A implementacao do Guia de Linguagem Simples compreendera:
| — a ampla divulgacao do Guia para o publico interno, magistrados e servidores; e

Il — a revisdo gradual de documentos e conteudos institucionais, adaptando-os as
diretrizes da linguagem simples.

Art. 5° Fica definida a 112 Vara do Trabalho como a unidade que adotara, em fase de
teste, o Resumo Informativo de Decisdes e Acérdaos, contido no Guia Linguagem Simples,
em todas as decisdes emitidas doravante.

Paragrafo unico: Apds 6 (seis) meses de teste e avaliacao de resultados, assimilados
0s necessarios aprendizados, o Resumo Informativo de Decisdes e Acérdaos devera ser
adotado integralmente por todas as Varas do Trabalho, Gabinetes de Desembargador e
Secretarias de Turmas e do Pleno.

Art. 62 O Guia de Linguagem Simples devera ser periodicamente revisado e
atualizado, considerando as demandas da sociedade e as melhores praticas institucionais.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Publique-se no Diario Eletrénico da Justica do Trabalho.

(assinado eletronicamente)
GERALDO RODRIGUES DO NASCIMENTO
Desembargador-Presidente
TRT da 18° Regido
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Uma historia ficticia
que poderia ser real...

Esta € a Maria. Ela entrou com uma ac3ao porgue
acreditou que aempresa em que trabalhava naofez o
pagamento correto dos seus direitos trabalhistas.
Houve urma decisdao recente no processo da Maria,
mas ela ndo entendeu nada! Vejamos:

Maria, entao, ligou para o seu advogado:

O}, doutor Mateus, teve decisio no
processo, né? Eu vi la & nde entend]
o que a juiza quis dizer_.

o o, Maria, tudo bem? Olha, tenhe boas
noticias! Nis ganhamos uma parte do

que pedimaos, isso & bom! Mas vou entrar
EOIM M recurso para tentar canvencer
os desembargadores o mudar a sentenga
€ aceitdr Lodas o8 nossos pedidos!

Ah! Que bom, doutor!
Desembargador ¢ quem?

Sio os juizes que
decidemn os recursos!

Obrigada! Qualquer coisa o senhor
vai me falando par favor.




O advogado Mateus apresenta o recurso:

Como ja faz algum tempo desde que
conversou pela ultima vez com o
advogado, Maria resclveu olhar o
processo. Agora & a manifestacdo de
seu advogado que ela nao entende,

E se tivéssemos

decisdes mais simples vy
e claras para que as

pessoas envolvidas

as compreendessem =
de imediato?

E o que nos pede o Pacto Nacional do
Judiciario pela Linguagem Simples.

Maria @ uma das muitas pessoas gue acessam
0s servicos do Judiciario Trabalhista todos os
dias. S3o trabalhadores das mais variadas
profissoes, classes sociais e escolaridades, que
enfrentam processos judiciais pela primeira
vez ou que nao tiveram boas experiéncias com
processos judiciais anteriores.




As pesqguisas do Indicador de Alfabetismo Funcional (INAF) e do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) indicam que:

| =

Cerca de 88% tém
dificuldades em ler @
compreender textos.

Apenas 19,2% da populagao
com mais de 25 anos tém
ensino superior completo.

Acomplexidade da linguagem juridica pode ser uma barreira

significativa para a compreensao de direitos e deveres.

Decisoes judiciais escritas de
forma clara e acessivel:

Parmitern gue os cidadaos

enwendam as decisdes gue afetam
suas vidas, reduzindo a sensacdo de
alignacao e aumantando a

Facilitarn a navegacao em
plataformas digitais, permitindo gue
todes, indepandentarmeante do nivel

de escolaridade, acessem

infarmacdes a sarvicos plblicos.

confianca no sistema de justica.
Garantem gue o direito a

”
W
informacao seja efetivamente

cumprido, permitindo gue todas as
partes compreendam o contetdo
dos ates judiciais, suas obrigacoes e
os resultados esperados.
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direta e serm rodeios, evitando que o

Oferecem informacoes de forma

leitor abandone a leitura por
considera-la complexa ou entediante,
retenda a atencao, respeitando o
tempa e as capacidades cognitivas
de cada pessoa.
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5e a deciséo judicial é a voz do Poder Judiciario =
declarando a existéncia ou nag, criando,
medificando ou extinguinde uma relagao juridica,
absolvendo ou condenando alguéem ao
cumprimento de alguma obrigacao - de que adianta
se ela ndo for compreensivel? O capital cultural e o
capital linguistico tém grande poder simbdlico, nao
sendo admissivel que na esfera publica sejam utilizados para
intimidar as pessoas mais vulneraveis e exclui-las da sociedade.

Para tornar a justica compreensivel,
ndo se Impde o sacrificio da
linguagem técnica nem da
linguagem culta. Muito pelo contrario.
Como a linguagem simples nao se
dirige aos textos literdrios, artisticos,
cientificos e académicos, naoc ha
nenhum risco de empobrecimento
do raciocinio juridico.

Uma das alternativas e utilizar a linguagem simples em resumos
complementares, esclarecendo o conteddo da decisao,
podendo acrescentar varios recursos das técnicas conhecidas

como legal design e visual low. O importante € que a
mensagem seja transmitida com clareza, concisao e precisdo.

Ateé o Supremo Tribunal Federal (STF)
ja se deu conta da necessidade de se
comunicar adeguadamente com as
pessoas. Para isso, foi implementado
o projeto Informacac a Sociedade,
uma ferramenta eletrénica que, entre
outras funcionalidades, apresenta
um resumo didatico dos principais
julgamentos do STF.




A Justica compreensivel € uma diretriz de direitos humanaos,
presente em muitas convencdes internacionais, como a
Declaracdo Universal dos Direitos Humanos e o Pacto de Sao José
da Costa Rica. Esse imperativo democratico também esta
expresso ou implicitoc em muitos dispositivos da legislacao
brasileira, como:

Artigo 11 da Lei Complementar
n° 95, de 26/2/1998;

Artigo 5° da Lei n® 12.527,
de 18/1/2011;

Artigo 5°, XIV, da Lei n° 13.460,
de 26/6/2017;

Artigo 3°, Vi, da Lei n° 14.129,
de 29/3/2027;

Artigo 298 do CPC;
entre outros.

Ao fazer o esforco de utilizar o método da linguagem simples,
promovendo a aproximacao do Poder Judiciario com a sociedade,
a magistratura demonstrara respeito, empatia, transparencia,
conhecimento juridico e um nivel de exceléncia ainda maior.




Mitos e verdades sobre a

LINGUAGEM
SIMPLES

nvidores
encias, muitas
damos alguns
| a linguagem
simples pode tornar a comunicacao mais clara e eficaz.

“A linguagem simples
é informal”

um tom

linguagem simp miantém a formalidade e
O rigor tecnico necessari specialmente
em cantextos profissionais e juridicos.




“A linguagem simples
compromete a precisio técnica”

A linguagem que compromete a precisao téecnica

simplifica tanto o contedude que acaba perdendo
detalhes cruciais ou usa termos vagos gue nao
capturam a complexidade necessaria do assunto. A
linguagem simples mantém a exatidao dos termos e
conceitos necessarios. mas evita termos desnecessarios
e estruturas complicadas que podem confundir o leitor.

“A linguagem simples
economiza tempo e recursos”

Documentos escritos em linguagem
simples sao mais faceis e rapidos de ler, o
que economiza tempo para todos o©s
envolvidos. © volume de atendimentos a
cidadaos em busca de esclarecimentos sobre |
documentos ou decisoes dificeis de entender
diminui consideravelmente.

g




“A linguagem simples
aumenta a acessibilidade”

Acessibilidade na linguagem significa garantir
que o conteudo seja claro e compreensivel para o
maior numero possivel de pessoas. Também
envolve o uso de recursos visuais (como graficos,
icones e tabelas) para complementar o texto e facilitar
a compreensao, especialmente para pessoas com
dificuldades de leitura ou deficiéncia visual.

“A linguagem simples é
para quem nao tem estudo”

A linguagem simples busca eliminar barreiras de (‘
compreensao, garantindo que informacdes importantes
sejam entendidas por qualquer pessoa, seja ela um
especialista ou um leigo. Usar linguagem simples é
respeitar o tempo e a atengao de quem |é, tornando a
comunicacao mais eficiente e inclusiva. E sobre clareza,

nao sobre simplificacao excessiva.

1




“A linguagem simples é
uma moda passageira”

A busca por uma comunicacao clara e acessivel nap e
uma novidade. Embora o termo "linguagem simples"
seja mais recente, a busca por uma comunicacaoc eficaz ja
era uma preocupacao em sociedades antigas. Grandes
oradores como Sécrates e Cicero valorizavam a clareza
e a concisao em seus discursos.

O Plain English Campaign € um movimento social com
origemn no Reino Unido, que tem como objetivo
principal promover o uso de uma linguagem simples. Ele
se tornou exemplo para warios paises gue adotaram
principios semelhantes, a exemplo do Canada, Australia e
MNowva Zelandia.

No Brasil, a Lei da Transparéncia (Lei n°®

12.527/2011) € um marco legal importante nesse
sentido, por estabelecer que as informacoes
devem ser fornecidas de forma clara e
objetiva, o que implica o uso de uma
linguagem acessivel a todos os cidadaos.

QO Projeto de Lei n® 6256/2019, aprovado pela

Camara dos Deputados e agora tramitando no
Senado Federal, visa instituir uma pelitica nacional gue
obrigue todos os 6rgdos e entidades da administracido
publica direta e indireta a utilizarerm uma linguagem clara e
objetiva em suas comunicacoes com o cidadao.

Ao desmistificar a linguagem simples e destacar seus
beneficios, fica evidente gque sua adogac € um
investimento no futuro. E hora de transformar a linguagem
simples em uma pratica cotidiana, garantindo gue a
informacéo chegue a todos de forma clara e objetiva.
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nguagem

5|mples
na pratica

66 O cidadio brasileiro nao consegue mais, sob
qualguer hipdtese, suportar qualguer
atitude do Estado, seja no Judiciario,
Legislativo ou Executivo, se nac a
compreender. Entao, a linguagem simples
sy é uma politica publica que envolve um

preceito fundamental: a transparéncia.
Entendendo isso, noés efetivamente
compreendemos o aspecto linguistico.

Professor e advogade Carlos Andre,
em entrevista aoc telejornal Hora Extra. ’,




|

Ultrapassada a dificuldade de compreender o que €& a
linguagem simples, precisamos dominar a técnica: sim, a
linguagem simples & também sobre gramatical Anote as dicas
do professor de linguistica e advogado Carlos Andre,
colaborador deste guia:

Né6s sempre colocamos a légica da
linguagem simples com 5 C's.

i

v

Correg3o gramatical: 2 linguagem correta € aguela gue
obedece a gramatica normativa, nao € linguagerm chula, em
hipdtese alguma, mas a linguagern gue & compreensivel.

L

e

Concisao textual: a linguagem concisa & aguela ligada 3
esséncia do texto, ou seja, & importante cortar palavras.

e

Clareza: a linguagem clara & aguela gue tem
interpretabilidade imediata, ou seja, é agquela que pode
perfeitameante ser compreendida. Leu, entendeu.

Coeréncia: 3 linguagem coerente € aquela que & l&gica,
significa, na pratica, colocar nas pegas juridicas somente
os dispositivos e julgados que tenham a ver com o
assunto, ndo poluir as pecas com miditos julgados.

&I 1]

Coesdo: a linguagem coesa mantém
uma estrutura de texto organizada.

Linguagem simples nao é “e ai, velho", “beleza” e “mano”
Linguagem simples é aquela que obedece a esses 5C's.
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Além desse importante direcionamento, temos outras diretrizes ja
consolidadas para uma escrita em linguagem simples em diversos
manuais e guias sobre o tema, como por exemplo o Manual de
linguagem simples no Poder Judiciario, do juiz do Trabalho Kleber

Mareira da Silva. Vejamos:

Evite jargoes, estrangeirismos e siglas

EVITE X

PREFIRA v/

Erga omnes

Valide paro todos

Fumus bont iurls

Piausibilidade, razoabilidade do direito

Know-how Experiéncia
- 'S[.'ﬁ‘ﬁ' | Eq.'.-t.l:',nn"s-L de .t..l;"‘n-n“eﬁ'lpresn
Astreintes Murlta

MTE

Ministéric do Trabalho e Emprego

Use palavras conhecidas do publico

EVITE X

Abmque.ﬁr

PREFIRA [+

ﬁéfen::;lér, ﬁJndﬂmEﬁI-Cﬁ.li

A quisa de

Autarguia ancilar

Ao modo de, & maneira de, ao jeito de

Instituto nocional do seguro social

Bojo dos autos Na meio dos autos, no centro dos autas
Com espeqguefincasfulcro Com base, de acordo
Despicienda Desnecessdrio, sem importancia
E cedico Sabe-se, & sobido pd-r todos
Procrastinar Adiar
Prolegérmenos Introducao
Trazer a baila ou a baila Mencianar
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Prefira ordem direta = sujeito + verbo + predicado

EVITE X PREFIRA v/

ordem inversa ordem direta
Durgnte cinco gnos, o autor O autor prestou servicos ao réu
prestou Servicos oo reu. durante cinco anos.

Os dois primeiros versos do hino nacional brasileiro sao
frequentemente lembrados para ilustrar a ordem das
palavras na frase.

EVITE X PREFIRA 1

crdem inversa argem direia
*Ouviram do Ipiranga as “As margens pldcidas do
margens pldcidas de um povo Ipiranga ouviram o brado
herdico o brade retumbante” retumbante de urm pove herdico”™

e =

Prefira frases curtas, com até 25 palavras

EM VEZ DE[X PREFIRA v

‘Ao (&) excelentissimofa) senharfa)
doutarf{a) juizfa) de direito titular da Ao jufzo da 20° Viara do
20° Viara do Trabalho da Comarca Trabalho de Goignig-CO."
de Goidnia, no Estado de Coids.”

Prefira a voz ativa

EVITE X PREFIRA [v/

A gestdo do programa &
realizada pelo Estado.

O Estado & o gestor do programa. ‘

Os documentos faram

; 3 O Presidente assinou os documentos.
assinados pela Presidente.
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Dicas de
apresentagao
do conteudo

Melhore a experiéncia do
usuario com o judiciario

um cidaddo comum,
|raﬂ::rr'r1ar;b sobre um
@550 _ju::iicia]. Em vez de se deparar
com textos juridicos complexcs e
tos de jargoes, ele encontra uma
rma online cl g organizada, na
gual as informacoes sao apresentadas de
forma visualmente atrativa. Peticbes,
sentencas e decisbes sao estruturadas com
titulos concisos, marcadores e es pacamr_r'rto
EinF“-l"ﬂ_Jalﬂl"l‘S I‘a:‘ii]t:mr:irr a lmrua - a

r«*-.utundrl termos
icos & complexos que comportam
substituicdéo com manutencao do




ebro humano processa imagens 60 mil

vezes mais rapido do que texto € 90 por cento das
informacsées transmitidas ao cérebro sao visuais.

Essa é a experiéncia gue a linguagem simples pode proporcionar:
uma jornada pela justica mais acessivel e intuitiva, onde a maneira
como a informacgao € apresentada @ tdo importante quanto o
contetdo em si.

A melhor experiéncia do usuario @ guando ele encontra a

informacio que busca, compreende seu significado e consegue
utiliza-la para resolver suas necessidades de forma satisfataria.

Algumas dicas para
apresentacao do conteudo:

L

£

Apresente as informacaes
mais importantes primeiro.

i

| ;l‘
| : Escolha elementos visuais para organizar e reforcar
as ideias: titulos indicam o assunto, subtitulos
indicam rmudancas de assunto @ marcadores de
16picas separam as informacoes dentro do paragrafo.

e

L1 Prefira a padrenizacao de fontes, cores,
estilos e alinhamento, pois facilita a leitura e
deixa 0 docurnento visualmente agradavel.

A adocdo da linguagem simples na escrita e na
organizacao do contelido dos docurmentos judiciais
um passo fundamental para tornar a justica mais
acessivel e compreensivel para todos o5 UsUarios,
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Resumo informativo

de sentencas e
acordaos no TRT-GO

. z a05 na consulta

ntar os us Trabalho
nais efeitos das de OU S -_;-:_1u|I-r:1 gque de
i 0 ao pedido formulada na

O formulario proposto tem o seguinte aviso: 0os dados contidos
neste resumo informativo tém o objetivo de .1_]' udar na
sl » do p 50 i ? EIFN

informativo e nac pode ser utilizado para outro f|m
Alguns e entos da decisao podem ficar de
fora E '
informar
ando e
em cons -_Jlt_r’iw nain

O fo r"t‘ﬂular'i-:n do Resumo Informativo de
sentencg acordaos pode ser acessa
f:lican-dc:- agui.




Breve conclusao

A linguagem simples nao € apenas uma técnica, € um compromisso
com a clareza, a eficiéncia e o respeito por quem precisa entender o
que esta escrito. Ao seguir as orientacoes e praticas deste Guia,
garante-se que todos tenham acesso a justica de forma acessivel e sem
barreiras. Com essas ferramentas, estamos prontos para escrever de
forma clara, eficiente e inclusiva.

Ao investir na comunicacao em linguagem simples, o Poder Judiciario
fortalece a confianca da sociedade, promove a transparéncia e
assegura gque os cidadaos possam compreender seus direitos e deveres.
Dessa maneira, contribui para o fortalecimento do Estado Democratico
de Direito, no qual o acesso a justica € universal e igualitario.

Referéncias

CEARA (Estado). Como usar a linguagem simples: tornando as
comunicacdes internas e com a sociedade mais faceis de ler e
entender. Fortaleza, 2024.

BRASIL. Tribunal Regional do Trabalho da 6" Regido. Linguagem
simples na Justica do Trabalho do Tribunal Regional do Trabalho da
6° Regido. Recife, 2024.

SAO PAULO (Estado). Orientagdes para adog¢do de linguagem clara.
Sao Paulo, 2024.

SILVA, Kleber Moreira da. Linguagem na sentenca e a dimensdo
cognoscitiva do acesso a justiga. Dissertacao (Mestrado Profissional
em Direitos Sociais e Processos Reivindicatorios) - Instituto de Educacao
Superior de Brasilia, Brasilia, 2024.

GOIAS (Estado). Tribunal de Justica do Estado de Goias. Simples e Facil
- Programa de linguagem simples do Tribunal de Justica do Estado
de Goias. Goiania, 2024.

Acesse esses e outros materiais no_repositorio de guias e manuais sobre

Jlinguagem simples. Colabore com o repositério encaminhando sua
contribuicao para comunicacao@trt18.jus.br
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Anexo

DICIONARIO JURIDICO DO TRT-GO

Q Dicionario Juridico do TRT de Goias tem como objetivo auxiliar os
usuarios e agentes de comunicacao a compreender melhor o
universo juridico trabalhista, promovendo urma maior aproximacao
entre a Justica do Trabalho e o cidadao.

Acesse o dicionario juridico do TRT de Goias pelo link
www.trt18.jus.br/portal/noticias/imprensa/glossario-juridico/

Quaisguer correcoes efou sugestoes de novos termos podem ser
encaminhados ao e-mail comunicacao@trtl8.jus.br




Expediente

Protatipo: Laboratdrio de Inovacao e Objetivos de Desenvolvimento Sustentave|

do TRT-GO - LIODS

Coordenagida e elaboragdo: Crupo de Trabalha para Elaboracio do Guis
Linguagem Simples do TRT-GO, composto pelas seguintes pe
Lidia Barros Mercessian, coordenadora do colegiado, lotada na Coordenadoria
de Comunicacdo Social do TRT-GO:
Bruno Barbosa Dib, representante da Secretaria-Geral Judiciaria do TRT-GO;
Rejane da Rocha e Santos, lotada na Secretaria-Ceral da Presidéncia do
TRT-CO, representando servidor{a) de gabinete de desembargador;
Kleber Moreira da Silva, juiz do trabalho, representante da Associacao do
Magistrados Trabalhistas da 18" Reqgiao - Amatra 18;
Faustte Goames da Rocha, diretor de Secretaria, lotado na 117 Mara do Trabalho
de Goiania;
Hamilton Pinheiro de Oliveira e Ronan Fantes de Santana, representantes do
Laboratario de Inovacao doe Tribunal Regional Eleitoral de Gojas (LIODS-1E),
Jaquelline Martins e Silva, representante do Laboratdrio de Inowvacs
Iribunal de Justica do Estado de Goias,;
Carlos André Pereira Munes, advoogado, representante da Ordem dos
Advogados do Brasil - Secao Coigs.

Apolo: Livia Abreu, servidora da Coordenadoria de Comunica
Revisao: Presidéncia do TRT-GO

Projeto griafico e diagramagao: eguipe da Coordenadoria de Comunicacao
Social do TRT-GO

- Erika Cardozo. designer;
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