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SISTEMA DE CONTROLE DE MATERIAL E PATRIMONIO — SCMP

MATERIAIS DE CONSUMO

Passo 1: Acesso ao sistema SCMP

Diferentemente do sistema anterior, o presente sistema foi desenvolvido na plataforma
web podendo ser acessado de qualquer computador com acesso a Internet através do
navegador Mozilla Firefox (Homologado Oficialmente) nos seguintes enderecos
eletrbnicos (qualquer endereco):

https://sistemas3.trt18.jus.br/SCMP/f/t/inicial

Recomenda-se salvar o link na aba “Favoritos” para facilitar acesso futuro.

“. Sistema de Controlede M... X | =+ o 3]

€ 10.18.0.227 ¢ * B8 3 A & =

Q Webmail @ Sisdoc | TRT 1 Favoritos

Acesso restrito a juizes e servidores do TRT da 18 Regido i

Passo 2: Login

Entre com as mesmas credenciais do sistema anterior: Cédigo (S) + Senha da Rede:

Ex: s012507


https://sistemas3.trt18.jus.br/SCMP/f/t/inicial

—Ic_cl;?z“-slf Secdo de Almoxarifado - Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiédo
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Passo 3: Confecg¢éo da requisicao

Clique em “Nova Requisi¢ao”

l
b
L

!:i‘_scmp

S
(€ ) A hips//101802278543/SCMP/t//iicia v & [ Q pesquisar

| @ webmail @ Sisdoc | TRT18 . SMMP

TRTJ= v

S012507 (GPRES)
USUARIO ALMOXARIFADO

Login expira em: 58:33
b -

Requisicdo

Nova Requisicdo

Nova Requisicdo (Mult.)

Consultar Requisicoes

Requisicoes Modelo

Material Consumo

Consultar Materiais

Em “Entrada” digite o nome do Servidor que esta confeccionando a requisicdo (Campo:
Observacao):

Ex: Jodo Maria

X

!ﬁ Manter Requisigao x -
}@/A https://10.18.0.227:8543/SCMP/f/t/requisicaoman?ti isicao=1 v & [ Q pesquisar s A S ’ =
| @ Webmail @ Sisdoc | TRT18 <. smMMP

TRT//=.

5012507 (GPRES) ’

USUARIO ALMOXARIFADO
Login ira em: 53:28

-

Requisicdo

pova RequislcRo ogoMara ) e —
Nova Requisicio (Mult.) | ItemRr

Consultar Requisi¢oes

Requisicdes Modelo

Material Consumo

Consultar Materiais

Almoxarifado

f

Tutorial Requisicao

Tutorial Movimentagao
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Cliqgue na primeira aba “Material” para pesquisa de materiais. Sera aberta a caixa de

selecédo de materiais:

@ Consultar Material de Consumo - Mozilla Firefox =@
10.180.227:854 t wBa +$ O =
Limpar/.| F9-Pesquisar?d| 3
Consquumo
Codigo Material Descricio Abreviada Verbete
Icaneta rial e Patriménio
™ Tipo Grupo
— FlZ-Gravard‘ m =]
| Excel
. c de Ci Manter Requisicdo
s/ Cédigo Material | Especificacdo |kaonlblﬁdade | Foto :latg:_ "
A m o
230006 CA&ETA ESFEROGRAFICA PRETA Em estoque &
230007 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL Em estoque
2 ue
330091 CANETA FIXA C/ BASE ALUMINIO 14 CM. Em estoque ‘ Novo. )
erial Qt Pedida
= <= Pesquisa de Materiais [ o
[ B
L ;”
M [ o
[ o
[ a
R
7 ( o
Almoxarifado
8. [ o
Saidas 9. [ =
Ajuda 10. e [ o
11. &5 | o
Tutorial Requisicdo 12. [ o
[ o
=

Tutorial Movimentacdo

Na aba “Descri¢cao Abreviada” digite parte do nome do material que deseja e dé “Enter”:

Ex: “Caneta” + Enter

Em seguida, no campo “Consultar Material de Consumo” aparecera os materiais que
contenham a palavra pesquisada. Entdo, selecione com um clique o material desejado.

Ex: 230007 — Caneta Esferografica Azul — Em estoque

Em seguida, informe a quantidade solicitada de material no campo “Qt Pedida”.

Ex: Qt Pedida —

10 (refere-se a 10 unidades)



IR

\

1
<. Manter Requisigdo

€ A nips

Q Webmail . Sisdoc

x '+
10.18.0.227:8543/SCMP/f/t/requisicaoma

TRT18 <, SMMP

TRT// .

Secdo de Almoxarifado - Tribu
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&=
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wBe +$ A

5012507 (GPRES)
USUARIO ALMOXARIFADO

F12-Gravarid| F8-Abrirns| 3

Login expira em: 59:19 Manter Requisicio
‘rodugdo -
{aquisiclo Localidade Status
GABINETE DA PRESIDENCIA Em Edicdo
So Observacdo

Nova Requisicio mg =
Nova Requisicdo (Mult.) _-| ItemRequisicao I [ t. Novo_)
Consultar Requisicbes 8 Eldkicionte LG o 2

1. CANETA ESFEROGRAFICA AZUL ... | Limpar |Detalhes 108
Requisi¢des Modelo 2. e | 5
fateriais & =
Material Consumo 4. en ] a

5. a
Consultar Materiais —_—

6. ]

Caso haja mais materiais a serem solicitados, clique na segunda caixa de selecdo de
material e assim sucessivamente seguindo 0s mesmos passos descrito anteriormente:

o [@ =]
-| @ Consultar Material de Consumo - Mozilla Firefox o | & s
A\ https;//1018.0.227:8543/SCMP/f/t/materialconsumose ¢ B8 &$ A O =
umpar-/ | Fo-pesqusar®| I ©
Consultar Material de Consumo e
Cébdigo Material Descricdo Abreviada Vesbete
‘ Ipapel S| rial e Patriménio
Alpo Grupo U igi e
L i Digite
‘ . F12-Gravarid| F8-Abrins| 3
Excel 3 Manter Requisicdo
R & dec Status
6digy Em Edicao
& o | Especificacdo | Disponibilidade | Foto |
130312 PAPEL TELADO A-4, BRANCO, 180G Em estoque =
130313 PAPEL VERGE A-4, COR AMARELO CLARO, Em estoque
1206 Novo_l
130314 PAPEL VERGE A-4, AZUL CLARO, 120G Em estoque Qtipeidida i
130315 PAPEL VERGE A-4, BRANCO, 120G Em estoque EROGRAFICA AZUL _ias ! Limpa [Detalhes 08
130316 PAPEL VERGE A-4, CREME, 120G mestogue g
130317 PAPEL VERGE A-4, SALMAO, 120G Esgotado —
o
130318 PAPEL RECICLADO A-4, 120G Em estoque ] g
B a 1 clique o
M 230051 PAPEL BRANCO A-3 Em estoque e 8
230112 PAPEL CONTACT TRANSPARENTE Em estoque o
230114 PAPEL BRANCO A-4 Em estoque | @ 2 —u &
R 7 e — - ses o
Alm fado
8. a
Saidas 9. J o
i Escolha el
Ajuda : e
11 o
Tutorial Requisicdo 12. . o
13. ]

Tutorial Movimentacio

Em seguida, novamente informe a quantidade solicitada de material no

Pedida”.

campo “Qt

Ex: Qt Pedida — 5 (refere-se a 5 unidades)
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,r‘/":, Manter Requisi¢do x UF =N e ‘&
€ | A https//1018.0.227:8543/SCMP/f/t/req T8 $ A0 =
| Q Webmail @ Sisdoc | TRT18 <, SMMP
TRT// =
Sistema de Controle de Material e Patrimonio
5012507 (GPRES) " F12-Gravarid | F8-Abrird| 3
| USUARIO ALMOXARIFADO e
Login expira em: 59:37 Manter Requisicio
|Producdo -
Racuisicko Localidade Status
SABINETE DA E Em Edicdo
Nova Requisicao %? 0 =
Nova Requisicdo (Mult.) -| ItemRequisicao Novol) |
Consultar Requisicées g R Loiss Qt Pedida
1 |CANETA ESFEROGRAFICA AZUL ... | Limpar [Detalhes | 10,008
Requisicdes Modelo 2 [PAPEL BRANCO A-4 .. | Limpar |Detalhes Indique a quantidade => | ,
Materiais 3 I L -— | I B
Material Consumo 4. [ 7| g Escolha mais materiais a
5. [ B [ ]
Consultar Materiais
6. [ @l [ L]

Clique na terceira caixa de selecdo e assim sucessivamente para a inclusdo de mais
materiais.

Dica: Recomenda-se a utilizacdo do simbolo da porcentagem (%) antes do nome do
material para uma pesquisa mais exata, conforme exemplo abaixo:

Ex: %papel%branco

B )

@ Consultar Material de Consumo - Moxzilla Firefox

44 https://10.18.0.227:8543/SCMP/f/t/materialconsumose

Limpar /.| Fo-Pesquisar#|

Consultar Material de Consumo |
Codigo Material Descricdao Abreviada IVerbete
l%papel%branco
Tipo Grupo
| Excel
Consultar Material de Consumo | =
Cédigo 2 % > =
Material Especificagdo Disponibilidade | Foto
130189 ENVELOPE PAPEL TELADO BRANCO Em estoque
25X17,5-PCT C/ 50 UN
130312 PAPEL TELADO A-4, BRANCO, 180G Em estoque
130315 PAPEL VERGE A-4, BRANCO, 120G Em estoque
130336 ENVELOPE PAPEL SULFITE, BRANCO, Em estoque
180GR, 16X11,5CM, 4X0CORES, TIPO
CARTA
130337 ENVELOPE PAPEL SULFITE, BRANCO, Em estoque | 4
180GR, 25X18CM, 4X4 CORES
FRENTE/VERSO
230051 PAPEL BRANCO A-3 Em estoque
230114 PAPEL BRANCO A-4 Em estoque
230220 PAPFI COIICHF RRANCO | TSN RRTI HANTF Fm eatnaiie ¥
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Passo 4: Gravacéao da requisicao

Clique na tecla “F12-Gravar” ou aperte a tecla “F12” para gravar a requisigao.

‘.. Manter Requisicdo x [ S

€ ttps://10.18.0.227:8543/SCMP/f/t a Pesquisa wB $ A 0 =

Q Webmail @ Sisdoc | TRT18 <. SMMP

TRT//=.

Sistema de Controle de Material e Patriménio

s012507 (GPRes) 4fJ lclique > F8-Abriis| 3
USUARIO ALMOXARIFADO
Login expira em: 59:44 Manter Requisicdo
Produgdo e
Requisiclo Localidade Status
Em Edicdo °
S Observacdo |
Nova Requisicdo Jodo Maria -
Nova Requisicdo (Mult.) - ItemRequisicao Novo )|
Consultar Requisicdes B Cé6digo Tombo Material gt Pedida
T CANETA ESFEROGRAFICA AZUL _... | Limpar [Detalhes 10,008
Requisicées Modelo 2. PAPEL BRANCO A-4 ... | Limpar Detalhes | 5,008
' 0C 0 1000 I ... Ih,
oo 3 ALCOOL GEL ANTISEPTICO 1000 I ... | Limpar |Detalhes | 28
Material Consumo 4. ]
o ]
Consultar Materiais
6. ]

Apos esta operagao sera gerado um numero de requisigéo no formato “Niumero/Ano” e o
“status do pedido” passara de “Em edicdo” para “Nova (Pend. deAtend.)”, ou seja: Nova
requisicao gerada e pendente de atendimento.

Nesta situacao, a requisicao ja estara visivel para analise da Secao de Almoxarifado, ndo
sendo mais necessario a validacao do pedido pela Chefia imediata.

Passo 5: Recebimento do pedido (Procedimento Obrigatorio no SCMP)

E obrigatorio o recebimento do pedido no sistema pela unidade interessada.

O néo recebimento do pedido pela unidade interessada impedira a confeccédo de futuras
requisicdes, caso a requisicdo ndo seja recebida apds 10 dias da data do atendimento
(entrega do material).

O SCMP envia automaticamente e-mails informativos para o0s usuarios sobre o
processamento da requisi¢cdo de pedido.



TR:'/[\ Secédo de Almoxarifado - Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regiéo
Coordenadoria de Material e Logistica

Passo 6: Observacdes do SCMP

a) Consultar Requisigdes:

Para localizar as requisicdes pendentes de recebimento utilize a opcado “Consultar
Requisi¢cbes™:

/ <. Consultar Requisicdo x U Ol S
& 10.18.0.227 s o5 dE ¢ A O =

Q Webmail @ Sisdoc ' TRT18 <, SMMP

TRT// .
Sistema de Controle de Material e Patriménio Q

501_2507 (GPRES) "' Umpar./ | F9-Pesqulsarﬁ I =]
USUARIO ALMOXARIFADO
Login expira em: 59:47 Consultar Requisicao
irﬁducéfa " Namero Ano Data : Observacdo Tipo Status
equisiclo 1 = :j [Selecione][~ | [ [selecione] >
Nova Requisicao Consultar Requisicio
Namero J Data I Rec I Localidade ‘ Status J Observacao I
Nova Requisicio; (Mult-) 356 14/06/2016 14/06/2016 17/06/2016 GPRES Recebida JOAO MARIA
e |360 15/06/2016 17/06/2016 GPRES Atendida (Pend. de Rec.) JOAO MARIA I
@ 361 1770672016 ﬁ CPRES Nova (Pend. de Atend.) JOAO MARIA

Requisicées Modelo

Materiais @ Clique

Consultar Materiais

Relatérios

Informe os parametros da pesquisa considerando a data (Més/Ano) em que a requisicao
foi confeccionada.

Clique em “F9-Pesquisar” ou aperte a tecla “F-9” para proceder a pesquisa.

A pesquisa relacionaréa todas as requisicées efetuadas no periodo informado. No exemplo
acima, as requisicdes realizadas no més 06/2016, ou seja, “Junho de 2016”

b) Status do Pedido:

Podera ocorrer trés situagdes de “Status”:
1 — Recebida: Quando o usuério ja efetuou o procedimento de recebimento no sistema,;

2 — Nova (Pend. De Atend.): Quando o usuario fez a requisicdo e a Secdo de
Almoxarifado néo processou a requisicéo de pedido;

3 — Atendida (Pend. De Rec.): Quando o usuario fez a requisicdo e a Secdo de
Almoxarifado processou o pedido. Nessa situacdo o pedido de material ser4 entregue no
cronograma preestabelecido, devendo o usuéario proceder a baixa no sistema logo em
seguida ao recebimento dos materiais.
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c) Recebimento da Requisicéo:
Clique sobre a requisicao a ser recebida.
Verifiqgue se o material entregue confere com o solicitado.

Caso nao esteja correto, entre em contato com a Secdo de Almoxarifado para
esclarecimentos e/ou corre¢cédo da inconformidade.

Caso esteja correto, clique em “Receber Requisi¢cao”.

I <. Manter Requisiggo 360/20.. % OB o] @ |

€ | A\ hips//10.18.0.227:8543/SCMP/1/t/req a =33219 wBe ¥ O =
Q Webmail @ Sisdoc ' TRT18 <, SMMP

m//--..
Sistema de Controle de Material e Patrimonio
501'2507 (GPRES) " @ Receber Requisicao | | 8-Abrir =
USUARIO ALMOXARIFADO =

Login expira em: 50:17 Manter Requisicdo
Produgdo o
Recileicho Namero Ano Localidade Status
- 360 Recarregar 2016 @ ABIN A Atendida (Pend. de Rec.)
Nova Requisics Data Atendimento Total =
gya no e 15/06/2016 $012507 17/06/2016 $202715 3
Nova Requisi Mult. Qhservagio
jova Requisicdao ult. 3,
quisican { ) Jodo Maria =
. 0]
Consultar Requisi¢oes -| ItemRequisicao Novo_]‘
o £ Cédigo Tombo Material Qt Pedida Qt Atendida Valor Unitario Médio
Requi Model — —_— —
St i 230114 PAPEL BRANCO A-4 (Detalhes 5,008 5,008 10,90
Materiais 2. 230007 CANETA ESFEROGRADetalhes 10,008 10,008 0,40
Material Consumo
3. 330103 ALCOOL GEL ANTISE Detalhes 2,008 2,008 10,86

Consultar Materiais

Relatérios

Almoxarifado

Para o recebimento da requisicédo sera solicitado o login do usuario.

Digite a senha da rede e clique em “F12-Gravar”

7 > T
J <. Manter Requisicdo 360/20.. % | & o @ ]g

€ A htips//10.180227:8543/SCMP/i/t chPic=332 Pesquisa e $ A O =
Q Webmail @ Sisdoc | TRT18 <, SMMP

TRT// -

S012507 (GPRES) ¢ '

Receber Requisicao| F8-Abrir
USUARIO ALMOXARIFADO

Receber Requisicdo ]

Nimero Login @ Senha Status
360 Recarregar $012507 lesssscssce Atendida (Pend. de Rec.)
Nova Requisicdo Data F12-Gravard

15/06/2016 S01250 e

Producdo

. Observacio Tombo/Cédigo Descricdo
Nova Requisicdo (Mult.) Jodo Maria 230114 PAPEL BRANCO A-4 Codigo: 230114
230007 CANETA ESFEROGRAFICA AZUL Cédigo: 230007
Consultar Requisicoes -| TtemRequisicao 330103 ALCOOL GEL ANTISEPTICO 1000 ML Cédigo: 330103 Novo._)
£% Cédigo Tor Atendida Valor Unitario Médio
Requisicbes Modelo — —
1. 230114 5,008 10,90
Materiais 23 230007 9,008 0,40
2 330103 ALCOOL GEL ANTISE/DEtaIRES 2,008 2,008 10,86

Consultar Materiais

Relatorios
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Y € Conectando...

x\-lf

€ | P A htips//10.18.0.227:8543/SCMP/f/t/requisicaoman?chPlc=33219 X || Q pesquisar

Q Webmail @ Sisdoc ' TRT18 <, SMMP.

Requisicdo recebida com sucesso!

7 ‘.. Manter Requisigdo 360/20... % \'F

€& | P ' A nips//10180227:8543/SCMP/f/t/requisicaoman?chPlc=33219 C || Q Pesquisar

Q Webmail @ Sisdoc | TRT18 <, SMMP
TRT// .

5012507 (GPRES) ‘ﬁ'

Sistema de Controle de Material e Patrimonio

wBa 3+ O =

L e

USUARIO ALMOXARIFADO
Login expira em: 36:08 [O Registro gravado com sucesso
producio - s |
360 Recarregar Atendida (Pend. de Rec.)

NovaRequiscio !1’;'70611016 501250 RIS F
Nova Requisicdo (Mult.) %%?%2?97 Logh Scuhe |

Consultar Requisicbes =l ItemRequisicao Novoll

- £ cédigo Tor Atendida Valor Unitario Médio ‘

Bequiticics Moaco 2 230114 5,008 10,50
Materis 2. 230007 - o | 0,008 0,40

L g 330103 TALCOOL GEL ANTISEDEtaINES 13,608 {2,008 10,86 I
Consultar Materiais |
Passo 7: Sair do SCMP

Cligue no icone "Porta em Vermelho" para sair do sistema.

Caso nao realize este procedimento, 0 SCMP continuara conectado.

& TRT18 Webmail : Enderec... > 1. scmp = Nova aba = | +
€ P @ | hupsy/sistemas3.trtl Bjusbr/SCMPA/inicial @ | Q Pesquisar
oA de de M. L]

e @ &8 @ o - =

5012507 (cmLoG) 4
ALMOXARIFADO

Login expira em: 59:48
Producdo ~
Fornecadar

Novo Fornecedor

Consultar Fornecedores

Selecionar Fornecedores

Entrada

Nova Entrada

Consultar Entradas

Estogua Material Parmanants

Nova Entrada (Permanente)

Nova Requis. (Permanente)

Raquisicho

Nova Requisicio
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MATERIAIS PERMANENTES

OBSERVACOES:

1. Os pedidos de materiais permanentes continuardo sendo feitos pelo e-mail: Secéo
de Registro e Controle de Patriméniodsmp.patrimonio@trt18.jus.br;

2. Quando for enviado material permanente para aunidade, também sera enviado
automaticamente um e-mail solicitando o recebimento do material e contendo um
link de acesso ao sistema que o direcionard a pagina de acesso ao sistema e,
posteriormente, a pagina de recebimento dos materiais;

3. Caso o0 wusuario demore mais de 10 dias para receber o0s materiais,
automaticamente tera suspenso seu direito de pedir e movimentar gualguer tipo de
material, até o recebimento dos materiais pendentes no sistema,;

4. O quadro abaixo ilustra as formas de movimentacdo possiveis, dos materiais
permanentes, através do sistema patrimonial:

/" AS MOVIMENTACOES VIA SISTEMA
DO  PATRIMONIO  PODERAO
OCORRER: DA SECAO DE REGISTRO E
CONTROLE DO PATRIMONIO PARA A MATERIAS PERMANENTES DO TRIBUNAL |
LOCALIDADE (UNIDADE) DO AGENTE
RESPONSAVEL, E VICE-VERSA, OU
SUBLOCALIDADE, COMO TAMBEM

DE AGENTE RESPONSAVEL PARA ACENTERERESCONSAVE RO

UNIDADE (LOCALIDADE) PARA| AGENTE  RESPONSAVEL DA

LOCALIDADES E SUBLOCALIDADES, ONDE (OU DE ONDE) SERAO UNIDADE (LOCALIDADE) PA;
SEM A NECESSIDADE DE ENVIAR O MOVIMENTADOS 0s %[\)/El Nfg\LAJTADDEo?NDE) SEROC;
MATERIAL PARA A SECAO DE MATERIAIS ,

i MATERIAIS PESSOA RESPONSAVEL PELOS|
REGISTRO E CONTROLE DO PESSOA RESPONSAVEL PELOS MATERIAIS MATERIAIS DE ALGUMA UNIDADE DO)

a DE ALGUMA UNIDADE DO TRIBUNAL S TRIBUNAL
lemomo. / — J

SUBLOCALIDADE

SUBLOCALIDADES SUBLOCALIDADES

EX: SALA DE AUDIENCIAS, BALCAO DE EX: SALA DE AUDIENCIAS, BALCAO DE
ATENDIMENTO, COPA, GABINETE DO JUIZ, ATENDIMENTO, COPA, GABINETE DO
OU PESSOA FISICA RESPONSAVEL POR JUIZ, OU PESSOA FISICA RESPONSAVEL|
MATERIAL DE USO PARTICULAR. POR MATERIAL DE USO PARTICULAR.

EX: SALA DE AUDI?NCIAS, BALCAO DE|
ATENDIMENTO,COPA, GABINETE DO JUIZ,
OU PESSOA FISICA RESPONSAVEL POR
MATERIAL DE USO PARTICULAR.

5. Nos exemplos abaixo, siga as orientacdes das setas vermelhas e a ordem
numeérica delas, além das observacbes em bal6es vermelhos, dentro de cada
tela copiada do sistema e colada neste documento.

RECEBENDO MATERIAIS PERMANENTES:

Através do link recebido por e-mail:

Notificacdo do Sistema de Controle de Material e Patrimdnio

A movimentacdo de material permanente 1065/2016 devera ser recebida eletronicamente!
Favor acessar a opgdo Relatérios->Tombos a Receber ou Cligue agui para receber a movimentacdo agora. %

Obs.: Por favor, ndo responda esse email
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Secdo de Registro e Controle do Patrimdnio — Coordenadoria de Material e Logistica
Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido

j £ Manter Movimentagdo 10.. x R

& B Mtps//10180.227 2543/SCMP/L/Y movimentacsomanlchPlcs 21978 ¢ || Q Pesguisor 88 QU 3 a0 =

L TRTIS Q TRYI8 Webmad | | Ple-1°Grau | | Ple-22Grou || RENAND & REDEINFOSEG || Malote Digital B Agenda Vol - TRTIS @ Sisdoc <, SMP

=l

GOIAS

Sistema de Controle de Material e Patriménio

5202881 (GPRES)
USUARIO PATRIMONIO

Login expira em: 57:31

Perceba o l

4 Perceba o)
status!

tedeaen destinatario! 20 .
Nova Movimentacio ESTOQUE FERMANENTE DA DSMP Nova (Pend. de Rec.) 2
Wova Hovimentaglo (M) | | Sttt o paesiotncia Sarvides Distins
Consultar Movimentacgbes
anﬂ‘.l Permanente = PerCEba S ng b —
Saouaa . do tombo do
Consultar Materiais 1. JCONDICIONADOR DE AR TIPO SPLIT, SYSTEM CASSETE, UNIDADES CONCDetalbhes E
Relatdrios material a ser
Patriméaio e recebido!
Tombos a Receber
R
la 1 3
Corve Quclracliofneal Perceba o material
Consulter Declaracho Anusi a ser recebido!
Inventério por Localidade —_—

y ( Conectando...

& B Mitpr/A0180.227F543/SCMP/UY movimentacaoman?chPics 21578 ¢ || Q Pesquasar B 9 3 a0 =
| TRTI8 Q TRTIE Webmad | | Ple-1°Grau | | Ple-2°Grau | | RENAWD 4 REDEINFOSEG | | Maicte Digital i Agenda Vel - TRT18 @ Sisdoc 7, SMP

A clicar no bot3o GRAVAR s0r30 perados 03 termos de babxa na origem e de responsabilidade no cesting em nome do
responsavel pela Unigace!

"f <, Manter Movimentagio 10.. x | &

€ 8 ips/1018022735

1/t movimentacaoman?chPic= 21978 & || Q Pesquisar T8 U 3 ae =

Sistoma de Controls de Material e Patriménio

5202881 (GPRES) 4

USUARIO PATRIMONIO
Login expira em: 55:46 Receber Movimentacio
Produclo - -
Nimero rg.l_- Senha
{1065  Recarregar Is202881 vesranne|
Data Status
B Novimeotacs 11/07/2016 S203441 Nava (Pend. de Rec.) r
Destino :
Nova Hovimentacho (Wuk.) | | iGanineTe oA PRESIOEN
Consultar Movimentacdes i B
Digite seu login e O
Matenrsl Permasante SRR RIS i e Y ST
B Ao senha e cligue em Tamb (caekar)
c 3 JCONDECION. e s e ey smssoss gram— {z8565
Relaténios R

Tombos o Receber

12
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Goi f Secdo de Registro e Controle do Patrimdnio — Coordenadoria de Material e Logistica
Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regido

rC Manter Movimentagio 10.. %
C)) 1 hitps//10380 220 8583/ SCMP/A/Y/ movimentacaoman chPic= 21578 ¢ || Q Pesquisor "B 93 ae =
! TRTIE Q TRTIE Webmad || Ple-1°Grau [ ] Ple-22 Grou | | RENARID 4 REDEINFOSEG | | Malote Digital (B Vel - TRT18 @ Sisdoc . SMP.

Perceba a mensagem
de gravagao do
recebimento.

RSOROR

€ 8 hips//101B02275543/SCMP U movimentacaoman2chPics 21978 € || Q Pesquisar B 93 ae =

Perceba que o
foi alterado!

Diretamente do sistema:

o e — e o
€ @ hipr/103802203543/5CMP il e || Q pesquisar A8 9 3 AS =
: 1) Ple-1°Grau [ Ple 2% Grau || RENARUD 4 REDEINFOSEG || Malote Digital @ Agenda Vol - TRTIS @ Sisdoc . SMP.

13



aaikz/ | ) Secdo de Registro e Controle do Patrimdnio — Coordenadoria de Material e Logistica
Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido
- =

[ = renenoseTombossree x CH

€ 8 reps/10180227454

CMP/f/Vtombocoaferenciasel c || Q Pes
! TRTI8 Q TRTI8 Webmad | | Ple-1°Grau | | Ple-2*Grau | | RENAND <" REDEINFOSEG . Mualote Digital @ Agenda Vol - TRT1S @ Sisdoc <, SMP

TR

GOLAS

"B 9 3 A SO =

5202881 (GPRES)
USUARIO PATRIMONIO

Login expira em: 59:48

de a Para |
2 |
Movimentacho T = P
1 de Tomb ber Para
Abreviada Origem | Servidor ] {
MICROCOMPUTADOR DE CPU, 2 MONITORES LED AOC oE o NEVISSON M1064/2016 Octalhes
1&r.mzmmmmmmw E Cs
CONDICIONADOR DE AR TIPO SPLIY, SYSTEM C UNIDADES ¢
E EVAPORADORA, 24.000 BTU/H, MARCA KOMECO, MODELO
SONDICIONADOR D€ ARTIRO SPLIT, SYSTEM CASSETE, U Oetalhes
Compunar Hstarhets saee . Escolha gual material quer receber e clique
[Relatsros - R Detalhes
st | o PUABORADORA] HA em "detalhes™ ‘que estd na 32 coluna a
Tonihos & Receber 58971  CONDICIONADOR DE AR, TIPO SPLIT, SYSTEM CASSETE, direita do material escothido para Detalbes
———————————— CONDENSADORA E EVAPORADORA; MARCA ELGIN, MODELO Z )
s s recebimento. Neste exemplo, escolhi o
_________ farscloAnual | NSRS mﬂmumnwmm P rnaterial da 25 tinha: 016 Detalhes
Consultar Declaracio Anual
56956  YELEFONE [P BASICO, MARCA AVAYA, MODELO 9608G Detalhes
l_-veluno por Localidade
hets/A038.0227 8543/SCMR/Y IchPic=219798 P =V GB. HD DE 120 GB. oE oe NEVISSON M1068/2016 Datalhes

a moviméhtfat;ﬁu*&;:{iﬂhida na
tela “acima. Ao clicar~em "Receber
Movimentagdo”, automaticamente vocé
estara recebendo todos o©0s materiais
relacionados na lista abaixo.

11/07/2016 S203448

.

I

ETE DA PRESIDENCIA

1. CONDICIONADOR DE AR TIPO SFLIT, SYSTEM CASSETE, UNIDADES CCNC

2. lconmc:ow\oon DE AR TIPO SPU'Y SYST'EN ﬂSSEI'E UNIDADES CM
icon

{58975

& 6 htps/10380227 £383/SCMP/UY movimentacsomanlchPie= 21779 &modol snelaPlic= popuplimiPic=y ¢ | Q Pesquaer B U A =

Ple-2°Grau || RENAWO < REDEINFOSEG | | Malote Digital {0 Agenda Vel - TRTIS @ Sisdoc <, SMP

| TRTIS Q TRTIE Webmad | | Ple-12Grau | |

Ao clicar no botio GRAVAR 5030 gerados 03 termos o balxa na orgem ¢ Ge responsabilidade no desting em nome do
responsavel pela Unicace!

14



&l “f Secdo de Registro e Controle do Patrimdnio — Coordenadoria de Material e Logistica
Tribunal Regional do Trabalho da 18* Regido

; Y ; mot <popupbumiPic=y ¢ || Q pesguser A9 A =
Confira s materiais recebidos e digite | T — e '
) 3 R bSEG || Malote Digital @ Agenda VolP - TRTI8 @ Sisdoc <, SMP
seu login® e senha. Apds, cligue em
"Gravar".

Perceba a mensagem
de gravacao.

& B Mtpr//10180 220 E583/SCMP U mavimentacsoman?chPi=21579

, ¢ |[Q sesquaar AD 9 A® =
1 TRTIS Q TRYIS Webmad [ | Ple-1°Grau [ ] Ple-2°Grau | | RENAND < REDEINFOSEG | | Malote Digital @ Agends Vol - TRTIE @ Sisdoc <, SMP

Perceba que o Statls
foi alterado!

IS ——————————

PRESIDENCIA
JCONDICIONADOR DE AR TIPO SPLIT, SYSTEM CASSETE, UNIDADES ©

CONDICIONADOR DE AR TIPO SPLIT, SYSTEM 3 UNIDADES CO

CONDICIONADOR DE AR, TIPO SPLIT, SYSTEM CASS 36.000 B 3

15
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TRANSFERINDO MATERIAIS PARA AS DIVERSAS UNIDADES DO TRIBUNAL

PARA LOCALIDADES (SECAO DE REGISTRO E CONTROLE DO PATRIMONIO E
DEMAIS UNIDADES DO TRIBUNAL):

. e
@’d’ hitps//1038.0 220 5343/SCMP Ut iventarosel e lQbuguoer IO ael=
1 TRTIS Q TRTIE Webmad || Ple-1°Grau [ | Ple-2°Grau | | RENANO <" REDEINFOSEG | | Malote Digital @ Agenda Vel - TRTIS (@ Sisdoc <, SMP

.

€]
@) & Mtps/101802273543/SCMP/IY movimentacsoman [ ]'LQ Pesquisar ] ﬁ 'a ’ +$ £ =
| TRTIE Q TRTIE Webmad [ | Ple-1°Grau || Ple-22Grau | | RENAWD #° REDEINFOSEG | | Malcte Digital {8 Agenda Vel - TRTIE @ Sisdoc . SMP.

origem e destino do
material.

16



TRT, l
'e‘n“rzf \ Secdo de Registro e Controle do Patrimdnio — Coordenadoria de Material e Logistica
Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido
o N s X |
Escolha” a umdade de” destino do :

di gltando a sagla ou descm;ao da

localidade ou, ainda, clicando em uma Lunpan-ll ﬁ-mﬂal <
das unidades da lista abaixo. sz s —I
N ——— i - L~ ~ - I e s I hl
| =
1 até
60 de
365 |

céd | sigla Descricio

1885918009 AREAAP AREAS COMUNS ED. AV. PORTUGAL

189918067 ARECTS AREAS COMUNS ED. AV. T-9

189918290 AREAFG AREAS COMUNS - ED. FORO TRABALHISTA DE GOIANIA

189918171 ED. IALBA-LUZA G. MELLO
189918502 FORO TRABALHISTA DE GOIANIA
185918024 SSO DE LOCALIZACAO

180013137 ARIO DE SOLl{CKO DE CONFLITOS E

180013064 ciTl ADORIA DA 12 TURMA JULGADORA

180013065 c27T] COORDENADCRIA DA 23 TURMA JULGADORA

180108001 C37] COORDENADORIA DA 33 TURMA JULGADORA

180013145 c4aT) COORDENADORIA DA 43 TURMA JULGADORA

180204010 cDM) COORDENADORIA DE DISTRIBUICAC DE MANDADOS
JUDICIAIS

180401002 I COORDEN RIA INFRA UTURA E

‘ & Mips 10.!&0.227‘5-1 SCMP/UY movimentacsaman @ || Q Pesguisar ﬁ e o $ # e =
! TRTIB Q TRTIE Webmad | | Ple-1¢Grau || Ple -2 Grou [ ] RENAWO {1 REDEINFOSEG || Malote Digital 0 Agenda VP - TRTIS @ Sisdoc 7, SMP

. devendo-se

aterial a ser |

s202801 (GeRes) 4f
USUARIO PATRIMONIO

Login expira em: 59:35

Produgho

frigem Status
U (- En ticko
Wova Movimentaclo | 1(COOROENADORIA DA 19 TURMA JULGADORA L] Servidor Destino 1
Nova Movimentagho (Mult.) m

W i |

Materas B Matertl Tombo (Confer.) ‘
Miterlal Permasente L | B

2
Consultar Materiais 3 | =
Reugros ] )
Patrimiaio 3' ' :_I ’ |
Al e 8§ 5 I _=|
Tombos a Receber n Ji=4|
— | [ o]
Gerar Declaragio Anual % | |
! D 0 )
Consultar Declaracho Anval 1L Jo]
' . " | Az [
Taventirio por Locsidede | i8R el

17
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o “f Secdo de Registro e Controle do Patrimdnio — Coordenadoria de Material e Logistica
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P"‘l—-—

£ | WWWHNHMIWMHIMMM:MM

Meste exemplo pesquisei o material
pelo Varbete, clicando aqui.

n? do tombo,

ndose de wvarios Critérios:
o abreviada, verbete (nome do mate
ro de série do material e pelo tipo de grupo.

Digite"o nome ol parte do nome
do material desejado, como feito

neste exemplo, e digue em

pesquisar

18
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[| @ | http=//10180.227:8543/SCMP/f/t/vesbetesel

Na lista que aparecera, chique no tipo
de material que desej@ moavimentar
Neste exemplo, chques em
“computador”

Perceba que ¢ Verbete foi seledonado
Cligue em "Pesquisar® para exibir a
lista de materiais do tipoo desejado
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TRT
A\& Secdo de Registro e Controle do Patrimdnio — Coordenadoria de Material e Logistica

§ ) , ) Tribunal Reﬁional do Trabalho da 182 Regiéo
@ Consultar Materiais com Termo - Mozilla Firefox Iﬂlﬁﬂ
. S S 2 PE——

' # | https://10.18.0.227:8543/SCMP/f/t/materialtermosel

|

Limpar/.| Fo-Pesquisar#h| 3

Consultar Materiais com Termo I

Tombo Verbete
1123 |Computador =

NGnero e Sheie Cliquer no material que deseja
| movimentar.

Verbete Especificagdo |~ \Tombo | Localidade
Computador 2 50631 GABINETE DA
RAM DE 8 GB, HD DE 120 GB, PRESIDENCIA
COMPOSTO DE CPU, MONITOR,
TECLADO E MOUSE; MARCA POSITIVO,
MODELO MASTER D570
Computador MICROCOMPUTADOR COMPOSTO DE 55712 GABINETE DA
CPU, 2 MONITORES LED AQOC PRESIDENCIA

E2023PWDB DE 19,5", TECLADO E
MOUSE; MARCA POSITIVO, MODELO
MASTER D580

" TRTIB & TRTI8 Webmad | | Ple-1°Grau | | Ple-2°Grau | | RENAD 7. REDEINFOSEG | | Malote Digital B Agenda VolP - TRTIS I Sisdoc °, SMP

s202801 (GeRes) 4f
USUARIO PATRIMONIO

Login expira em: 59:42

Produgdo .
Mevimestacls gs‘ﬁ.:.r«?n DA PRESIDENCIA
Destino :
RO oty ICOORDENADORIA DA 14 TURMA JULGADORA i
Nova Movimentagdo (Mult.) | —
Consultar Movimentacbes = ItemMovimentacao "”-’I
Materiais 5 Material Tombo (Confer.)
Material Permasente L [MICROCOMPUTADOR COM MEMORIA RAM DE 8 GE e | Uimpar Detalhes [s0631
i 2 | S, I
Consultar Materiais 3 | 3
R 4 | h
PR AL Perceba que a Localidade e o
N | f 5 . |
abet ke G material que quero movimentar
8 | ’ ; 9 X
. também estd selecionado (escolhido)
(A ot o o A
Consultar Declaragho Anval 11

20
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/Jj\ Secdo de Registro e Controle do Patrimdnio — Coordenadoria de Material e Logistica
T Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regido

&) B Mips/1018.0227 2543/ SCMP/ /U movimentacsamanchPic= 21982 Bconversationld= 7113 C || Q Pesguisar o8 9 3 a0 =

' TRTIE Q TRTIS Webmad | | Ple-1°Grau | | Ple-2°Grau | | RENAWUD 47" REDEINFOSEG | | Malote Digital @ Agenda Vol - TRTIS @ Sisdoc . SMP

TRTf '
'''' AS i alt te

de Recebimento (pelo

szozun(cs) F12-Gravarid| Excuir| F8-abnnJ| 3

USUARIO PATRIMONIO o
Login expira em: S9:30 outro setor (Localidade)) [
Mevimencacle ,':%:305 .
Data Origem Status
L 11/07/2016 $202861 GABINETE DA PRESIOENCIA Nova (Pend. de Rec.) -
Destino S e
Nova Movimentacdo (Mult.) [COORDENADORIA DA 18 TURMA JULGADORA Bl Servidor Destino
Consultar Movimentagbes I
- ItemMovimentacao
Material Dermanente = SRR - __...__]""'"JA
£ Material Tombo (Confer.)
Consultar Materiais 1. [ INICROCOMPUTADOR COM MEMORIA RAM DE 8 GE ... | Limpar Detalhes [50631
Reloténos
Patnimiaio |
5 B
Tombos a Recebe

DE UMA LOCALIDADE (UNIDADE) PARA SUBLOCALIDADE DE LOCALIDADE
(UNIDADE) DISTINTA. NESTA HIPOTESE, NAO SE TRANSFERE A
RESPONSABILIDADE DOS MATERIAIS A SUBLOCALIDADE, MAS APENAS AO
AGENTE RESPONSAVEL DA LOCALIDADE ONDE ESTA SE ENCONTRA:

" SR Farse da mesma forma acima (transferéncia para
’ — Localidades) diferenciando o procedimento, apenas, quanto

a escolha da sublocalidade. Quando houver sublocalidade
na Localidade para onde se deseja enviar o material,
aparecera esta coluna, onde podera ser selacionada a
sublocalidade, apos a selecao da Localidade desejada.

€8 Mips/ 000 2043/ SCM I movientacaarun

| TRTIB Q TRTIS Webmad | | Ple-18 Grau | | Ple-20Grau | | RENAND ¢

5202881 (cms)’
USUARIO PATRIMONIO

Login expira em: 59:41
Producdo »

Mavimestagho

GABINETE DA PRESIDENGIA

Destino
Rova tovimentacho {COORDENADRIA OF SISTEMAS £ INTERNET ) '
Nova Movimentagdo (Mult)

Consultar Movimentagbes * TtemMovimentacao
Materis i Material

Matanal Parmanents L [ _:.J

% | e [ A - [ L
Conatr Wt Lo = Clicando ma seta, vock oo
Relatdnos 4 [ =
Patriméalo E. 5. | .,.‘.J
Tombos a Receber & } _ﬂ

7 e

Ll
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== o & ]

/2. Monter Movimentagho u-\l—:_’mm;lm

& | B | bittps:71008.0 2275543 /S CMP/ Y manamsentacaaman @ | O Pesquisar oD 9 4+ & & =
| TRT1S & TRT1E Webmad || Ple - 1°Grau || Ple- 2 Grau [ ] RENAJOD 7" REDE INFOSEG || Malote Digital @) Agenda Vel - TRT1S @) Sisdoc <, SMP
CoThE Sistema de Controle de Material e Patrimbnio
5202881 (GPRES) 3 -Grava abrir |
USUARIO Pnnunﬁ; M u
Login expira em: 5915 Manter Movimantaglio |
Froduclo -
TR GABINETE D FRESIDENCLA Em Edigio
Dresting
Mowa Movimentaiio [COCADEMADORIA DE SISTEMAS E INTERNET  Lua Servidor Destine: =
Nowas Movimentacho (Mualt.) Qrsereacho
Consultar Movimentagies = IemMaovimentacao Mava |
Itateriais B Material Tomba (Cenfer.) Sublocalidade
Mazarial Barmarants 1. [ RECEFCAD =
z - - ; [Selecione] =
Consultar Materiais - e - J[S-el%}?
ikt . Perceba gue a sublocalidade (RECEPCAQ) ja esta [[Selecionel =]
— L selecionada, continuando-se o procedimento | (SelecionsT=]
Tombos & Receber bl e [ . n [Selecione] =
7. com a escolha dos materiais, da mesma forma [TSeieconel=]
SerwDectncieten | MRS gue se faz na transferéncia para outra Localidade %‘i
ecicne] = |
Consultar Declaragio anual | g0, {unidade do tribunal) Erene
Inventirio por Lecalidade :;: 1%::+¥:::§

CRIAR SUBLOCALIDADE

G 4
| £, Relatorio de Inventino x\ﬁﬂ"” W
€ 0 Mips 038020850 SN vestanosel ¢ |1Q Pequso tO0$ne
| TRTIS Q TRVI8 Webomad | | Ple<1Graw | | Ple« 2 Grau | | RENAND 7 REDEINFOSEG . Malote Digital ) Agenda Vol « TRTIS (@ Ssdoc <, S
Mitatial Dermasente __":__“""' it /-
— [Wexd
Consultar Materlals Relatdrio de Inventirio |
s Tombo  Descrigho Abreviada hquisicho  Empenho Processo Termo  Recebedor  Localidade |
Patnmbao 50631 NICROCOMPUTADOR COM MEMORIA RAM D § GB, HO DE 120 G6, 25032013 /2016 0/2016  665/2016 ESORAS GRRES |
COMPOSTO DE CPY, MONITOR, TECLADO E MOUSE; MARCA POSITIVO, EMMANUEL
P MODELO MASTER 0570 50USA GOES
$5712  NICROCOMPUTADOR COMPOSTO DE CPU, 2 MONITORES LED AOC O8/08/200  0/2016  O/016  661/2016 ESORAS GPRES
E2023PWOB DE 19,5', TECLADO E MOUSE; MARCA POSITIVO, NODELO EMMANUEL
Gerar Declaragio Anual MASTER 0580 SOUSA GOES
56956 TELEFONE 1P BASICO, NARCA AVAYA, MODELD 9608G WI05015 012016 02016 663/2016 ESORAS GRES |
Consultar Declaracio Anual ENMANUEL :
SOUSA GOES
NOIGISADOR DF AR TLPO SPLIT, SYSTEM CASSETE, UNIDADES 29/01/2016  0/2016  0/2016  657/2016 ESORAS GPRES
Tnventirio por Localidede ; : mmmimwn.mmw. ERMANLEL
S0USA GOES
S E. OR DE AR TIPO SPLIT, SYSTEM CASSETE, UNIDADES WOV 0206 Q2016 652016 ESORAS GRRES
PIPeEADORA K EVAPORADORA, 24,000 BTU/M, MARCA KOMECO, ENMANUEL
Gerencr Sibcalages SUsA odes
i mmommmom,mmmms B0U2016 02016 G016 650/2016 ESORAS GPRES
juda CONDENSADORA € EVAPORADORA, 24,000 BTU/H, NARCA KOMECO, EMMANUEL
MODELO KOS24FC3LX S0USA GOES
Tutorial Requisigio 58370 CONDICIONADOR DE AR, TIPO SPLIT, SYSTEM CASSETE, 6,000 BTUMN; 25002016  0/2016  0/2016  659/2016 ESORAS GRES
» UNIDADE CONDENSADORA K EVABORADORA; MARCA ELGIN, MODELO ENMANUEL i€
Iorl ovmentcho ASKHFE360002/45KEFI360002/4SKBFP160002 SOUSA GOES ‘
e 58970 CONDICIONADOR DE AR, TIPO SPUIT, SYSTEM CASSETE, 36000 8TUM;  25/01/2016 0/2016 Q2016  659/2016 ESORAS GPRES
UNIDADE CONDENSADORA E EVAPORADORA; MARCA ELGIN, MODELO ENNANUEL
Tutorial RequisiBes Modelo ASKHFEIG0002/4SKBF1 360002/ 4SKBIP360002 SOUSA GOES
58975 CONDICIONADOR DE AR, TIPO SPLIT (TETO/PAREDE), 18,000 BTU/M, W/0L/2016 072016 0/2016  65/2016 ESORAS GPRES
Tutorial Sublocalidades UNIDADE CONDENSADORA E EVAPORADORA, HARCA KOMECO, HODELO EMMANEL
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Tribunal Regional do Trabalho da 18% Reglao

|/ <. Manter Sublocaidades

€ 6 hp//1018.0.227:5583/SCMP/IY sublocalidadernan & || Q Pesquiser 0 9 3 A=
L TRTI8 Q TRTIE Webmad | | Ple-1°Grau | | Ple-2°Grau | | RENAD <7 REDEINFOSEG | Malote Digital @ Agenda Vol - TRTI8 @ Sisdoc <, SMP

TRT

JOTAS

5202881 (GPRES)
USUARIO PATRIMONIO

Login expira em: 58:45
-
Mavimentagio

Nova Movimentacio

Nova Movimentacio (Mult.)
e Digite o nome da sublocalidade
esteriais que deseja criar. Neste exemplo
——— eu digitei BALCAO. Em seguida
cligue em GRAVAR.

Consultar Materiais
Relatéros

Patrimiaio

Tombos a Receber

Gerar Declaracio Anual

Consultar Declaracdo Anual

i

5202881 (GPRES) 4

[ .mm—]
Login expira em: 58:32 Clonar| F7-Novo 1| F12-Gravarid | Excluir| Fe-abrird| 4

-

Sistema de Controle de Material e Patrimanio

Movimentagio

s i |- Perceba a mensagem I!
de gravacao do

Nova Movimentacdo (Mult.) b,

T registro!

Consultar Movimentacdes e ———

Materiais

Material Permanente

ABRIR O RELATORIQ DE INVENTARIO POR LOCALIDADE (MOSTRA TODOS 0OS
MATERIAIS QUE ESTAO NA LOCALIDADE E/OU SUBLOCALIDADE):

5202881 (GPRES)
USUARIO PATRIMONIO
Login expira em: 59:52
Producio

Movimentagio

Nova Movimentacio

Nova Movimentagio (Mult.) r

Consultar Movimentacdes

o
Matenial Permanente

Consultar Materiais

—_— Poderdo ser pesquisados materiais numa mesma Localidade ou
Bt Sublocalidade pelo Verbete (nome do material) ou Descricdo
YombosaRocsbor Abreviada (descricdo do material individualmente considerado). A
Gerar Declaracio Anual pesquisa podera, ainda, ser feita sem a estipulacdo de critérios,
Consultar Declaracio Anual 1 simplismente clicando em PESQUISAR.

Tombos a Receber
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CoiAs Secéo de Registro e Controle do Patriménio — Coordenadoria de Material e Logistica
Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regi&o
l‘ /"" . =g . 3
‘t:.ﬂu hitps//10.18.02208543/SCMP A/t inventariosel i = Q, | o a8 U & & & =
TR nrees et No . exemple: fiz a pesquisa’ de \todos” osemateriais da
m‘,;m,..s,.‘,! Localidade, sem estabelecer critérios, clicando em | umes

et mr===  pesquisar: Aqui embaixo aparece o relatorio de todos os

e materiais da unidade (Localidade).

Nova Movimentacio

Nova Movimentacso (Mult.)
|Materinis

Material Dermarente

Clicando em EXCEL, vocé podera exportar. o relatorio para
arquivos em planilha, inclusive para arquivos compativeis
com o o BRoffice CALC ou Libreoffice CALC:.
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