PODER JUDICIARIO DA UNIAO
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 182 REGIAO

PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO - 2010

SUMARIO

PREAMBULO

TITULO 1
DA DISTRIBUICAO DE FEITOS E DO RECEBIMENTO DE PETICOES

Capitulo I - DA DISTRIBUICAO DE FEITOS NO PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO
Capitulo IT - DO PROTOCOLO

Secdo I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Secdo II - DO PROTOCOLO UNIFICADO DE PRIMEIRO E SEGUNDO GRAUS DE
JURISDICAO

Secdo I1I - DO PROTOCOLO INTEGRADO

Secdo IV - DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

Secdo V - DO RECEBIMENTO DE PETICOES VIA FAC-SIMILE (FAX)
Capitulo III - DA ATERMACAO DAS RECLAMACOES VERBAIS

TITULO II

DA DISTRIBUICAO E TRAMITACAO DOS FEITOS DO RITO SUMARISSIMO NO
PRIMEIRO

GRAU DE JURISDICAO

TITULO III
DA ATIVIDADE DAS SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO E DO TRIBUNAL

Capitulo I - DA COMUNICACAO DOS ATOS PROCESSUAIS
Secdo I - DA COMUNICACAO DOS ATOS POR PUBLICACAO
Secdo I - DA COMUNICACAO DOS ATOS POR VIA POSTAL
Secdo 111 - DA COMUNICACAO DOS ATOS POR OFICIAL DE JUSTICA
Secdo IV - DA COMUNICACAO DOS ATOS POR EDITAL
Capitulo IT - DOS REGISTROS INFORMATIZADOS
Secdo I - DO CADASTRO DE PROCESSOS
Secdo II - DO REGISTRO DOS MOVIMENTOS DOS FEITOS
Capitulo III - DA AUTUACAO E DOCUMENTACAO DOS ATOS PROCESSUAIS
Secdo I - DA AUTUACAO DOS FEITOS
Secdo I - DA NUMERACAO DAS FOLHAS DOS AUTOS
Secdo 111 - DA JUNTADA DE PETICOES E DOCUMENTOS
Secdo IV - DA ABERTURA DE NOVOS VOLUMES
Secdo V - DOS TERMOS E CERTIDOES NOS AUTOS



Capitulo IV - DAS PAUTAS E AUDIENCIAS NAS VARAS DO TRABALHO
Capitulo V - DOS PRAZOS
Capitulo VI - DA EXPEDICAO DE CERTIDOES
Secdo I - DISPOSICOES GERAIS
Secdo I1 - DA AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS
Capitulo VII - DO ATENDIMENTO AO PUBLICO
Secdo I - DISPOSICOES GERAIS
Secdo II - DO SERVICO DE INFORMACAO PROCESSUAL (TELETRT)
Secdo III - DAS INFORMACOES PROCESSUAIS NA INTERNET
Capitulo VIII - DA CARGA DOS AUTOS
Capitulo IX - DO RECEBIMENTO E REMESSA DOS AUTOS

TITULO IV
DAS CARTAS PRECATORIAS, CARTAS DE ORDEM E CARTAS ROGATORIAS

Capitulo I - DAS CARTAS PRECATORIAS
Capitulo II - DAS CARTAS DE ORDEM
Capitulo III - DAS CARTAS ROGATORIAS

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS ACERCA DA EXECUCAO

Capitulo I - DA EXECUCAO PROVISORIA
Capitulo IT - DA ELABORACAO, RETIFICACAO E ATUALIZACAO DOS CALCULOS
Capitulo III - DOS PROCEDIMENTOS NA EXECUCAO

Secdo I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Secdo 11 - DOS LANCAMENTOS DE VALORES NO SISTEMA INFORMATIZADO
Capitulo IV - DAS CUSTAS E EMOLUMENTOS

Secdo I - DAS CUSTAS NO PROCESSO DE CONHECIMENTO

Secdo IT - DAS CUSTAS NO PROCESSO DE EXECUCAO

Secdo I1I - DOS EMOLUMENTOS
Capitulo V - DA EXECUCAO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA
Capitulo VI - DA EXECUCAO FISCAL
Capitulo VII - DOS DEPOSITOS E DOS LEVANTAMENTOS
Capitulo VIII - DO RECOLHIMENTO OU RETENCAO DO IMPOSTO DE RENDA
Capitulo IX - DAS PROVIDENCIAS PARA EXPROPRIACAO DE BENS

Secdo I - DA ALIENACAO POR HASTA PUBLICA

Subsec¢ao I - DO LEILOEIRO
Subsecdo I - DA ARREMATACAO

Secdo IT - DA ADJUDICACAO

Secdo 11T - DA ALIENACAO POR INICIATIVA PARTICULAR

Secdo IV - DO USUFRUTO

Se¢do V - DA REMICAO

Secdo VI - DO DEPOSITO PARTICULAR DE BENS MOVEIS
Capitulo X - DAS CERTIDOES DE CREDITO

TITULO VI
DA EXECUCAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA

Capitulo I - DISPOSICOES PRELIMINARES
Capitulo II - DOS PRECATORIOS
Secdo I - DA EXPEDICAO DO OFiCIO PRECATORIO



Secdo II - DO PROTOCOLO E REGISTRO

Secdo I1I - DA ORDEM CRONOLOGICA

Secdo IV - DA REQUISICAO DE PAGAMENTO

Secdo V - DA RETIFICACAO DOS VALORES CONSTANTES DOS PRECATORIOS

Secdo VI - DO DEPOSITO

Secdo VII - DA LIBERACAO DO CREDITO

Secdo VIII - DA BAIXA DO PRECATORIO

Secdo IX - DOS PRECATORIOS DA UNIAO, DAS AUTARQUIAS E DAS FUNDACOES
FEDERAIS

Secdo IX - DOS PRECATORIOS DA UNIAO, DAS AUTARQUIAS E DAS FUNDACOES
FEDERAIS

Secdo X - DOS PEDIDOS DE SEQUESTRO E DE INTERVENCAO
Capitulo ITI - DAS REQUISICOES DE PEQUENO VALOR
Capitulo IV - DISPOSICOES GERAIS

TITULO VII
DO PAGAMENTO DE HONORARIOS A PERITOS, TRADUTORES E INTERPRETES COM
RECURSOS DA UNIAO

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Capitulo II - DO CREDENCIAMENTO DE PERITOS, TRADUTORES E INTERPRETES
Se¢do I - DO CADASTRO UNIFICADO
Secdo II - DA NOMEACAO DE PERITOS
Secdo 11T - DA APLICACAO DE PENALIDADES
Capitulo IIT - DA REQUISICAO DE PAGAMENTO
Sec¢do I - DA EXPEDICAO DA REQUISICAO
Secdo II - DO REGISTRO E AUTUACAO
Secdo 111 - DO PAGAMENTO E ARQUIVAMENTO DA REQUISICAO
Secdo I1T - DO PAGAMENTO E ARQUIVAMENTO DA REQUISICAO
TITULO VIII
DOS MANDADOS JUDICIAIS

Capitulo I - DA DISTRIBUICAO DOS MANDADOS

Capitulo IT - DOS PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DOS MANDADOS
Capitulo IIT - DA CONDUCAO COERCITIVA DE TESTEMUNHA
Capitulo IV - DA PENHORA, ARRESTO E SEQUESTRO

Capitulo V - DA REAVALIACAO DE BENS

Capitulo VI - DISPOSICOES GERAIS



PODER JUDICIARIO DA UNIAO )
TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 18% REGIAO

APROVADO PELO PROVIMENTO TRT 182 SCR N° 06/2010
PUBLICADO NO DJE N° 209, DE 24/11/2010
(VIGENCIA EM 1°/12/2010)

PROVIMENTO GERAL CONSOLIDADO

PREAMBULO

O Desembargador-Presidente e Corregedor do Tribunal Regional do Trabalho da 182
Regido, no uso de suas atribuicbes legais e regimentais, considerando a necessidade de
disciplinar e uniformizar o procedimento judicial no ambito da 182 Regido da Justica do Trabalho e
tendo em vista os principios da economia e celeridade processuais, resolve instituir este
Provimento Geral Consolidado.

TiTULO|
DA DISTRIBUIGAO DE FEITOS E DO RECEBIMENTO DE PETIGOES

Capitulo |
DA DISTRIBUICAO DE FEITOS NO PRIMEIRO GRAU DE JURISDIGAO

Art. 1° A distribuicao de feitos e o cadastramento de peticdes iniciais serao realizados:
| - pela Diretoria de Servigo de Recursos e Distribuicao, no Foro Trabalhista de Goiania;
Il - pelos Nucleos de Administracdo dos Foros, nas localidades onde houver.

§ 1° Nos Foros Trabalhistas, as reclamacdes trabalhistas verbais serdo distribuidas
eletronicamente pelos respectivos Nucleos.

§ 2° A atermacéo, o protocolo e o cadastramento de peti¢des iniciais, onde nao houver
orgao de distribuicdo de feitos, incumbirdo as Secretarias das Varas do Trabalho.

Art. 2° As questdes relacionadas com a distribuicido de feitos serdo solucionadas pelo
Juiz Distribuidor, a quem cabera a supervisdo e a orientagao dos servigos, sem prejuizo das
atribuicdes préprias dos Juizes Titulares das Varas do Trabalho, dos Juizes Auxiliares e dos
Juizes Substitutos que estiverem respondendo pelas Varas.

Art. 3° A fungéo de Juiz Distribuidor sera exercida pelo Juiz Diretor do Foro.

Art. 4° As Secretarias das Varas do Trabalho disponibilizardo no sistema informatizado as
pautas das audiéncias, organizadas de acordo com as diretrizes estabelecidas, respectivamente,
pelos Juizes Titulares, pelos Juizes Auxiliares ou pelos Juizes Substitutos que estiverem
respondendo pelas Varas.

Art. 5° A distribuicao de feitos sera realizada no momento da apresentagcao da respectiva
peticdo, mediante sorteio eletrbnico, independente da natureza do processo, com exceg¢ao das



distribuigdes por dependéncia.

§ 1° A distribuicao eletrénica levara em conta a compensacgao dos processos, atribuindo-
se numeragao unica para cada Vara do Trabalho, observado o ano civil.

§ 2° A distribuigdo de feitos podera ser realizada sem a presencga do Juiz Distribuidor.

Art. 6° A distribuicdo por dependéncia somente podera ser realizada apds consulta ao
Juiz Distribuidor, ainda que o feito tenha sido encaminhado por despacho de outro Magistrado.

Paragrafo unico. Excetuam-se da regra estabelecida no caput, sendo, de plano,
distribuidos por dependéncia:

| - Embargos de terceiro, agbes de execugdo em reclamacgao trabalhista e agbes
relacionadas ao executivo fiscal, que tramitardo, em autos distintos, perante o0 mesmo Juizo que
ordenou a apreensdo, extinguiu a execugdo ou recebeu primeiro a demanda anteriormente
proposta;

Il - Acbes de consignacdo em pagamento, quando envolverem as mesmas partes e
causa de pedir de reclamagdes trabalhistas anteriormente ajuizadas ou vice-versa;

lll - Os feitos que envolvam as mesmas partes, em que forem reiterados os pedidos
constantes de processos arquivados nos termos do art. 844 e 852-B da Consolidacao das Leis do
Trabalho;

IV - Quando, tendo sido extinto o processo, sem resolugao de mérito, for reiterado o
pedido, ainda que em litisconsorcio com outros autores ou que sejam parcialmente alterados os
réus da demanda.

Art. 7° No ato da distribuicido, serdo designados o dia e a hora da audiéncia, ficando as
Secretarias das Varas do Trabalho desobrigadas da notificagdo do autor da agéo, salvo quando
apresentada por meio do protocolo integrado ou, a critério do Juiz, a designacao tiver de ser feita
apoés a autuacao.

Art. 8° As Varas do Trabalho e os 6rgaos de distribuicdo, onde houver, procederdo a
publicacdo no Diario da Justica Eletrénico do relatério dos feitos cadastrados e/ou distribuidos no
dia anterior, para ciéncia das partes, nos termos do art. 785 da CLT.

Paragrafo unico. O relatério de que trata o caput deste artigo, organizado em ordem
alfabética do nome do advogado da parte autora, devera conter as seguintes informagdes:

| - nomes das partes;

Il - data do cadastramento e/ou da distribuicao;

Il - espécie de acéo;

IV - identificacdo da Vara do Trabalho a que coube a distribuicao;
V - rito processual adotado;

VI - data da audiéncia;

VIl - nome completo do advogado do autor.

Art. 9° Nos casos de impedimento ou suspei¢do do Juiz Titular, declarada no processo
distribuido a Vara do Trabalho em que atua, os autos respectivos submeter-se-d0 a nova



distribuicdo, observada a compensacéo, salvo se houver Juiz Auxiliar no érgao.

Art. 10. No caso de declinagdo de competéncia, o0 encaminhamento do processo para
outro Juizo sera feito pela Secretaria da Vara do Trabalho.

Art. 11. Tratando-se de prevengao, devera ser feita compensagdo, com a remessa dos
autos a distribuigao de feitos.

Art. 12. Os registros do cadastramento, autuagao e movimentos dos feitos distribuidos,
uma vez langados, nao deverao ser excluidos do sistema informatizado.

Art. 13. O processo de competéncia originaria do Tribunal Regional do Trabalho da 182
Regido remetido a Vara do Trabalho para a pratica de atos por delegacdo do Presidente ou
Relator sera distribuido como carta de ordem, considerando-se como tal o simples despacho de
remessa.

Capitulo Il
DO PROTOCOLO

_Secéo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 14. Os equipamentos de protocolo e de fac-simile (fax) do Tribunal, para fins de
recebimento de petigbes, terdo seus horarios ajustados diariamente com a hora legal brasileira,
fornecida pelo Observatério Nacional.

Secaolll
DO PROTOCOLO UNIFICADO DE PRIMEIRO E SEGUNDO GRAUS DE JURISDICAO

Art. 15. As peticdes destinadas ao primeiro e segundo graus de jurisdigéo, inclusive as
iniciais, serao protocolizadas:

| - no Setor de Recebimento de Petigdes, no Foro Trabalhista de Goiania;
Il - no Ndcleo de Administragdo do Foro, nas localidades onde houver.

Art. 16. As peticdes serdo registradas no sistema informatizado, pelos 6rgéos
responsaveis pelo protocolo, obedecida a ordem de recebimento, devendo ser encaminhadas ao
6rgao de destino ou para onde se encontrarem os autos respectivos, no prazo maximo de 24
horas, salvo se houver pedido expresso de urgéncia ou se de outra forma determinar o Juiz a
quem se destinar a peticao.

§ 1° Quando exigido pela parte, sera fornecido recibo que especifique o nimero de
laudas da peti¢cao e dos documentos que a acompanharem.

§ 2° Uma vez protocolizada a peti¢do e os respectivos documentos, nao sera permitida a
sua devolugao a parte, salvo determinacao expressa do juiz mediante despacho.

Art. 17. Recebida a petigdo, o Gabinete, Secretaria ou Diretoria de Servigo procedera a
sua juntada aos autos, independente de despacho, e submeté-la-4 a apreciagdo da autoridade
competente, quando for o caso.

Secaol lll
DO PROTOCOLO INTEGRADO



Art. 18. As petigcbes enderecadas aos 6rgaos de primeiro e segundo graus de jurisdigdo
da 182 Regido da Justica do Trabalho poderao ser indistintamente apresentadas:

| - no protocolo geral, localizado na sede do Tribunal,

Il - no Nucleo de Administragao do Foro, nas localidades onde houver;

lIl - na respectiva Secretaria, onde houver apenas uma Vara do Trabalho;
IV - nos postos de auto-atendimento ("Drive-Thru").

§ 1° As peticbes apresentadas na forma do caput deste artigo receberdo chancela e
serao registradas no sistema informatizado de dados ou, na falta deste, em livro proprio.

§ 2° O protocolo integrado ndo podera ser utilizado para encaminhamento de peti¢des:

| — ao Tribunal Superior do Trabalho, nos casos em que os autos se encontrarem naquele
Tribunal,

Il - as Varas do Trabalho autorizadas a adotar, exclusivamente, o processo digital,
devendo, nesses casos, ser utilizado o sistema de peticionamento eletronico, ressalvados os
documentos fisicos que ndo possam ser transmitidos em meio eletronico.

Art. 19. O encaminhamento das peticdes e documentos aos Juizos destinatarios far-se-a
pelo sistema de malotes, obedecido o cronograma fixado pela Administracdo do Tribunal.

Art. 20. Ocorrendo a utilizagao do protocolo integrado, independente do encaminhamento
de que trata o artigo anterior, a unidade recebedora providenciara, de imediato, o registro da
peticdo no sistema informatizado.

Art. 21. A tempestividade das peticdes e documentos sera aferida em funcdo da data
neles aposta pelo 6érgdo que os chancelar, sendo vedada nova chancela pelo 6rgao destinatario.

Secao IV .
DO PETICIONAMENTO ELETRONICO

Art. 22. O peticionamento eletrénico na 18% Regiao sera realizado por intermédio do
Sistema Integrado de Protocolizagdo e Fluxo de Documentos - e-Doc, obedecidas as regras
constantes da Instru¢do Normativa n° 30/2007, do Tribunal Superior do Trabalho, bem como pelo
sistema de peticionamento eletrénico do Tribunal.

Art. 23. O peticionamento eletrénico dispensara a apresentacio posterior dos originais ou
de fotocdpia autenticada.

Art. 24. Incumbira ao Setor de Recebimento, Expedigcao e Informagodes, da Secretaria de
Cadastramento Processual, as Secretarias das Varas do Trabalho e aos érgaos de distribuicéo,
onde houver:

| - verificar diariamente, no sistema informatizado, a existéncia de peticdes eletrénicas
pendentes de processamento;

II - imprimir as peticbes e documentos transmitidos pelo e-Doc, anexando-lhes o
comprovante de recep¢ao gerado pelo respectivo sistema;

lll - providenciar o registro dos dados referentes as peticbes recebidas nos sistemas
informatizados internos;



IV - encaminhar as peticdes e documentos as unidades destinatarias.

Art. 25. A nao-obtencdo de acesso ao peticionamento eletrbnico ou ao e-Doc, pelas
partes e advogados, além de eventuais defeitos de transmissao ou recepgao de dados, nao lhes
servira de escusa para o descumprimento dos prazos legais.

Art. 26. Para efeito de contagem de prazo, as petigdes transmitidas pelo peticionamento
eletrénico e pelo e-DOC serao consideradas tempestivas se protocolizadas até as 23 horas e 59
minutos do ultimo dia do prazo.

Art. 27. Nao serao considerados, para efeito de tempestividade, os horarios da conexao
do usuario a internet ou ao site do Tribunal, tampouco os consignados nos equipamentos do
remetente e ou da unidade destinataria.

Secao V )
DO RECEBIMENTO DE PETICOES VIA FAC-SIMILE (FAX)

Art. 28. Permitir-se-a as partes a utilizacdo de fac-simile (fax) para a pratica de atos
processuais que dependam de peticao escrita, obedecidas as exigéncias da legislagao pertinente.

Art. 29. Para o recebimento de peticbes enderegcadas ao segundo grau de jurisdigdo, por
meio de fac-simile (fax), devera ser utilizado o equipamento instalado na Secretaria de
Cadastramento Processual.

Art. 30. No primeiro grau de jurisdicdo, deverdo ser utilizados os equipamentos
instalados:

| - no Setor de Recebimento de Peti¢cdes, da Diretoria de Servigo de Cadastramento
Processual, para recebimento de peticbes e documentos dirigidos as Varas do Trabalho de
Goiania;

Il - nos Nucleos de Administragdo do Foro, onde houver, para recebimento de peti¢des e
documentos dirigidos as Varas do Trabalho da localidade;

lIl - nas respectivas Secretarias, para recebimento de peti¢cdes dirigidas as demais Varas
do Trabalho onde nao haja érgao de distribuigédo de feitos.

Paragrafo unico. Os riscos relativos a insuficiéncia de linha telefénica ou a defeitos de
transmissdo ou recebimento correrao a conta do remetente e ndo o escusardao do cumprimento
dos prazos.

Art. 31. Recebidas todas as folhas das peticoes e respectivos documentos transmitidos
por meio de fac-simile, serdo adotadas as providéncias necessarias ao registro e protocolo.

Paragrafo uUnico. As peticdes recebidas fora do horario normal de expediente serdao
protocolizadas no primeiro dia Gtil seguinte, com meng¢ao deste fato, prevalecendo, para efeito de
contagem de prazo, a data e a hora do protocolo, independente do momento da transmisséo via
fac-simile (fax).

Art. 32. Cépia da primeira pagina da peticdo recebida e protocolizada, que servira de
contrafé, podera ser enviada ao remetente, por fac-simile ou outro meio, desde que a seu pedido
€ a suas expensas.

Art. 33. A utilizacdo do fac-simile (fax) nao prejudicara o cumprimento dos prazos,
devendo os originais ser protocolizados até cinco dias apos a data de seu término.



Paragrafo unico. Nos atos n&o sujeitos a prazo, os originais deverao ser entregues até
cinco dias apés a data do recebimento da peticao.

} Capitulo Il .
DA ATERMACAO DAS RECLAMACOES VERBAIS

Art. 34. As reclamagdes trabalhistas apresentadas verbalmente serdo atermadas:

| - pelo Setor de Atermacdo, do Nucleo de Atendimento ao Cidadao, vinculado a
Secretaria de Cadastramento Processual;

Il - pelo 6rgao responsavel ela distribuicdo de feitos, nas localidades onde houver mais
de uma Vara do Trabalho;

Il - pela respectiva Secretaria, onde houver somente uma Vara do Trabalho.

§ 1° O servidor devera esclarecer o reclamante sobre a eventual disponibilidade de
assisténcia judiciaria prestada pelo sindicato da categoria (art. 791, § 1°, da CLT), bem como
aquela disponivel mediante convénio com faculdades de direito ou advogados voluntarios
cadastrados.

§ 2° O servidor podera orientar o reclamante, mas lavrara a reclamagao restringindo-se a
pretensdo do autor.

TiTULO I
DA DISTRIBUIGAO E TRAMITAGAO DOS FEITOS DO RITO SUMARISSIMO NO PRIMEIRO
GRAU DE JURISDICAO

Art. 35. No recebimento das petigbes iniciais, o rito sumarissimo sera identificado na
capa dos autos e nas notificagdes iniciais, observando-se o valor atribuido a causa.

Art. 36. As demandas em que seja parte a Administragdo Publica direta, autarquica ou
fundacional, bem como aquelas em cuja peticao inicial haja pedido de citacdo por edital, serdo
identificadas como de rito ordinario, independente do valor da causa.

Art. 37. Nas causas do rito sumarissimo, respeitar-se-a o prazo minimo de cinco dias
entre a citagcao e a audiéncia.

§ 1° Para efeito do prazo de quinze dias previsto no art. 852-B, inciso Ill, da Consolidacao
das Leis do Trabalho, considerar-se-a como apreciagao da reclamacéo o conhecimento da causa
pelo Juiz em audiéncia.

§ 2° O Juiz podera organizar pauta exclusiva para os feitos do rito sumarissimo, de forma
a garantir o cumprimento do prazo estabelecido no paragrafo anterior.

Art. 38. O incidente de impugnagao ao valor da causa, no rito sumarissimo, devera ser
apresentado no momento da contestacao e apreciado de plano.

TiTULO Il
DA ATIVIDADE DAS SECRETARIAS DAS VARAS DO TRABALHO E DO TRIBUNAL
Capitulo |
DA COMUNICAGAO DOS ATOS PROCESSUAIS



B Secgéo | _
DA COMUNICACAO DOS ATOS POR PUBLICACAO

Art. 39. As notificagbes ou intimagdes dos atos processuais praticados na 182 Regiao da
Justica do Trabalho serao realizadas mediante publicagao no Diario da Justiga Eletrénico.

Paragrafo unico. Além dos casos previstos nos arts. 44, 47 e 338, excetuam-se do
disposto no caput deste artigo as notificagdes e intimagdes que, por forga de lei, devam ser feitas
diretamente as partes.

Art. 40. Incumbira ao Setor de Publicacbes Oficiais, vinculado a Secretaria de
Cadastramento Processual, receber e processar as matérias para disponibilizacdo do Diario da
Justica Eletroénico na internet.

Art. 41. As matérias enviadas ao Setor de Publicagbes Oficiais até a meia-noite serao
disponibilizadas no Diario da Justica Eletrénico no primeiro dia util subsequente.

Art. 42. As comunicagbes processuais mencionarao explicitamente a sua finalidade,
vedada a vaga referéncia a folhas dos autos.

Paragrafo unico. Paragrafo unico. As intimagbes de sentenga deverdo mencionar
expressamente que a integra da decisdo encontra-se disponivel no sitio do Tribunal na internet
(www.trt18.jus.br).

(Observagdo: Paragrafo unico alterado pelo Provimento n°® 05/2011.)

Art. 43. Serao informadas nos autos as datas de disponibilizacdo e publicagdo do Diario
da Justica Eletrénico que houver veiculado a notificagdo ou intimag¢ao do ato processual.

Secaolll
DA COMUNICAGAO DOS ATOS POR VIA POSTAL

Art. 44. Far-se-a a notificagado ou intimagao pelo correio:

| - & parte ou terceiro obrigado nao representados por advogado, mediante comprovante
de entrega, a critério do Juiz;

Il - ao perito;
[l - ao leiloeiro.

Paragrafo unico. Nas hipéteses dos incisos Il e lll, a notificagdo ou intimacao podera, a
critério do Juiz, ser realizada por qualquer outro meio, desde que atendida a finalidade do ato.

Art. 45. A notificagdo ou intimagao expedida por via postal, cuja cépia devera constar dos
autos, contera a data de remessa a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

Paragrafo unico. Devera constar expressamente das notificagdes iniciais a forma de
apresentacdo da defesa e dos demais documentos que a acompanharem, bem como a
adverténcia de que poderao ser recusados pelo Juiz, caso ndo estejam em conformidade com o
disposto no art. 65.

Art. 46. Os comprovantes de entrega de correspondéncias (AR e CE), depois de
devolvidos, serdo colados nos proprios documentos que os originaram ou, na impossibilidade, em
folhas em branco juntadas aos autos, certificando-se a data do recebimento constante do
respectivo comprovante.
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§ 1° Na contagem dos prazos, observar-se-do as orientagbes contidas nos enunciados
das Sumulas 16 e 262 do Tribunal Superior do Trabalho, nos casos em que o comprovante de
entrega nao seja devolvido ou n&do mencione a data de recebimento pelo destinatario.

§ 2° As certiddes referentes a prazos deverdo mencionar a localizagdo nos autos dos
respectivos comprovantes de entrega.

§ 3° No caso de os comprovantes de entrega terem sido digitalizados e disponibilizados

na internet, fica dispensada a lavratura da certidao referida no caput deste artigo, bastando tao
somente a colagem do comprovante no préprio documento que o originou.

Secaol lll
DA COMUNICACAO DOS ATOS POR OFICIAL DE JUSTICA
Art. 47. Far-se-a a notificagdo ou intimagéo por oficial de justica nos casos em que:

| - 0 enderego do destinatario ndo esteja inserido no perimetro de entrega da Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT;

Il - haja expressa determinagéo legal;
Il - o Juiz entender necessario.
Paragrafo unico. Salvo determinagdo expressa do juiz, as notificagbes e intimagodes
enderecadas aos municipios e ao Estado de Goias serao feitas na forma do art. 39.
Segao IV
DA COMUNICACAO DOS ATOS POR EDITAL

Art. 48. Os editais de citagdo e intimagdo serdo publicados via Setor de Publicagbes
Oficiais, aplicando-se-lhes, no que couber, as normas contidas na Secao | deste Capitulo.

Art. 48-A. A citacado por edital, nos casos em que autor da acao a requerer, devera ser
precedida de consulta aos bancos de dados dos érgéaos conveniados para tentativa de localizagao
do endereco da parte.

(Observagéo: Art. 48-A acrescentado pelo Provimento n°® 05/2011.)

Capitulo Il
DOS REGISTROS INFORMATIZADOS

Secao |
DO CADASTRO DE PROCESSOS

Art. 49. Os registros das cargas de processos ao juiz, aos advogados e aos peritos, bem
como das peticbes enderegadas ao Tribunal por meio do protocolo integrado, serdo feitos,
exclusivamente, em meio eletrénico.

Art. 50. Os 6rgaos de distribuicao de feitos manterao, no sistema informatizado, cadastro
de processos, contendo dados referentes as acdes e de identificacdo das partes e procuradores,
observadas as normas do Conselho Nacional de Justica, do Conselho Superior da Justica do
Trabalho e da Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.

Paragrafo unico. Nas localidades onde houver apenas uma Vara do Trabalho, incumbira
as respectivas Secretarias a manutencdo do cadastro informatizado referido no caput.


http://www.trt18.jus.br/content/TRT18/INSTITUCIONAL/ESTRUTURAADMINISTRATIVA/CORREGEDORIA/PROVIMENTOS CORREGEDORIA/PDF/2011-05.pdf

Art. 51. Os dados cadastrais serdo unificados em todas as unidades da 182 Regido da
Justica do Trabalho, obedecidos os seguintes critérios:

| - os nomes serao grafados em caracteres mailsculos e minusculos, acentuando-os,
quando necessario, vedado o uso dos tipos italico e negrito;

Il - as abreviaturas de palavras ndo serdo admitidas, salvo se for impossivel identificar
sua escrita completa ou se fizerem parte do nome fantasia ou da razao social do empregador;

lll - as expressdes "sociedade andnima", "limitada" e "sociedade civil" assim deverao ser
grafadas: "S.A.", "Ltda.", "S/S", “CIA” e “ME”;

IV - as siglas que nao fizerem parte da razdo social serdo gravadas apés o0 nome da
empresa, em letras mailsculas e precedidas de hifen;

V - os registros complementares ao nome da parte deverdo ser grafados da seguinte
forma, exemplificativamente: José da Silva (Espdlio de), Unido (Extinto INAMPS), Banco do
Estado do Rio de Janeiro S.A. - BANERJ (em Liquidagao Extrajudicial), José da Silva e Outro etc;

VI - é vedada a utilizagdo de pronomes de tratamento e adjetivos, tais como "Dr." e
"Dra.", nos nomes de partes e procuradores.

Art. 52. As Secretarias das Varas do Trabalho providenciardo, quando necessario, a
retificacdo das informagdes cadastrais dos processos, bem como as referentes as partes e
procuradores, observados os critérios estabelecidos no art. 51.

§ 1° Nos casos em que for desconsiderada a personalidade juridica da parte executada,
proceder- e-a a inclusdo dos nomes de eventuais sécios no polo passivo da acao, na autuacéo e
nos respectivos registros do sistema informatizado de dados.

§ 2° As Secretarias das Varas do Trabalho deveréao registrar no sistema informatizado de
dados e na capa dos autos as alteragdes da representagao processual das partes, especialmente
nos casos em que, na audiéncia, for reconhecida a existéncia de mandato tacito, cuidando para
que as intimacgdes, inclusive das sentencas, indiquem corretamente o0 nome dos novos advogados
constituidos.

(Observagéo: §§ 1° e 2° acrescentado pelo Provimento n°® 05/2011.)

Art. 53. No ato de cadastramento das peti¢gdes iniciais, proceder-se-a, além das
indicadas no art. 51, ao registro das seguintes informagdes referentes as partes e intervenientes:

| - numero do CNPJ e do CPF;

Il - numero da carteira de identidade e 6rgao expedidor;

Il - numero do CEI (cadastro especifico do INSS);

IV - numero do PIS/PASEP ou do NIT (nimero de inscricdo do trabalhador no INSS);
V - numero da CTPS;

VI - data de nascimento do trabalhador;

VIl - nome da mae;

VIl - nUmero da certidao da divida ativa, nas acoes de execucao fiscal.

Paragrafo unico. Na falta das informag¢des mencionadas no caput e nao havendo
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possibilidade de obté-las junto aos interessados, o fato devera ser comunicado ao Juiz, para que
seja garantido a parte ou interveniente prazo para a apresentacéo de documentos.

Art. 54. As alteracdes dos dados de que trata esta Segéo serdo objeto de certiddo nos
autos dos processos a que se relacionarem.

Secaol ll
DO REGISTRO DOS MOVIMENTOS DOS FEITOS

Art. 55. Todos os atos do processo serao langados no sistema informatizado de dados de
modo a retratar com exatiddo o movimento processual.

§ 1° O langamento, no sistema informatizado de dados, devera permitir a pronta
identificagdo do ato praticado e do estagio em que se encontrar o processo, evitando-se registros
inespecificos.

§ 2° As datas de inicio e término dos prazos, langadas no sistema informatizado de
dados, destinar-se-do apenas a uso interno, sendo vedada a sua divulgacéo externa.

_ Capitulo 1l
DA AUTUACAO E DOCUMENTACAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Secao |
DA AUTUACAO DOS FEITOS

Art. 56. Apresentada a petigao inicial, proceder-se-a a autuacao, mediante os seguintes
procedimentos:

| - colocacao de capa na peticdo e documentos que a acompanharem, encadernando-os
com grampos colchetes, utilizando-se perfuradores padronizados, tomando-se por base folha de
papel A4, observadas as cautelas indicadas nos arts. 64 a 68;

Il - registro no sistema informatizado de dados das informagdes referentes as partes e
procuradores, observados os critérios estabelecidos no art. 50;

lIl - atribuicdo de numero sequencial de registro de autuagdo, obedecidas as diretrizes
estabelecidas em atos normativos do Tribunal Superior do Trabalho;

IV - impressao de tantos cartdes de autuagao quantos forem os volumes dos autos do
processo, com os dados relativos as partes, aos procuradores e a classe dos processos, o
numero de registro, o ano da autuacdo e a indicacdo, em cada volume, do numero
correspondente, além de outros dados necessarios a completa identificacdo do processo;

V - numeracgao de todas as folhas dos autos;

VI - confecg¢do do termo de autuacdo, consignando data, classe, numero de autuagao e
ano do processo.

Paragrafo unico. Os procedimentos indicados nos incisos |, IV e V ficam dispensados nas
unidades judiciarias que adotarem o processo digital.

Art. 57. Todos os documentos produzidos pelas unidades judiciarias da 182 Regido da
Justica do Trabalho utilizardo, exclusivamente, o formato A4.

Art. 58. Os autos de processos recebidos de outros érgaos deverao ser registrados no
sistema informatizado de dados, mesmo quando em fase de execugdo, ndo se procedendo,



porém, a renumeragao das folhas, prosseguindo-se com a mesma numeragao original, salvo em
caso de eventuais erros.

Art. 59. Quando a capa dos autos estiver danificada, proceder-se-a a sua substituicao por
outra, que contera todos os dados da autuacgao.

Art. 60. Os autos dos processos que retornarem a Secretaria da Vara do Trabalho,
provenientes de instancia superior, ndo serao reautuados, prosseguindo com 0 mesmo numero
original.

Art. 61. Caracterizada situagdo que exija tramitacdo preferencial e/ou procedimento
diferenciado, devera ser consignada, no sistema informatizado e na capa dos autos, uma ou mais
entre as seguintes expressodes, conforme o caso:

| - SEGREDO DE JUSTICA;

Il - TRAMITACAO PREFERENCIAL - art. 768 da CLT (Faléncia);

[l - MENOR DE 18 ANCS;

IV - TRAMITACAO PREFERENCIAL - Lei n° 10.741 (Estatuto do Idoso);

V - PROCEDIMENTO SUMARISSIMO;

VI - DIRIGENTE SINDICAL ESTAVEL;

VIl - PORTADOR DE NECESSIDADE ESPECIAL,;

VIIl - PROCESSO DIGITAL.

IX — TRAMITACAO PREFERENCIAL — ACIDENTE DE TRABALHO.
(Observagédo: Inciso IX acrescentado pelo Provimento n° 05/2011.)

Art. 62. Nos processos em que a Uniao figurar como parte ou interveniente, devera ser
anotada na capa dos autos, como parte, UNIAO e, como advogado, conforme o caso:

| - Procuradoria Federal em Goias, nas acbes que versarem sobre cobranca de
contribuigées previdenciarias e de imposto de renda;

Il - Procuradoria da Fazenda Nacional em Goias, nas ag¢des de cobranca de multas
impostas aos empregadores pelos 6rgaos de fiscalizagdo das relagdes do trabalho;

[l — Procuradoria da Unido em Goias, nos demais casos.

§ 1° Nos casos em que figurar como parte ente publico federal com personalidade
juridica prépria, devera ser anotada na capa dos autos, como parte, o0 seu nhome e, como
advogado, a Procuradoria Federal em Goias ou o 6rgao de representagéo do respectivo ente.

§ 2° As comunicagdes processuais aos entes publicos despersonalizados da Unido serao
enderecadas a Procuradoria da Unido em Goias, observadas as normas do Capitulo | deste
Titulo.

(Observagéo: Paragrafo 2° acrescentado pelo Provimento n° 3/2011.)

_ Secaoll
DA NUMERAGCAO DAS FOLHAS DOS AUTOS
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Art. 63. As folhas dos autos deverao ser numeradas sequlencialmente e rubricadas no
canto superior direito, vedada, em qualquer hipétese, a repeticdo do numero da folha anterior
acrescido de letra do alfabeto.

§ 1° A renumeragéo das folhas dos autos, quando necessaria, sera feita com tinta
vermelha, inutilizando-se a numeracao anterior mediante trago sobre a mesma, lavrando-se, ao
final, certiddao indicativa das folhas renumeradas.

§ 2° Mediante expressa determinagdo do Juiz, podera ser certificada nos autos a
ocorréncia de erros na numeracao e rubrica das folhas, desde que a renumeracgao a ser feita
envolva, pelo menos, trés volumes, devendo ser feita referéncia a certidao, na capa dos autos.

Secao ll
DA JUNTADA DE PETICOES E DOCUMENTOS

Art. 64. A juntada aos autos de peticdes e documentos sera pautada por critérios de
organizagao e funcionalidade, de modo a facilitar o manuseio dos autos, observando-se a ordem
de apresentacdo e a data de recebimento ou protocolo.

§ 1° Do termo de juntada devera constar:
| - numero do protocolo da petigdo ou do documento ou, ndo havendo, a sua descri¢ao;
Il - a indicagdo da numeragéo das pecas juntadas.

§ 2° Fica dispensado o termo de juntada a que refere o § 1° deste artigo nos processos
digitais, bastando a indicacdo expressa, no rodapé da peticdo e/ou dos documentos, do servidor
que praticou o ato.

Art. 65. Cada documento devera corresponder a uma folha dos autos, desde que seja em
tamanho A4.

§ 1° Se o documento for de tamanho inferior, devera ser colado em folha do tamanho A4,
para posterior juntada, admitindo-se a colagem de mais de um documento por folha, desde que
nao ocorra superposigao prejudicial ao manuseio dos autos.

§ 2° Na hipétese do paragrafo anterior, todos os documentos colados as folhas deverao
ser numerados e rubricados, lavrando-se, na mesma folha, a certiddo correspondente.

§ 3° Se o documento exceder o tamanho A4 no sentido latitudinal e nao o exceder no
sentido longitudinal, a colagem devera ser feita nesse ultimo sentido. No caso de o documento
exceder o tamanho A4 em ambos os sentidos, a juntada sera feita de forma menos prejudicial a
regular autuagéo.

Art. 66. Devera ser evitada a juntada de volumes, cadernos, livros ou pacotes nos quais
nao possa ser feita a numeracao das folhas, ou quando, em razdo da quantidade ou natureza nao
seja recomendavel sua juntada, especialmente aqueles de natureza sigilosa, a exemplo da
Declaracdo de Informagdes Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica ou a Declaracdo de
Rendimento da Pessoa Fisica.

§ 1° Na hipétese do caput, os documentos permanecerao depositados na Secretaria,
observados os seguintes procedimentos:

| - certificagdo nos autos quanto a tal circunstancia, discriminando-se detalhadamente as
caracteristicas dos documentos;



Il - adequado acondicionamento de toda a documentacédo depositada e identificagcado do
feito a que se referir, inclusive quanto a indicacdo da folha em que foi lavrada a certiddo
mencionada no inciso |.

§ 2° Juntados aos autos documentos que possam comprometer a privacidade e a
intimidade das pessoas nele envolvidas, a pedido da parte ou de oficio, e conforme deliberagéo
do Juiz, o processo devera tramitar em segredo de justica, observadas as cautelas legais
cabiveis.

Art. 67. Por ocasiao da juntada de peticdo de defesa, a Secretaria da Vara do Trabalho
devera obedecer a seguinte ordem sequencial: procuragao, carta de preposi¢ao, ato constitutivo,
razdes da defesa e documentos.

Art. 68. Podera o Juiz exigir da parte, em audiéncia ou por despacho nos autos, a
apresentagdo ordenada dos documentos, na forma do art. 65, fixando, para tanto, novo prazo
para apresentacao.

Secgédo IV
DA ABERTURA DE NOVOS VOLUMES

Art. 69. Proceder-se-a a abertura de novo volume dos autos quando atingidas,
aproximadamente, duzentas folhas, devendo ser certificado, na ultima folha, o encerramento e a
abertura do seguinte, com a indicagdo dos numeros da ultima folha do volume encerrado e da
primeira folha do volume aberto.

Paragrafo unico. Independentemente do nimero de folhas, sempre que o volume nao

suportar mais a juntada de documentos, proceder-se-a ao encerramento e a abertura de novo
volume.

Secgao V.
DOS TERMOS E CERTIDOES NOS AUTOS
Art. 70. Todos os atos processuais serdo objeto de registro, lavrando-se o
correspondente termo ou certiddo nos autos, de forma a retratar, com exatiddo, o efetivo

andamento do feito.

Paragrafo unico. Os atos processuais lavrados na forma do caput deste artigo deverao
conter, em destaque, o numero dos autos a que se referem.

Art. 71. Dos termos e certidoes lavrados nos autos devera constar a data.

Art. 72. E vedada a lavratura de termos e certiddes no verso de documentos juntados aos
autos.

Art. 73. E vedada a rasura nos termos, certiddes e demais atos processuais, bem como a
utilizacéo de tinta corretiva ou qualquer outro meio de sobreposigao visando sanar o equivoco.

§ 1° Eventuais erros deverao ser ressalvados ou, se for o caso, retificados por meio de
certidao.

§ 2° O uso do carimbo "SEM EFEITO" sé podera ocorrer caso o respectivo ato ndo tenha
sido assinado. O ato ja assinado somente podera ser desfeito por meio de certidao.

§ 3° Devera ser evitada a lavratura manuscrita de termos e certiddes nos autos.



Art. 74. Em todos os atos processuais, deverdo ser apostos, além da assinatura ou
rubrica, o nome do signatario e a indicagcado do cargo ou fungéo do servidor que efetivamente tiver
lavrado o ato, sendo vedado ao estagiario subscrever certiddes e outros termos langados nos
autos.

Art. 75. Os atos e termos processuais de atribuicdo exclusiva do Secretario, Diretor de
Secretaria ou Diretor de Servigo s6 poderao ser firmados por eles ou por seus substitutos legais.

Art. 76. Fica facultada as Secretarias das Varas do Trabalho a substituigdo do termo de
conclusao pela correta informagao no sistema informatizado de acompanhamento processual.

Art. 77. E vedada a aposigéo de cotas marginais ou interlineares nos autos.

_ Capitulo IV
DAS PAUTAS E AUDIENCIAS NAS VARAS DO TRABALHO

Art. 78. A pauta das sessdes devera ser organizada com observancia de um periodo
razoavel para a duragédo das audiéncias, levando-se em conta o tipo de audiéncia, o rito e o grau
de dificuldade dos feitos, a fim de evitar superposi¢cao de horarios.

Paragrafo unico. As Secretarias das Varas do Trabalho serdo responsaveis pela geragao
das pautas de audiéncias no sistema informatizado de dados, organizadas de acordo com as
diretrizes estabelecidas, respectivamente, pelos Juizes Titulares, pelos Juizes Auxiliares ou pelos
Juizes Substitutos que estiverem respondendo pelas Varas.

Art. 79. Na organizagao da pauta, deverao ter preferéncia os seguintes feitos:

| - os que envolverem massa falida, acidente de trabalho, interesse de menores,
procedimentos acautelatérios e pedido de reintegragao, especialmente nos casos de garantia de
emprego, e aqueles em que forem partes pessoas portadoras de necessidades especiais ou com
idade igual ou superior a sessenta anos;

Il - os que tenham permanecido fora de pauta para cumprimento de diligéncias;

Il - as cartas precatdrias inquiritorias.
(Observagédo: Art. 79 alterado pelo Provimento n° 05/2011.)

Art. 80. As Varas do Trabalho incluirdo em pauta, semanalmente, para tentativa de
conciliagao, processos que se encontrarem na fase executoria.

§1° O Juiz Titular podera designar servidor para intermediar as negociagdes entre as
partes, com o objetivo de alcancgar a conciliago.

§ 2° Na hipdtese do paragrafo anterior, havendo conciliagdo entre as partes, o servidor
devera lavrar o termo correspondente, submetendo-o a apreciacdo do Magistrado.

Art. 81. Nas conciliagdes realizadas em audiéncia, devera o juiz esclarecer as partes
acerca da importancia do cumprimento das obrigagcdées previdenciarias, da necessidade de
fornecimento de informagbes a Previdéncia Social relativas aos recolhimentos efetuados, bem
como da possibilidade de parcelamento do débito junto a Secretaria da Receita Federal do Brasil.

Art. 82. Considera-se sessdo o conjunto de audiéncias realizadas pela Vara do Trabalho
em um determinado dia, independentemente de interrupgéo.

Art. 83. A ata de audiéncia contera o registro dos atos processuais realizados, bem como
as seguintes informacgdes:
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| - data e hora do efetivo inicio e término dos trabalhos;
Il - designacéo, se for o caso, de data e hora para prosseguimento;
Il - o motivo determinante que tenha ensejado o adiamento da audiéncia;

IV - nomes das partes presentes e dos procuradores, seguidos do numero de inscrigao
na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB;

V - a outorga, em audiéncia, se for o caso, de poderes de representagado pela parte ao
advogado que a esta acompanhando;

§ 1° Deverao ainda constar da ata de audiéncia os seguintes dados, caso inexistam nos
autos:

| - nUmero da CTPS, da carteira de identidade, do CPF e do PIS/PASEP ou do NIT
(numero de inscri¢cao do trabalhador), em se tratando de reclamante pessoa fisica;

[l - nimero do CNPJ ou do CEI (cadastro especifico do INSS), em se tratando de pessoa
juridica de direito privado;

lIl - nimero do CPF, da carteira de identidade e CEI (cadastro especifico do INSS), em se
tratando de reclamada pessoa fisica.

§ 2° Devera ser exigida, ainda, copia do ato constitutivo ou de sua ultima alteragéo, na
qual conste o numero do CPF dos proprietarios e dos sbécios da empresa reclamada ou
executada.

§ 3° Na falta dos dados referidos nos §§ 1° e 2°, o Juiz devera garantir a parte prazo para
apresentagao dos documentos, sem prejuizo da continuidade da audiéncia.

§ 4° Os dados obtidos, na forma dos paragrafos 1°, 2° e 3° deste artigo, deverdo ser
inseridos no sistema informatizado pela Secretaria da Vara do Trabalho.
(Observagéo: § 4° do artigo 83 alterado pelo Provimento n° 05/2011.)

§ 5° (Revogado)
(Observagéo: § 5° do artigo 83 revogado pelo Provimento n°® 05/2011.)

Art. 84. Havendo homologacéo de acordo em audiéncia, o Juiz podera determinar em ata
a devolugcao dos documentos juntados a inicial e a defesa, ressalvados a procuracdo, o ato
constitutivo, a declaragao de hipossuficiéncia e outros documentos considerados essenciais ao
tramite processual, dispensando-se a renumeracédo dos autos, desde que conste expressamente
em ata a indicagao das folhas correspondentes aos documentos desentranhados.

Art. 85. A critério do Juiz, a ata de homologagédo de acordo podera ser utilizada como
alvara judicial para levantamento do FGTS e como documento habil para o requerimento das
parcelas do seguro-desemprego, devendo constar tal determinagéo expressamente do respectivo
termo.

Art. 86. Devera constar das sentencgas e decisdes homologatérias de acordos:
| - a obrigacdo de o empregador, observado o prazo legal, preencher e enviar a Guia de
Recolhimento ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Informacdes a Previdéncia Social -

GFIP, em conformidade com o disposto no art. 178 e paragrafos deste Provimento;

Il - a adverténcia expressa de que o descumprimento sujeitara o infrator a pena de multa
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e demais sang¢gdes administrativas, nos termos dos arts. 32, § 10, e 32-A, da Lei n°® 8.212/91, bem
como do artigo 284, |, do Decreto n° 3.048, de 6 de maio de 1999. Paragrafo unico. O devedor
devera ser intimado para o cumprimento das obrigacdes de que trata o caput deste artigo
concomitantemente a intimagao do credor para o levantamento do crédito trabalhista.

Art. 87. Nao sera fornecida copia da ata de audiéncia ou da sentenga aos advogados ou
as partes.

Paragrafo unico. Nos casos em que o reclamante necessite do documento para
levantamento de depdésitos em conta do FGTS - Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, ou em
outras situacdes excepcionais, a critério do Juiz ou do Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho,
podera ser fornecida cépia dos documentos referidos no caput.

Art. 88. Nao sendo possivel prolatar a sentenca no dia e hora estipulados, a Secretaria
certificara, nos autos, o ocorrido, vedada a aposi¢cao de data retroativa.

Art. 89. Das sentengas condenatorias deverdo constar os parametros para a apuragao
dos valores em liquidagéo.

Art. 90. Os Juizes assinardo as sentengas e os despachos eletronicamente, sendo os
referidos documentos disponibilizados na internet automaticamente.

Paragrafo unico. Em casos excepcionais, quando assinados fisicamente, as sentencas e
os despachos serdo digitalizados pelas Varas do Trabalho e disponibilizados na internet.

Art. 91. Os Magistrados cuidardo para que nao sejam expedidos oficios a 6rgéos
fiscalizadores antes do transito em julgado da sentenga em que tal providéncia tenha sido
determinada, salvo nos casos em que, a critério do Juiz, a informacdo deva ser prestada em
carater de urgéncia.

§ 1° Sera encaminhada a Procuradoria-Geral do Estado de Goias cépia das decisdes em
que houver o reconhecimento de sucessdo empresarial ou grupo econdmico, a utilizacdo de
interpostas pessoas ("laranjas") no quadro societario das reclamadas e a constatagdo da pratica
conhecida como "caixa dois".

§ 2° Nas agbes que tiverem por objeto acidente de trabalho em que houver sido
declarada a culpa do empregador, devera ser expedido oficio ao Instituto Nacional do Seguro
Social, com cépia da sentenca, para os fins do artigo 120 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991,
observadas as regras do caput.

(Observagéo: paragrafo segundo do artigo 91 acrescentado pelo Provimento n° 8/2010.)

Art. 92. O Juiz consignara na ata ou no despacho, de forma expressa, 0 motivo
determinante do adiamento da audiéncia na Vara do Trabalho, de modo a possibilitar eventual
exame pelo 6rgdo competente.

Art. 93. Nao comparecendo o Juiz, devera o Diretor de Secretaria certificar o motivo do
adiamento da audiéncia e, se possivel, designar nova data, notificando, no ato, partes,
procuradores e testemunhas presentes da nova data designada.

Paragrafo unico. Serdao fornecidas as partes e/ou testemunhas, quando solicitadas,
certiddes da procuracdo apud acta, bem como declaracdo de comparecimento,
independentemente do pagamento de emolumentos.

Art. 94. Durante a audiéncia, o Juiz devera exigir das partes, quando possivel, e
especialmente dos advogados, a utilizagdo de trajes compativeis com o decoro forense,
comunicando eventuais irregularidades a Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, quando
necessario.



Capitulo V
DOS PRAZOS

Art. 95. Os prazos serao continuos, inclusive os sucessivos, ndo se interrompendo nos
feriados.

Art. 96. Os prazos que estiverem em curso durante o periodo de recesso ficardo
suspensos, prosseguindo sua contagem a partir do primeiro dia util subsequente.

Art. 97. No dia em que houver encerramento do expediente forense antes do horario
normal, 0 vencimento dos prazos sera prorrogado para o primeiro dia util subsequente.

Art. 98. As notificagdes e intimacdes de ato processual considerar-se-ao publicadas no
dia util seguinte ao da disponibilizagao no Diario da Justiga Eletrénico na internet.

Paragrafo unico. Para os efeitos da regra contida no caput, considerar-se-ao os feriados
da localidade em que se situar a unidade judiciaria que tiver expedido o ato processual.

Art. 99. Os prazos comunicados por via postal contar-se-ao do primeiro dia util apés o
recebimento da correspondéncia, salvo se a comunicacao se referir a data diversa para o inicio da
contagem ou, ainda, nos casos em que a contagem se der por presungdo, com base no
enunciado das Sumulas 16 ou 262 do Tribunal Superior do Trabalho.

Art. 100. Tendo feito carga, presumir-se-a ciente o procurador de todos os despachos,
decisbes e atos processuais ja praticados, correndo o prazo para manifestagdo a partir de entéo,
se por outro meio nao houver sido intimado, devendo ser certificada nos autos a ocorréncia.

Art. 101. As decisdes ou despachos designativos de prazos poderdo determinar que
estes sejam contados da notificagdo pessoal ou da ciéncia por outro meio eficaz.

Paragrafo unico. Os prazos serdo contados, se for o caso, da data em que a parte, por
meio de seu advogado, tiver ciéncia dos atos processuais em Secretaria, devendo ser certificada
nos autos a sua ocorréncia, independente da aposicao do ciente.

Art. 102. Os Diretores de Secretaria exercerao controle permanente sobre os processos
que estiverem aguardando o cumprimento de prazos, certificando nos autos as datas de eventual
suspenséao, interrupcéo e vencimento.

Paragrafo unico. Desde que o termo final do prazo conste expressamente do despacho
subsequente, podera ser dispensada a sua certificagdo pela Secretaria da Vara do Trabalho.

Art. 103. O servidor que deixar de realizar os atos processuais sob sua responsabilidade
no prazo legal ou regulamentar ou, ainda, que néo fizer conclusos os autos ao Juiz que neles
deva despachar, devera certificar os motivos do descumprimento.

Ca_pitulo Vi _
DA EXPEDICAO DE CERTIDOES

Segéo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 104. As certiddes sobre processos em andamento ou ja encerrados, requeridas de
forma verbal ou escrita, somente serdo fornecidas apds o recolhimento dos respectivos
emolumentos.



Art. 105. Salvo em relagdo as proprias partes e a seus advogados, o fornecimento de
certiddes sobre processos protegidos por segredo de justica dependera de autorizagdo expressa
do Juiz.

Art. 106. As certiddes relativas a existéncia ou inexisténcia de acbes propostas perante
as Varas do Trabalho poderdo ser obtidas por meio da pagina do Tribunal na rede mundial de
computadores, a partir da indicagdo do nome e CPF/CNPJ da parte demandada, dispensado o
pagamento de emolumentos.

§ 1° Sem prejuizo do disposto no caput deste artigo, as certiddes relativas a existéncia ou
inexisténcia de agdes propostas perante as Varas do Trabalho da 18% Regido poderao ser obtidas
junto aos 6rgaos competentes para a distribuigdo de feitos.

§ 2° O fornecimento de certiddes relativas a agdes em favor de pessoa fisica dependera
de prévio requerimento escrito do interessado, do qual deverdo constar, sob pena de
indeferimento, esclarecimentos acerca dos fins e razdes do pedido, vedado o uso de expressdes
vagas.

§ 3° Copia dos requerimentos referidos no paragrafo anterior devera ser remetida ao
Ministério Publico do Trabalho.

§ 4° Nas localidades em que houver somente uma Vara do Trabalho ou quando se tratar
de periodo anterior a instalacdo do 6rgao de distribuicdo, as certidées mencionadas neste artigo
serao requeridas diretamente na Secretaria.

Art. 107. As certidbes narrativas, relativas a processos em andamento, serdo requeridas
perante o 6rgdo em que estiverem tramitando ou, se arquivados, perante o ultimo onde
tramitaram.

Paragrafo unico. As certidbes que se referirem exclusivamente a andamentos de
processos poderao ser fornecidas por qualquer unidade judiciaria da 182 Regido da Justica do
Trabalho, com base nos registros do sistema informatizado de dados.

Art. 108. As certiddes nao conterdo rasuras, espacos em branco ou notas interlineares,
devendo ser assinadas pelo responsavel pela sua expedicao.
Secaolll
DA AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS

Art. 109. A autenticacado de copias de documentos sera procedida mediante o confronto
com os respectivos originais.

Art. 110. As pegas fotocopiadas dos autos dos processos, em numero de até vinte laudas,
deveréo ser autenticadas de imediato, respeitando-se apenas a ordem de apresentagao.

§ 1° Nao serado autenticadas as copias reprograficas de processos judiciais, se superiores
a vinte laudas, nos casos em que a parte possua advogado constituido nos autos.

§ 2° Caso a parte ndo possua advogado, e o numero de laudas seja superior a vinte, as
copias deverao ser autenticadas no prazo de 48 horas.

Art. 111. As cdpias a serem autenticadas deverao ser apresentadas na sequéncia dos
autos, observando a legibilidade e a correta numeracéo de folhas.

Art. 112. As autenticagbes serdo feitas mediante carimbo, especificando-se a conferéncia
com documento original ou documento fotocopiado com autenticacéo.



§ 1° Sendo distintos os documentos contidos no anverso e no verso, sera necessaria a
utenticagdo de ambos os lados da copia.

§ 2° Quando o verso da copia a ser autenticada estiver totalmente em branco, o carimbo
de autenticagéo sera aposto, preferencialmente, no anverso da folha.

Art. 113. A autenticagdo de documentos sera efetuada pela unidade judiciaria onde
estiverem tramitando os autos respectivos, apds o recolhimento dos emolumentos devidos.

Capitulo VIl
DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

Segéo |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 114. Os servidores responsaveis pelo atendimento ao publico dispensarao as partes,
aos advogados e as pessoas em geral tratamento respeitoso e cordial.

Art. 115. Serdo prestadas informacdes relativas aos feitos em andamento ou ja
encerrados, ressalvados os casos de segredo de justica.

Art. 116. As informagdes poderdo ser solicitadas junto aos balcdes das Secretarias das
Varas do Trabalho, Secretarias do Tribunal, Diretorias de Servigo ou postos de atendimento, onde
havera servidores designados para tal finalidade.

Art. 117. Fica assegurada prioridade, em todas as unidades da 182 Regiao da Justica do
Trabalho, no atendimento as pessoas portadoras de necessidades especiais, aos idosos com
idade igual ou superior a sessenta anos, as gestantes, as lactantes e as pessoas acompanhadas
por criangas de colo.

Art. 118. Sem prejuizo do atendimento pessoal, conforme previsto no art. 116, as
informacgdes sobre os feitos poderao ser obtidas por telefone (TELETRT), pela internet, na forma
dos arts. 119 e 120, ou nos terminais de auto-atendimento.

Paragrafo unico. Os servidores responsaveis pelo atendimento ao publico orientardo as
partes e advogados acerca das formas de atendimento referidas no caput.

Secao ll
DO SERVIGO DE INFORMAGCAO PROCESSUAL (TELETRT)

Art. 119. O Servico de Informagao Processual (TELETRT) operara nas seguintes
condigdes:

| - estara disponivel, de segunda a sexta-feira, durante o horario de expediente forense;
Il - atendera, exclusivamente, ao publico externo;
Il - o limite de consultas sera de, no maximo, cinco processos por ligagao;

IV - sobre cada processo, somente poderdo ser prestadas as seguintes informagdes,
conforme constem do sistema informatizado de dados:

a) unidade judiciaria originaria do processo, local onde se encontram os autos e data de
recebimento;



b) motivo da remessa dos autos;

c) resultado do julgamento, caso ja tenha ocorrido;

d) existéncia de recurso eventualmente interposto;

e) ultima informacgao sobre a situagao do processo.

Paragrafo unico. Fica vedado o fornecimento de informagbes relativas a simples

verificagao de existéncia de agdes trabalhistas, em favor de pessoa fisica, devendo, neste caso,
ser requerida certidao perante o setor competente, na forma do art. 106.

_ Secaolll
DAS INFORMACOES PROCESSUAIS NA INTERNET

Art. 120. A pagina do Tribunal Regional do Trabalho da 182 Regidao na internet
disponibilizara informagdes atualizadas sobre os processos judiciais em tramite no Tribunal e nas
Varas do Trabalho.

§ 1° Serao obrigatoriamente disponibilizadas as seguintes informacdes:

| - movimento atualizado dos processos judiciais;

Il - despachos exarados;

Il - atas de audiéncias;

IV - sentencas e acérdaos;

V - célculos de liquidagao;

VI - certiddes de cumprimento de diligéncias pelos Oficiais de Justiga;

VII - outros atos processuais regulamentados pelo Tribunal.

§ 2° As informacbes sobre processos poderdo ser encaminhadas eletronicamente as
respectivas partes e advogados, mediante prévio cadastro.

Art. 120-A. Os atos processuais € documentos juntados eletronicamente aos autos
digitais ndo poderao ser excluidos apos a sua disponibilizagao na internet.

§ 1° Constatada a ocorréncia de erro, inclusive material, os atos processuais e
documentos juntados indevidamente aos autos digitais deverdo ser ressalvados mediante
despacho ou certiddo posterior, realizando-se novamente o ato de forma correta, se houver
necessidade.

§ 2° Em casos excepcionais, € desde que haja manifestacdo expressa do juiz, por
despacho fundamentado nos respectivos autos, podera ser indisponibilizada a visualizagdo de
atos e documentos juntados eletronicamente, mediante solicitagdo dirigida a Secretaria da
Corregedoria Regional, enviada por meio eletrénico, com indicagdo do nimero do processo e da
data e horario da disponibilizagao do ato.

§ 3° As decisbes e os despachos juntados eletronicamente aos autos digitais somente
poderao ser indisponibilizados, na forma do § 2° deste artigo, se nao tiverem sido assinados, em
caso dejuntada em autos diversos ou em duplicidade.

(Observagéao: Art. 120-A e seus paragrafos acrescentados pelo Provimento n° 05/2011.)



http://www.trt18.jus.br/content/TRT18/INSTITUCIONAL/ESTRUTURAADMINISTRATIVA/CORREGEDORIA/PROVIMENTOS CORREGEDORIA/PDF/2011-05.pdf

Capitulo VIII
DA CARGA DOS AUTOS

Art. 121. Os autos de processos poderao ser retirados das Secretarias das Varas do
Trabalho ou setores préprios do Tribunal, mediante carga, por advogado legalmente constituido ou
por estagiario, na forma do art. 126, em virtude de prazo concedido a parte ou mediante
requerimento, dirigido ao Juiz, sem prejuizo do livre exame.

§ 1° Os autos poderao ser consultados por qualquer interessado, independentemente de
carga, salvo os que estiverem com o calculista, conclusos ao juiz ou tramitarem em segredo de
justica.

§ 2° Havendo necessidade de realizagdo de pericia, podera a Vara do Trabalho
interessada encaminhar os autos a outra unidade judiciaria da 182 Regido, para carga ao perito,
permitindo sua devolugdo pela mesma via.

Art. 122. Para a efetivagédo da carga, sera obrigatério o registro no sistema informatizado
dos seguintes dados:

| - nome completo do solicitante;

Il - numero de inscrigdo na Ordem dos Advogados do Brasil - OAB, secéo ou subsegéo,
se for o caso, ou outro documento de identificacédo profissional;

Il - endereco completo do escritério ou residéncia, inclusive telefones;
IV - numero do processo e nomes das partes;

V - numero de volumes e de folhas dos autos, inclusive dos apensos ou anexos, se
houver;

VI - data da retirada dos autos;
VII - prazo concedido.
§ 1° O termo de carga devera ser assinado pelo servidor responsavel e pelo solicitante.

§ 2° Independem de protocolo as procuragdes, substabelecimentos ou autorizacdes para
carga, os quais deverao ser juntados antes da entrega dos autos ao solicitante.

§ 3° Nas cargas para o Juiz fica dispensado o registro dos dados referidos no caput deste
artigo, bastando a assinatura do magistrado no respectivo termo.

Art. 123. Fica vedada a retirada de autos, por qualquer prazo, em confianga ou mediante
retencdo de documentos, sob pena de responsabilidade do servidor que a autorizar.

Art. 124. A retirada de autos de processos para extracdo de copias sera permitida
somente a advogados, mediante carga, dispensada a existéncia de procuracdo nos autos, sem
prejuizo de eventual vista as partes, com obrigatdria devolugao no mesmo dia.

Art. 125. A retirada de autos de processos findos sera permitida somente a advogados,
mediante carga, pelo prazo maximo de dez dias, dispensada a existéncia de procuracdo nos
autos.

Art. 126. Os estagiarios de advocacia, desde que regularmente inscritos na Ordem dos



Advogados do Brasil - OAB e detenham instrumento de mandato, poderao retirar e devolver autos
de processos, assinando a respectiva carga, na forma estabelecida neste Capitulo, sob a
responsabilidade do advogado legalmente constituido.

Paragrafo unico. Na auséncia de mandato, os estagiarios referidos neste artigo deverao
ser credenciados, mediante documento a ser juntado aos autos, firmado por advogado legalmente
constituido, que assumira plena responsabilidade pela sua guarda e devolugao, sendo obrigatéria
a apresentacgao do credenciamento para cada carga solicitada.

Art. 127. A fim de evitar cobranca indevida de autos de processos, a baixa devera ser
feita no ato da devolucdo, com a identificacdo do servidor no termo de recebimento.

Art. 128. A nao devolucao dos autos dentro do prazo conferido ao advogado implicara a
imediata expedicdo de mandado de busca e apreensédo, independentemente de despacho do Juiz.

Art. 129. Os érgaos de representacdo judicial das pessoas juridicas de direito publico
poderdo autorizar servidores dos seus quadros para, apds credenciamento pelo Tribunal,
receberem em carga os autos dos processos em que devam manifestar-se.

Capitulo IX
DO RECEBIMENTO E REMESSA DOS AUTOS

Art. 130. Sempre que autos de processos forem encaminhados ou recebidos de 6rgaos
externos, sera feita a conferéncia de folhas e documentos, observado o disposto no art. 63.

Art. 131. As Secretarias das Varas do Trabalho conferirdo as folhas e documentos dos
autos dos processos a serem encaminhados ao Tribunal para apreciacédo de recurso, procedendo
a renumeracdo de folhas, quando necessario, e adequando-os as exigéncias deste Provimento
Geral Consolidado.

Art. 132. A ultima folha dos autos dos processos encaminhados ao Tribunal para
apreciacao de recurso contera termo de conferéncia de folhas e remessa, rol de feriados,
indicagao do rito adotado e nome do Juiz prolator da decisao recorrida.

Art. 133. Entre os érgéos de primeiro grau de jurisdicdo, a remessa e o recebimento de
autos de processos far-se-a mediante guia, a ser assinada pelo recebedor, consignando-se a data
do efetivo recebimento.

§ 1° Aremessa de que trata o caput podera ser substituida por meio eletrénico idéneo.

§ 2° A remessa de autos de processos para 6rgaos externos far-se-a por via postal, com
registro e comprovante de entrega, ou pelo sistema de malotes, quando disponivel.

§ 3° No caso de processo digital, a remessa de recurso ao Tribunal sera feita mediante
encaminhamento de comunicacgao oficial a Secretaria de Cadastramento Processual, utilizando-se
o Malote Digital.

Art. 134. A remessa de autos e peticbes entre os 6rgaos integrantes do segundo grau
dispensara a emissédo de guias, devendo ser registrados o envio e o imediato recebimento, no
sistema informatizado de dados, de forma a retratar a real situagao dos feitos.

TiTULO IV
DAS CARTAS PRECATORIAS, CARTAS DE ORDEM E CARTAS ROGATORIAS

Capitulo | )
DAS CARTAS PRECATORIAS



Art. 135. Quando da expedicao de carta precatoria, de qualquer espécie, a Secretaria da
Vara do Trabalho deprecante cuidara para que o Juizo deprecado disponha de todos os dados
necessarios ao cumprimento da diligéncia, inclusive os documentos pertinentes, além dos nomes
e enderecos das partes e seus procuradores.

§ 1° A carta precatdria inquiritéria sera instruida com copia da petigdo inicial, da
contestagdo e sua impugnacao, bem como do termo de audiéncia em que foram colhidos os
depoimentos das partes e de outras testemunhas, se ja ouvidas, além de outras pegas que o Juiz
entender necessarias ao seu regular cumprimento.

§ 2° As citacgOes, notificagbes e intimagdes poderdo ser feitas pelo correio em outras
jurisdicbes, dispensando-se as precatérias, na forma dos arts. 222 e 237 do Cdédigo de Processo
Civil.

Art. 136. Nas localidades limitrofes as areas de jurisdicdo das Varas do Trabalho, de facil
acesso, bem como naquelas situadas na mesma regido metropolitana, os oficiais de justica
poderao realizar diligéncias, independentemente de expedig¢édo de carta precatéria.

§ 1° O disposto no caput ndo se aplica as Varas do Trabalho de Goiania e Aparecida de
Goiania, que poderdao expedir mandados judiciais e intimagdes para serem cumpridos pelos
Oficiais de Justica de ambas as jurisdi¢cbes, observada a area de atuagao dos meirinhos.

§ 2° Fica dispensada a expedig¢ao de carta precatéria no caso do paragrafo anterior.

Art. 137. No prazo maximo de noventa dias, contados da ultima informacéo recebida,
devera a Secretaria da Vara do Trabalho deprecante solicitar novas informagdes ao Juizo
deprecado sobre o andamento da carta precatoria expedida.

§ 1° Quando as informagbes forem solicitadas ou prestadas por meio de contato
telefénico, tal circunstancia sera certificada nos autos, consignando-se, inclusive, o conteudo das
informagdes e 0 nome do servidor que as transmitiu.

§ 2° As informacbes recebidas do Juizo deprecado sobre a impossibilidade de
cumprimento de carta precatoria inquiritdéria no prazo necessario a realizacado da audiéncia, serdo
objeto de certiddo nos autos principais.

§3° Em se tratando de carta expedida por meio eletrénico, antes das providéncias
indicadas no caput, devera a Secretaria consultar os autos no Sistema de Processamento
Eletrénico de Cartas Precatérias.

Art. 138. Nas localidades onde houver mais de uma Vara do Trabalho, as cartas
precatérias serao distribuidas mediante sorteio eletrénico, observadas, no que couber, as mesmas
regras relativas aos processos em geral.

Art. 139. Recebida a carta precatodria, a Secretaria da Vara do Trabalho deprecada, onde
nao houver 6rgdo de distribuicdo de feitos, procedera ao respectivo langcamento no sistema
informatizado de dados.

Art. 140. Constatada a auséncia de pegas necessarias ao cumprimento da carta
precatodria, o Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho deprecada dara ciéncia do fato ao Juizo
deprecante, para adocao das medidas necessarias.

Art. 141. Em se tratando de carta precatdéria inquiritéria, uma vez designada a audiéncia,
comunicar-se-a a data de sua realizagdo ao Juizo deprecante, que dela dara ciéncia as partes e
procuradores.



Art. 142. Ocorrendo paralisacido no andamento da carta precatdria recebida, por mais de
sessenta dias, em virtude de falta de atendimento a diligéncia solicitada ao Juizo deprecante, sera
ela devolvida a origem por determinagao do Juiz da Vara do Trabalho deprecada.

Art.143. As cartas precatorias destinadas a notificagado para comparecimento a audiéncia
deverdo ser cumpridas dentro de prazo que possibilite sua devolugdo ao Juizo deprecante antes
da data fixada para a realizag¢ao do ato.

Paragrafo unico. Se, apesar de cumprida a diligéncia, ndo for possivel a devolugdo da
carta precatoria no prazo a que alude o caput, cabera ao Juizo deprecado informar o fato ao Juizo
deprecante, possibilitando a realizacdo da audiéncia.

Art. 144. O Juizo deprecado podera notificar diretamente as partes ou advogados, dos
atos praticados ou a serem praticados, se for o caso, sem prejuizo da comunicagado ao Juizo
deprecante.

Art. 145. As informagdes solicitadas pelo Juizo deprecante sobre o andamento das cartas
precatérias serdo imediatamente prestadas pelo Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho
deprecada.

Art. 146. E vedada a expedigdo de carta precatéria em meio fisico nos limites da
jurisdicdo dos Tribunais que integram o Sistema de Processamento Eletrénico de Cartas
Precatérias, salvo em caso de inoperancia do sistema.

Art. 147. Os documentos de carta precatoria eletrénica produzidos em papel deverao ser
imediatamente digitalizados e juntados eletronicamente aos respectivos autos.

Capitulo Il
DAS CARTAS DE ORDEM

Art. 148. Expedida a carta de ordem, cabera ao Juizo deprecado, dentro dos limites de
sua jurisdigdo, promover as diligéncias e resolver os incidentes processuais, de modo a garantir o
efetivo cumprimento da ordem, dispensada, sempre que possivel, a solicitacdo de informacgdes ao
Tribunal.

Art. 149. Aplicam-se, relativamente ao cumprimento das cartas de ordem, no que couber,
as disposigdes pertinentes as cartas precatérias.

Capitulo Il
DAS CARTAS ROGATORIAS

Art. 150. Aplicam-se as cartas rogatérias, no que couber, as disposicbes deste
Provimento Geral Consolidado, bem como as normas estabelecidas nos arts. 202 a 212 do
Cddigo de Processo Civil e na Portaria n° 26, de 14 de agosto de 1990, do Ministério das
Relagbes Exteriores, ou outro ato normativo que venha a substitui-la.

) TiTULOV )
DAS DISPOSIGOES GERAIS ACERCA DA EXECUCAO

Capitulo I .
DA EXECUCAO PROVISORIA

Art. 151. A execugdo provisoria sera requerida diretamente ao Juiz da execucgéo,
mediante a apresentacido pela parte interessada das seguintes pecas fotocopiadas dos autos,
independentemente de onde estiver tramitando o processo principal:



| - peticao inicial,

Il - procuragdo das partes;

Il — contestacgao;

IV - decisdo exequenda;

V - documentos indispensaveis a liquidagado de sentenga;
VI - despacho de recebimento do recurso ordinario.

Paragrafo unico. Entendendo necessario, o juiz da execucao determinara a parte que
junte aos autos da execugao provisoria outras pegas além das mencionadas no caput deste artigo.

Art. 152. Os autos da execugao proviséria terdo numeragao diversa da dos autos
principais, mantendo-se, para efeito de consulta, a vinculagao entre ambos, aplicando-se-lhes as
disposicdes constantes dos arts. 56 a 77, quanto a sua autuagao e formagao.

Art. 153. Quando da juntada da execugédo provisoria aos autos principais, proceder-se-a
ao desentranhamento das copias que a instruiram.

Capitulo I
DA ELABORAGAO, RETIFICAGAO E ATUALIZAGAO DOS CALCULOS

Art. 154. Quando a liquidagdo de sentenca houver de ser procedida por calculos, a
Secretaria da Vara do Trabalho, t4o logo transitada em julgado a decis&o proferida no processo de
conhecimento ou deferida a execugao proviséria, encaminhara os autos ao Setor de Calculo, apos
minuciosa verificagcdo sobre a existéncia, nos autos, de todos os elementos indispensaveis a
liquidacao.

Paragrafo unico. Caso seja necessaria a apresentacdo de documentos pelas partes ou
realizada alguma diligéncia, a Secretaria da Vara do Trabalho ou o Setor de Calculos promovera
os autos a apreciagao do Juizo da execucao.

Art. 155. Os calculos apresentados, além de memdria referente aos créditos de todos os
exequentes e aos procedimentos adotados em relacdo ao calculo de todas as parcelas, conterao
resumo com a totalizacdo dos valores e serdo acompanhados de notas explicativas sobre os
critérios e indices utilizados, devendo ser assinados pelo contador que os elaborou e pelo
responsavel pelo Setor de Calculos.

Paragrafo unico. As regras do caput se aplicam a todas as parcelas que compdem o
célculo, inclusive as contribui¢cdes previdenciarias e ao imposto de renda, observado o disposto
nos arts. 173 e 202.

Art. 156. Sempre que, por decisdo do Juizo da execugao ou em virtude de provimento de
recurso, ocorrerem modificagdes no valor exequendo, os autos serdo remetidos ao Setor de
Calculos para retificacdo da conta, aplicando-se as mesmas regras do art. 155, quanto a sua
apresentagao.

Art. 1567. O Setor de Calculos, instado a manifestar-se sobre a conta, constatando erros
ou defasagens, devera desde logo fazer as retificacdes ou atualizagdes necessarias.

Art. 158. As atualizagbes de calculos, inclusive as referentes a acordos ndo cumpridos,
bem como a apuracdo de saldos remanescentes e custas executivas ja incorridas, serdo



efetuadas pelas Secretarias das Varas do Trabalho.

Art. 159. Cabera a Secretaria de Calculos Judiciais divulgar, mensalmente, as tabelas
para atualizacao de débitos oriundos de processos trabalhistas.

Art. 160. Adotado o procedimento para prolagdo de sentenga liquida, o Juiz podera
encaminhar os autos a contadoria judicial, para elaboragao dos calculos, que os efetuara em, no
maximo, dez dias, tempo nao considerado na aferigdo do prazo para prolagao da sentenca.

Paragrafo unico. Se utilizada a contadoria judicial para a elaboracdo dos calculos,
deverédo ser langados, no sistema informatizado de primeiro grau, por ocasido da remessa e da
devolugdo dos autos, os respectivos movimentos: CASLQ-ENVIADO AO CALCULO-SENTENCA
LIQUIDA e CADSL-DEVOLVIDO DO CALCULO-SENTENCA LIQUIDA.

Capitulo Ill )
DOS PROCEDIMENTOS NA EXECUCAO

Secao |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 161. Nos processos de execugao, quanto a impugnagao aos calculos, adotar-se-a
apenas um dos seguintes procedimentos previstos na Consolidagao das Leis do Trabalho:

| - adotando-se a orientacédo do § 2° do art. 879, sera observada e aplicada a preclusao
ali prevista. Decidida a impugnagdo, a admissao de agravo de peticdo dependera de garantia do
Juizo, citando-se o executado para tal fim;

Il - adotando-se o rito do art. 884 e §§, o credor devera ser intimado imediatamente apds
o decurso do prazo conferido ao executado. Nao sendo o credor intimado nesta oportunidade, o
prazo para impugnagao comecara a fluir da data em que este tiver ciéncia da conta de liquidagao,
sem prejuizo das disposi¢cdes contidas no art. 177 deste Provimento.

Paragrafo unico. Salvo quanto a Fazenda Publica, o prazo de que trata o art. 884 da
Consolidagao das Leis do Trabalho sera sempre de cinco dias.

Art. 161-A. A sentenga condenatédria liquida podera indicar expressamente que, apés a
intimacado do devedor regularmente representado por advogado nos autos, por meio do diario da
justica eletrénico, o pagamento ou a garantia da divida devera ocorrer no prazo de 48 horas do
transito em julgado, sob pena de prosseguimento da execuc¢ao, ficando dispensada a citagao.

(Observagédo: Art. 161-A acrescentado pelo Provimento n°® 05/2011.)

Art. 162. Na fase executéria, deverdo ser utilizados, sistematicamente, os seguintes
convénios, independentemente de requerimento da parte:

| - com o Banco Central do Brasil - Bacen Jud;

Il - com os Departamentos de Transito - DetranNet ou RENAJUD;

lIl - com o Instituto Nacional de Colonizagdo e Reforma Agraria - INCRA; e

IV - com a Secretaria da Receita Federal do Brasil — Infojud.

Paragrafo unico. Além dos convénios relacionados no caput, deverdo ser utilizados,
quando necessario, os convénios com a Superintendéncia Regional do Trabalho e Emprego, para
envio de sentengas, com a Junta Comercial do Estado de Goias, para consulta de informagdes

cadastrais das empresas, bem como o Infoseg, para obtencdo de outras informacdes
imprescindiveis ao prosseguimento do feito.
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Art. 162-A. Na desconsideracdo da personalidade juridica da executada, os sécios ou
responsaveis que houverem de responder pela divida deverdo ser citados para a execucéo.
(Observagdo: Art. 162-A acrescentado pelo Provimento n°® 05/2011.)

Art. 163. Inviabilizando-se a execugao, por inércia do credor, podera ser ela extinta,
decorrido o prazo de dois anos do seu arquivamento, nos termos do art. 40 e §§ da Lei n° 6.830,
de 22 de setembro de 1980.

Art. 163-A. Na reunido de execugbes contra o0 mesmo devedor, o encerramento das
execugodes processadas em cada um dos processos reunidos somente sera registrada no sistema
informatizado e computada no movimento estatistico da Vara do Trabalho no momento em que
ocorrer o efetivo encerramento do processo no qual tramitarem conjuntamente todas as
execucgoes.

(Observagéo: Art. 163-A acrescentado pelo Provimento n°® 05/2011.)

Secaol ll
DOS LANCAMENTOS DE VALORES NO SISTEMA INFORMATIZADO

Art. 164. Deverao ser langados no sistema informatizado, imediatamente apds a sua
ocorréncia:

| - os depésitos judiciais, na data de sua liberagao ao credor;
(Observagéo: inciso | alterado pelo Provimento n°® 05/2011.)

Il - os recolhimentos relativos a contribuigdes previdenciarias, imposto de renda, custas e
emolumentos, inclusive quando dispensados;

Il - valores arrecadados decorrentes de multas aplicadas pela Superintendéncia
Regional do Trabalho e Emprego.

§ 1° Os levantamentos de créditos trabalhistas e os recolhimentos de custas,
emolumentos e contribuigdes previdenciarias efetuados pelas partes, sem comprovacgao direta nos
autos, serao registrados no sistema informatizado de dados quando for presumido pelo juizo a
sua ocorréncia.

§ 2° No momento do langcamento das solugbes no sistema informatizado de dados,
deverao ser inseridos, se houver, os valores das condenacoes, inclusive as custas e eventuais
multas aplicadas.

(Observagéo: §§ 1° e 2° acrescentado pelo Provimento n°® 05/2011.)

Capitulo IV
DAS CUSTAS E EMOLUMENTOS

Secao |
DAS CUSTAS NO PROCESSO DE CONHECIMENTO

Art. 165. Nos processos de conhecimento, devera ser aplicado, no calculo das custas
processuais, o percentual Unico de dois por cento, observado o minimo legal.

§ 1° As custas de que trata o caput serdao devidas uma Uunica vez, cabendo
complementagao nas seguintes hipoteses:

| - por decisao do Juiz ou Tribunal;

Il - por ocasiao da liquidagao de sentenca, se verificado acréscimo.
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§ 2° No caso de inversdo das custas, o ressarcimento dar-se-a por intermédio de
cobranga ou execucgao a pedido do credor.

Secaolll }
DAS CUSTAS NO PROCESSO DE EXECUGCAO

Art. 166. As custas executivas serdo calculadas pela Secretaria da Vara do Trabalho,
observado o disposto no art. 158, e pagas ao final.

Art. 167. As custas de liquidacdo deverao incidir sobre o total da conta, excluidas as
custas da fase de conhecimento e incluidas as contribuicdes devidas ao Instituto Nacional do
Seguro Social — INSS.

Secaol lll
DOS EMOLUMENTOS

Art. 168. Os emolumentos seréo suportados pelo requerente e o respectivo recolhimento
dar-se-a previamente a realizagao do ato processual.

Art. 169. A Uniao, os Estados, os Municipios e suas autarquias e fundagdes, bem como o
Ministério Publico ficardo isentos do pagamento de quaisquer despesas judiciais, sendo obrigados
ao reembolso daquelas realizadas pela parte vencedora.

Art. 170. Ao serem preenchidas as guias DARF, deverdo ser mencionados, nos campos
préprios, o numero do processo judicial e os codigos relativos ao tributo e ao objeto do
recolhimento.

Art. 171. Os valores recolhidos a titulo de custas, nas fases de conhecimento e
execucao, e os emolumentos deverdo ser imediatamente lancados no sistema informatizado,
observado o disposto no art. 164.

; Capitulo V .
DA EXECUCAO DA CONTRIBUICAO PREVIDENCIARIA

Art. 172. A execugdo da contribuicdo previdenciaria incidira sobre as verbas salariais
advindas de condenacao ou pagamento ajustado em conciliagdo, nos termos da lei.

Art. 173. Os calculos elaborados pelo setor competente incluirdo a contribuicdo
previdenciaria devida ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS, pelo empregado e pelo
empregador, permitindo-se a sua execug¢ao concomitante com o crédito trabalhista.

Art. 174. Elaborada a conta, sera a Uniao (Procuradoria Federal em Goias) intimada para
manifestar-se, nos termos do § 3° do art. 879 da Consolidagao das Leis do Trabalho, se adotado o
procedimento do § 2° do mesmo artigo.

Paragrafo unico. Quando, para as partes, for adotado o rito previsto no art. 884 e §§ da
Consolidacao das Leis do Trabalho, proceder-se-a a intimacdo a que se refere o caput apoés a
garantia do juizo.

Art. 175. A intimacdo da Unido (Procuradoria Federal em Goias), relativamente as
decisbes homologatérias de acordos que contenham parcelas indenizatérias, sera feita pela
Secretaria da Vara do Trabalho somente apds o integral cumprimento do acordo, de forma a néo
causar transtornos a boa ordem processual.



§ 1° Entendendo o Juiz que o procedimento estabelecido no caput podera trazer
prejuizos ao credor previdenciario, podera ser determinada a intimacao da Unido (Procuradoria
Federal em Goias) imediatamente apds a homologacao do acordo.

§ 2° Em caso de acordo ndo cumprido, a intimagdo de que trata o § 4° do art. 832 da
Consolidacéo das Leis do Trabalho ocorrera concomitantemente com aquela prevista no art. 174,
sendo facultado ao credor previdenciario interpor recurso ou manifestar-se sobre a conta de
liquidagao.

Art. 176. Fica dispensada a intimacao do 6rgao de representacdo da Unido, nos casos
dos arts. 174 e 175, quando os valores apurados forem inferiores aos limites estabelecidos em
norma expedida pelo Ministério da Fazenda.

Art. 177. A liberacao do crédito trabalhista incontroverso, na forma do § 1°, parte final, do
art. 897 da Consolidacéo das Leis do Trabalho, sera deferida ao exequente, uma vez descontados
os créditos fiscais, previdenciarios e outros, conforme determinacgao judicial.

Art. 178. O recolhimento da contribuigéo previdenciaria sera comprovado pelo reclamado,
mediante juntada aos autos da Guia da Previdéncia Social - GPS e do protocolo de envio da GFIP
(Protocolo de Envio de Conectividade Social), salvo quanto a este ultimo, se for dispensado nos
termos da regulamentagao especifica.

§ 1° As guias GFIP e GPS deverao ser preenchidas pelo reclamado, a primeira com o
cédigo 650, e a segunda com os cédigos 2801 ou 2909, conforme o recolhimento seja
identificado, respectivamente, pelo nimero da matricula no CEIl ou pelo CNPJ do empregador.

§ 2° Nos casos de o reclamante ser contribuinte individual ndao empregado, ou
empregado doméstico cujo empregador ndo recolha FGTS, o recolhimento das contribuicbes
previdenciarias devera ser comprovado mediante juntada aos autos da guia GPS, contendo a
indicagado do NIT — Numero de Inscri¢ao do Trabalhador.

§ 3° Na auséncia de comprovagdo da entrega das informacbées necessarias a
composi¢cao da base de dados do Instituto Nacional do Seguro Social para fins de calculo e
concessao dos beneficios previdenciarios (art. 32, § 2° da Lei n° 8.212/91) ou no caso de
fornecimento de dados incorretos, a Secretaria da Receita Federal do Brasil sera comunicada
para:

| - as providéncias pertinentes a cobranca das multas previstas nos artigos 32-A da Lei n°
8.212/91 e 284, inciso |, do Decreto n° 3.048/99;

Il — incluir o devedor no cadastro positivo, obstando a emissédo de Certiddao Negativa de
Débito — CND, nos termos do artigo 32, § 10, da Lei n°® 8.212/91.

§ 4° Ocorrendo a hipétese prevista no § 3° deste artigo, e havendo depdsito nos autos, a
Secretaria da Vara do Trabalho providenciara o recolhimento da contribuicdo social em guia GPS,
que sera preenchida com o cédigo de pagamento 1708 e identificada com o NIT ou o PIS/PASEP
do trabalhador.

§ 5° Na auséncia dos dados referidos no § 4° deste artigo, devera a Secretaria da Vara
do Trabalho cadastrar o trabalhador no sitio do 6rgdo de arrecadacao na internet, registrando na
guia GPS o NIT que tiver sido gerado.

Art. 179. Comprovado o recolhimento da contribuicdo social, proceder-se-a a liberagcao
de eventual depdsito a esse titulo remanescente.

Art. 180. Nao sendo comprovado pelo executado o recolhimento da contribuicdo



previdenciaria, e ndo havendo depdsito nos autos, prosseguir-se-a na execugdo do débito,
observado o disposto no art. 162.

Paragrafo unico. Quando o valor do débito previdenciario ultrapassar o valor-piso
estabelecido na Portaria MPS n°® 1293, de 5 de julho de 2005, ou em outra norma regulamentar
que vier a substitui-la, expedida com base no art. 54 da Lei n° 8.212/91, deverao ser utilizados
todos os meios para execugdo do débito, mesmo que este se encontre abaixo dos limites de
inscricdo em divida ativa ou de intimagao dos érgaos de representagao da Unido.

Art. 181. Inviabilizando-se a execucdo da contribuicdo previdenciaria, aplicar-se-a o
disposto no art. 163 ou no art. 243, a critério do juizo da execugao.

Capitulo VI
DA EXECUGAO FISCAL

Art. 182. Nas acgbes de execucéo fiscal, devera ser aplicada a legislagdo consolidada,
naquilo em que for possivel a adaptagdo ao processo trabalhista, inclusive no que tange aos
recursos e suas peculiaridades.

Art. 183. As agdes de execucao fiscal serdo distribuidas as Varas do Trabalho,
observandose, onde couber, a prevencao, devendo o 6rgao encarregado da distribuigdo observar,
pelo CPF ou CNPJ do executado, a Vara do Trabalho preventa.

Art. 184. As citacbes nas execucoes fiscais serao procedidas por via postal, nos termos
do art. 8°, |, da Lei n° 6.830/80.

Paragrafo unico. No caso de citagao por edital, observar-se-ao os requisitos do art. 8°, IV,
da Lei n°® 6.830/80, especialmente:

| - 0 prazo de trinta dias para a sua publicidade, apds o qual iniciar-se-a a contagem do
prazo para pagamento ou garantia da execugao;

Il — a indicagao da exequente, 0 nome do devedor e dos corresponsaveis, a quantia
devida, a natureza da divida, a data e o numero da inscricdo no Registro da Divida Ativa, o prazo
e o0 endereco da sede do Juizo.

(Observacgéo: incisos | e Il acrescentados pelo Provimento n°® 05/2011.)

Art. 185. As intimacoes dirigidas a Unido (Procuradoria da Fazenda Nacional) dar-se-ao,
pessoalmente, mediante a entrega dos autos com vista.

Paragrafo unico. No processo digital, a intimacao da Fazenda Publica sera feita na forma
do art. 5° da Lei n° 11.419/2006.

Art. 186. Todas as publicacdes referentes as agdes de execucao fiscal deverao conter os
numeros das Certiddes de Divida Ativa - CDAs relacionadas ao processo.

Art. 187. Para as execucgoes fiscais recebidas da Justica Comum, Federal ou Estadual,
em decorréncia da modificagdo da competéncia, deverao ser observadas as seguintes diretrizes:

| - se houver autos em apenso, sera obrigatério o cadastramento no sistema
informatizado de todos os processos, autuando-se apenas o principal, mantendo-se os demais
com a capa originaria, os quais deverao ser reunidos pela Secretaria aos autos principais;

Il - o primeiro ato a ser praticado pela Secretaria da Vara do Trabalho sera a intimacao
das partes, noticiando o recebimento dos autos do processo, o seu numero antigo, atribuido pela
Justica Comum, Federal ou Estadual, € o seu numero novo, atribuido pela Justica do Trabalho,
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inclusive de todos os autos que a ele estiverem apensados, além de outras informagdes julgadas
necessarias ao adequado esclarecimento das partes e interessados.

Art. 188. Nas acbes de execugdo fiscal, os débitos poderdo ser atualizados por
intermédio do site da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional na internet, bastando a indicagao
do CPF ou CNPJ do devedor e do numero de inscricao do débito, constantes da certiddo da divida
ativa juntada aos respectivos autos.

Paragrafo unico. Quando da atualizagdo de calculos prevista no caput, cuidara a
Secretaria da Vara do Trabalho de incluir as custas executivas no montante do débito.

Art. 189. Nao serdo executados valores inferiores aos limites estabelecidos na Lei n°
11.941, de 27 de maio de 2009, observada a soma dos débitos do executado e os respectivos
prazos, salvo se o 6rgao de representagao da Unido manifestar interesse pelo prosseguimento do
feito, no prazo estipulado pelo Juiz.

Paragrafo unico. Consultado o sitio da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional na
internet e verificada a baixa da divida, sera julgada extinta a execugao, dando-se ciéncia ao 6rgao
de representacdo da Unido.

) Capitulo VII
DOS DEPOSITOS E DOS LEVANTAMENTOS

Art. 190. Os servidores da 182 Regiao da Justica do Trabalho ndo poderao manusear, ter
em seu poder ou guardar dinheiro ou cheque das partes, devendo os recolhimentos ser feitos
pelas proprias partes ou seus advogados, mediante guias préprias.

Paragrafo unico. Nos casos de penhora em dinheiro, o oficial de justica podera
transportar o montante pelo prazo indispensavel ao depdésito bancario, nos termos do art. 316.
(Observagéo: Paragrafo unico alterado pelo Provimento n° 05/2011.)

Art. 191. Cabera aos Juizes Titulares das Varas do Trabalho a designagédo formal dos
serventuarios autorizados a assinarem, mediante prévia conferéncia com os autos do processo,
as guias de levantamento de depdsitos judiciais.

§ 1° As guias de levantamento serao assinadas, obrigatoriamente, por dois servidores da
Secretaria, sendo, um deles, o Diretor ou seu substituto.

§ 2° O banco depositario devera ser comunicado da providéncia referida no caput, para
que as autorizag¢des registradas em seu arquivo sejam revistas e atualizadas.

Art. 192. Cabe ao Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho ou seu substituto legal zelar
pela correta liberagdo dos depdsitos judiciais.

Art. 193. As guias de depdsito judicial sdo de inteira responsabilidade das partes e
deveréo ser recolhidas nas agéncias locais da Caixa Econémica Federal ou do Banco do Brasil
S/A.

Paragrafo unico. O Juiz podera determinar que os depdsitos sejam feitos em bancos nao
oficiais, quando houver interrupcao dos servigcos prestados por suas agéncias que impossibilitem a
movimentag¢ao das contas judiciais.

Art. 194. O depdsito recursal sera sempre feito na conta do Fundo de Garantia do Tempo
de Servico - FGTS, inclusive quando se tratar de agcdes de cobranga de contribuicdo sindical,
observando-se as orientagdes do Tribunal Superior do Trabalho.
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Paragrafo unico. Os servidores responsaveis pelo atendimento ao publico deverao
abster-se de prestar informacao sobre valores a serem depositados a titulo de depdsito recursal,
restringindo- e a orientagdo quanto as normas pertinentes.

Art. 195. O depdsito prévio nas agbes que tenham por objeto a anulagdo de multas
aplicadas pelos 6rgaos de fiscalizacdo das relagbes do trabalho devera ser feito pela parte na
agéncia local da Caixa Econbmica Federal - CEF, mediante guia prépria obtida diretamente junto a
instituicdo financeira, nos termos da Lei n°® 9.703, de 17 de novembro de 1998.

Art. 196. Nos casos em que a decisdo for liquida ou quando o valor da conta for
inequivocamente superior ao do depdsito recursal, ocorrendo o transito em julgado da sentenca
condenatédria, ordenar-se-a, independentemente de requerimento da parte, o levantamento
imediato do depdsito recursal.

Art. 197. O depdsito prévio em acao rescisoria sera feito em conta vinculada ao Tribunal,
com a indicacdo do numero do processo de origem.

Art. 198. Havendo advogado constituido nos autos, de cujo mandato conste,
expressamente, poderes especiais para receber e dar quitacdo, podera em seu nome ser
autorizado o levantamento de importancia devida ao outorgante.

§ 1° Nao é permitido o levantamento de valores por estagiarios.

§ 2° Nos casos de liberacdo do crédito diretamente ao credor, se o advogado tiver
juntado previamente aos autos o contrato de honorarios, o Juiz devera determinar que tal verba
Ihe seja paga diretamente, por deducdo da quantia a ser recebida pelo constituinte, salvo se este
provar que ja a pagou.

§ 3° O alvara para liberagdo de crédito de Fundo de Garantia do Tempo de Servigo —
FGTS, ressalvado o depdsito recursal, devera ser feito exclusivamente em nome do respectivo
titular.

Art. 199. Quando as importancias forem depositadas em agéncia diversa daquela em que
a Vara do Trabalho efetua regularmente os depdsitos, podera o Juiz determinar a transferéncia
para a agéncia local, vinculada ao Juizo.

Art. 200. Sera efetuado por meio de alvara, obedecidas as formalidades legais, o
levantamento de importancias:

| - depositadas em outros estabelecimentos bancarios, diversos daqueles em que a Vara
do Trabalho efetua regularmente os depdsitos;

Il - depositadas em contas vinculadas ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico -
FGTS e de depésito recursal;

lll - nos demais casos em que o Juiz entender necessario.
Art. 201. Os recolhimentos de valores devidos a titulo de contribuicao sindical deverao
ser feitos por meio de guia prépria, fornecida pela entidade sindical, para que seja cumprida a

distribuicao de receitas determinada no art. 589 da Consolidacéo das Leis do Trabalho.

§ 1° A regra do caput devera ser observada inclusive quando se tratar de acordo
homologado.

§ 2° Nos casos de valores depositados em conta judicial, devera a Secretaria da Vara do
Trabalho efetuar o recolhimento utilizando-se da guia fornecida pela entidade sindical.



Capitulo VIII
DO RECOLHIMENTO OU RETENGAO DO IMPOSTO DE RENDA

Art. 202. Os calculos elaborados pelo setor competente incluirdo, além da contribuicao
previdenciaria, o imposto de renda, se houver, incidente sobre o valor da condenagdo ou do
acordo homologado, inclusive sobre os honorarios periciais.

Art. 203. Cabera ao Juizo determinar a Caixa Econbmica Federal ou a instituicdo
financeira depositaria o recolhimento do imposto de renda devido, nos termos da lei, no momento
da liberagao do crédito, mesmo em se tratando de liberacao de crédito parcial, informando-lhe:

| - os dados de identificagdo do processo;

Il - os nomes dos beneficiarios/contribuintes e advogados, bem como os respectivos
CPFs e/ou CNPJs;

[l - o valor do levantamento, a base de calculo e o valor do tributo.

§ 1° Havendo alteragbes na tabela do imposto de renda, proceder-se-a a adequacéao dos
célculos.

§ 2° O disposto neste artigo aplica-se também aos casos de pagamento de honorarios
periciais.

A Capitulo IX )
DAS PROVIDENCIAS PARA EXPROPRIACAO DE BENS

Art. 204. A expropriagado de bens na execug¢ao podera realizar-se das seguintes formas:
| — alienagao por hasta publica;

Il — adjudicacgao;

[Il — alienagao por iniciativa particular;

[V — usufruto.

_ Secao | )
DA ALIENACAO POR HASTA PUBLICA

Art. 205. Respeitar-se-a o interregno de vinte dias entre a data da efetiva publicacdo do
edital e a data designada para a realizagdo da pragca ou leildo, nos termos do art. 888 da
Consolidacao das Leis do Trabalho.

Art. 206. As Varas do Trabalho deverdo elaborar os editais de praca, com a observancia
das formalidades previstas no art. 686 do Coédigo de Processo Civil, e envia-los, com a
antecedéncia estabelecida no art. 888 da Consolidacido das Leis do Trabalho, eletronicamente, ao
Setor de Publicagbes Oficiais, vinculado a Secretaria de Cadastramento Processual, para
publicacdo no Diario da Justica Eletrénico, certificando-se nos autos a data de sua efetiva
publicacdo.

Art. 207. Em Goiania, as pracas e leildbes serdo realizados pelo Setor de Pracas e
Leildes, vinculado a Diretoria de Servigo de Distribuicao de Mandados Judiciais, e obedecerao as
seguintes regras:



| - o edital devera ser enviado, pela respectiva Vara do Trabalho, eletronicamente, ao
Setor de Pragas e Leildes, que o afixara em mural especifico, em local visivel ao publico, e
encarregarse-a de dar divulgacao da hasta por outros meios que julgar convenientes;

Il - as datas de designacdo das pragas seguirdo tabela especifica para cada Vara do
Trabalho, a ser fornecida pela Diretoria de Servigo de Distribuicdo de Mandados Judiciais, e o ato
publico realizar-se-a nas dependéncias do Tribunal;

lll - o Setor de Pracas e Leilées, no dia, hora e lugar anunciados, procedera a leitura do
edital de praca e, posteriormente, lavrara certiddo noticiando a presenca ou nao de licitantes,
observando- e, quando for o caso, o registro do lango ofertado;

IV - apés lavrada e assinada, a certiddo sera enviada, eletronicamente, a Secretaria da
Vara do Trabalho em que tramita o processo respectivo, no prazo de 24 horas apés a conclusao
do ato executério.

Art. 208. Da designacdao da praga e do leilao devera ser intimado o executado, por
intermédio de seu procurador, observado o disposto nos arts. 39 e 44.

Paragrafo unico. Nas pragas de bens iméveis, devera ser também intimado o credor com
garantia real, constante da certidao atualizada fornecida pelo Cartério de Registro de Iméveis.

Subsecao |
DO LEILOEIRO

Art. 209. Fica permitida a atuagdo de leiloeiro publico oficial, devidamente credenciado
pela Presidéncia do Tribunal, na forma do § 3° do art. 888 da Consolidag&o das Leis do Trabalho.

Paragrafo unico. O leiloeiro podera ser credenciado para realizagao de leildes e/ou para
depdsito de bens moveis penhorados, na forma dos arts. 230 a 242.

Art. 210. Nomeado pelo Juizo da execugao, o leiloeiro sera intimado para o cumprimento
das obrigacdes a seu cargo, contidas no art. 705 do Cdadigo de Processo Civil.

Art. 211. Em Goiania, os leildes serao realizados conforme pauta fornecida pelo Setor de
Pracas e Leildes.

Paragrafo Unico. Incumbira aos respectivos Juizes Titulares fixar a data para realizacao
de leildes nas Varas do Trabalho do interior do Estado.

Art. 212. Os leildes poderéao ser realizados fora da sede do Juizo, bem como por meio da
rede mundial de computadores (“on line”), desde que autorizados pelo juiz condutor da execugéo.

Paragrafo unico. Na hipétese prevista no caput, cabera ao leiloeiro designado pelo Juizo
a adogdo de todas as providéncias pertinentes a necessaria divulgagcdo do respectivo edital,
arcando inteiramente com as correspondentes despesas dai decorrentes.

Art. 213. O leiloeiro devera, no prazo de 24 horas apds a conclusao do ato executodrio,
apresentar a Vara do Trabalho o auto de arrematagdo ou, ndo havendo licitante, o auto negativo
de leildo.

§ 1° O auto de arrematagéo, que devera conter os dados indicados no § 1° do art. 217,
sera entregue, na forma do caput, devidamente assinado pelo leiloeiro e pelo arrematante.

§ 2° Preenchidas as formalidades legais, o auto de arrematagao sera também assinado



pelo Diretor de Secretaria e pelo Juiz.

Art. 214. Para os fins previstos no inciso IV do art. 705 do Codigo de Processo Civil, a
comissao do leiloeiro sera fixada em cinco por cento do valor da arrematacdo e paga pelo
arrematante.

Art. 215. Cabera ao Setor de Pracgas e Leildes ou as Secretarias das Varas do Trabalho a
expedigcao das guias de depésito, quando solicitadas, observadas as normas dos arts. 190 a 200.

Paragrafo unico. O leiloeiro podera expedir as guias de depésito referidas no caput,
observadas as formalidades legais e regulamentares.

Subsecéo Il
DA ARREMATAGCAO

Art. 216. O servidor encarregado da realizagdo da hasta publica certificara nos autos a
auséncia de licitantes, dispensada a confecgao de auto negativo de praca ou leildo.

Art. 217. Havendo licitantes e constatado o maior lango ofertado, observado o disposto
no art. 691 do Codigo de Processo Civil, dar-se-a por encerrada a hasta publica, lavrando-se o
respectivo auto de arrematacgéo, contendo o registro dos fatos relevantes e as assinaturas do
servidor que apregoou os bens e do arrematante.

§ 1° O auto de arrematacéo devera conter os seguintes dados do arrematante:

| — nome;

[l - nmero da carteira de identidade e do CPF/CNPJ;

[Il — profisséao;

IV —filiacao;

V - estado civil;

VI - nome e CPF do cdnjuge ou companheiro, em caso de bem imovel;

VII - enderego completo, inclusive telefones.

§ 2° Preenchidas as formalidades legais, o auto de arrematacdo sera também assinado
pelo Diretor de Secretaria e pelo Juiz.

Art. 218. O valor do lango ou do sinal sera depositado, preferencialmente, na agéncia
local da Caixa EconOmica Federal, mediante guia expedida pelo Setor de Pragas e Leildes ou
pela Secretaria da Vara do Trabalho.

Paragrafo unico. O Juiz podera ter como vil o lango, atento as condigdes do mercado,
sem parametro rigido.

Art. 219. Dentro de 24 horas da praga ou leildo, o arrematante devera integralizar o valor
do lanco.

Paragrafo unico. O prazo para embargos iniciar-se-a a partir da ciéncia, pelo executado,
do ato judicial que implicar na aceitagdo do lango (homologagéo ou auto de arrematagao).

Art. 220. Transcorrido o prazo para embargos, a carta de arrematacdo sera,



necessariamente, expedida para o caso de bens iméveis e quando indispensavel a transferéncia
de propriedade de bens moveis.

Paragrafo unico. A carta devera conter os requisitos de que trata o art. 703 do Cddigo de
Processo Civil e determinar, expressamente, o cancelamento da penhora que originou a
execucao.

Secaolll
DA ADJUDICAGAO

Art. 221. O direito a adjudicacao podera ser exercido pelo credor apds o decurso do
prazo para embargos a execucdo e eventuais recursos da fase de constricao de bens, sempre
pelo valor da avaliagao, nos termos dos arts. 685-A e seguintes do Codigo de Processo Civil.

Art. 222. Estando o exequente sem advogado constituido nos autos, o pedido de
adjudicacao podera ser verbal, caso em que sera reduzido a termo pela Secretaria da Vara do
Trabalho e assinado pelo interessado.

Art. 223. Quando o valor da avaliagao dos bens for superior ao crédito do exequente, o
deferimento do pedido de adjudicacao ficara condicionado ao pagamento da diferenga do valor
excedente.

Paragrafo unico. O valor excedente do crédito sera depositado, em ftrinta dias, a
disposicdo do Juizo, preferencialmente, na agéncia local da Caixa Econémica Federal.

_ Secaol lll
DA ALIENAGCAO POR INICIATIVA PARTICULAR

Art. 224, Nao realizada a adjudicacédo dos bens penhorados, o exequente podera
requerer sejam eles alienados por sua prépria iniciativa ou por intermédio de corretor credenciado
perante o Tribunal.

§ 1° O Juiz fixard o prazo em que a alienacdo devera ser efetivada, a forma de
publicidade, o preco minimo (art. 680 do Cddigo de Processo Civil), as condicbes de pagamento e
as garantias, bem como, se for o caso, a comissao de corretagem.

§ 2° A alienagéo sera formalizada por termo nos autos, assinado pelo Juiz, pelo
exequente, pelo adquirente e, se for presente, pelo executado, expedindo-se carta de alienagao
do imével para o devido registro imobiliario, ou, se bem modvel, mandado de entrega ao
adquirente.

Art. 225. O credenciamento de corretor de bens imdveis sera requerido a Presidéncia do
Tribunal, por intermédio da Secretaria de Coordenacgao Judiciaria, que providenciara a ampla
divulgacao do respectivo cadastro junto as unidades judiciarias da 182 Regido da Justica do
Trabalho.

Art. 226. O credenciamento de corretor de bens imdveis sera feito mediante o
preenchimento e a entrega a Secretaria de Coordenagao Judiciaria de ficha cadastral contendo:

| — nome;
[l - nUmero da identidade;

lIl - endereco completo, inclusive com o CEP;



IV - numero do telefone;

V - endereco eletrdnico;

VI - numero de inscricdo no cadastro de pessoa fisica (CPF);

VII - numero de inscricdo no Conselho Regional de Corretores de Imdveis;

VIII - termo de compromisso, pelo qual se obrigard a observar as normas legais que
regem a matéria e os termos deste Provimento.

Art. 227. A ficha cadastral referida no art. 226 sera acompanhada dos seguintes
documentos:

| - copia autenticada da cédula de identidade e do CPF;
Il - cédpia do comprovante de endereco atualizado;
[l - certiddo de regularidade junto ao Conselho Regional de Corretores de Iméveis;
IV - comprovante de tempo de exercicio profissional por, no minimo, cinco anos.
Secgao IV
DO USUFRUTO

Art. 228. O Juiz podera conceder ao exequente o usufruto de mével ou imével, quando o
reputar o meio mais eficaz para o recebimento do crédito, nos termos dos arts. 716 e seguintes do
Caddigo de Processo Civil.

Segao V.
DA REMICAO

Art. 229. A remigao ficara condicionada ao pagamento do valor total da execugéo,
podendo ser requerida de forma verbal ou escrita.

Paragrafo unico. Requerida a remigcédo, a Secretaria da Vara do Trabalho atualizara o
valor da condenagdo, especificando as despesas existentes, inclusive as custas executivas
previstas no art. 789-A da Consolidacao das Leis do Trabalho e a comissao do leiloeiro, se houver,
expedindo imediatamente a guia de depdsito.

] Secao VI )
DO DEPOSITO PARTICULAR DE BENS MOVEIS
Art. 230. O credenciamento de depositario de bens moveis sera requerido a Presidéncia
do Tribunal, por intermédio da Secretaria de Coordenacgao Judiciaria, que providenciara a ampla

divulgacdo do respectivo cadastro junto as unidades judiciarias da 182 Regido da Justica do
Trabalho.

Art. 231. O credenciamento de depositario particular sera feito mediante o preenchimento
e a entrega a Secretaria de Coordenacgao Judiciaria de ficha cadastral contendo:

| — nome;

[l - ndmero da identidade;



lll - endereco completo, inclusive com o CEP;

IV - nimero do telefone;

V - endereco eletrdnico;

VI - numero de inscricdo no cadastro de pessoa fisica (CPF);

VIl - termo de compromisso, pelo qual se obrigara a observar as normas legais que
regem a matéria e os termos deste Provimento.

Art. 232. Pelo termo de compromisso a que ser refere o art. 231, o depositario particular
responsabilizar-se-a pela remocao, transporte, guarda e conservagao dos bens que lhe forem
confiados nos autos em tramite na Vara do Trabalho na qual for nomeado.

§ 1° Na responsabilidade pela guarda inclui-se o dever de manter identificacao nos bens,
constando o numero dos autos e a Vara do Trabalho a que se referem, bem como o valor da
avaliacao, as datas da penhora, da remogao e transporte e as caracteristicas especiais dos bens,
preferencialmente em meio eletrénico.

§ 2° O compromisso e deveres do depositario particular estender-se-d0 desde a
assinatura do auto de depdsito para remocao e transporte até a efetiva devolugdo do bem, por
ordem judicial.

Art. 233. A ficha cadastral referida no art. 231 sera acompanhada dos seguintes
documentos:

| - copia autenticada da cédula de identidade e do CPF;
Il - copia do comprovante de enderecgo atualizado;

lll - certiddo negativa dos distribuidores civis, criminais e da Vara de Execucdes Penais
nos lugares de residéncia nos ultimos cinco anos;

IV - certiddo negativa de antecedentes criminais das policias federal e civil estadual;
V - certiddo negativa de distribuicdo da Justiga Federal;

VI - certiddo negativa da Justica do Trabalho em nome da pessoa fisica e eventuais
pessoas juridicas das quais seja sécio;

VIl - comprovante de regularidade da posse do imovel onde os bens serdo guardados,
consistente em certiddo do Registro de Imdveis, no caso de propriedade, ou cépia autenticada do
contrato, no caso de locacgao;

VIl - comprovante de seguro compativel com a responsabilidade que assumira como
depositario particular;

IX - declaragdo negativa de parentesco, em linha reta ou colateral, até o 3° grau, com os
magistrados ou servidor ocupante de cargo de direcdo e assessoramento da 18% Regido da
Justica do Trabalho.

Art. 234. Apds o ato de remogéo e transporte, o depositario particular ou, em seu nome, o
preposto, assinara o auto de depésito, junto com o Oficial de Justica, que contera a descricao
detalhada do bem, o estado de conservacdo em que se encontra, género, quantidade, numero de
série, capacidade, poténcia etc, e o valor da avaliagao.



Art. 235. Nao afasta a responsabilidade do depositario particular a perda, deterioracéo ou
destruicao dos bens que Ihe forem confiados, decorrentes de ato de terceiro, como furto ou roubo.

Paragrafo unico. As despesas do seguro contra sinistros, inclusive durante a fase da
remogao e transporte, serdo custeadas pelo depositario particular, sendo os valores acrescidos a
execucao, para pagamento pelo executado, desde que comprovados nos autos.

Art. 236. Havendo risco de deterioracdo dos bens depositados, ou dependendo a sua
guarda, conservagao, manutengao ou preservagao da utilizagdo de mao de obra especializada ou
de equipamentos especiais, 0 depositario particular requerera providéncias ao juizo da execugao,
com a antecedéncia necessaria, comprovando, nos autos, posteriormente, eventuais despesas
extraordinarias.

Art. 237. Qualquer perda, deterioragdo ou destruicdo dos bens depositados devera ser
comunicada de imediato pelo depositario particular ao juizo da execugao.

Art. 238. As despesas com a remogao de bens moéveis para o depédsito serao custeadas
pelo depositario particular, sendo os valores acrescidos a execugdo, para pagamento pelo
executado, na forma do § 2° do art. 318.

Paragrafo unico. O valor da indenizagdo devida ao depositario particular, pela remocéao e
transporte dos bens, sera estipulado em tabela, estabelecida por portaria do juiz titular da Vara do
Trabalho ou do juiz diretor do Foro, nas localidades em que existirem mais de uma Vara do
Trabalho, observadas as distancias percorridas e as peculiaridades locais.

Art. 239. Nao poderéao ser recolhidos ao depdsito particular:

| - substancias inflamaveis, toxicas ou explosivas, produtos quimicos ou farmacéuticos e
bens deterioraveis em condi¢des comuns de armazenagem;

Il — semoventes;
Il - bens que ndo cubram os valores a serem cobrados em razao do transporte,
armazenagem e taxa de seguro, seja pelo seu estado de conservagao, seja por suas

caracteristicas;

IV - quantias em dinheiro, pedras e metais preciosos, que deverdo ser depositados na
Caixa Econbmica Federal ou no Banco do Brasil.

Art. 240. A remuneragao do depositario particular, pela guarda e conservagao dos bens,
sera calculada na forma do art. 789-A, inciso VIII, da Consolidacdo das Leis do Trabalho, e
correspondera a 0,1% do valor de avaliagdo do bem, para cada dia de permanéncia em depdsito,
adotando-se como piso o valor de R$ 200,00 (duzentos reais).

Art. 241. A remuneragao do depositario particular sera paga:

| - com o produto da arrematacgéo, apds a satisfagdo do crédito do exequente;

Il - pela executada, no caso de acordo, de adjudicagdo ou de arrematacéo por valor igual
ou inferior ao crédito do exequente, e paga, preferencialmente, com o numerario arrecadado ou
que vier a ser arrecadado nos autos;

lll - por aquele que ficar com o bem, quando ocorrer resgate do bem pelo devedor ou
terceiros (remigao).

§ 1° Devolvido o bem sem alienagdo ou remicdo ao executado ou entregue a outra



pessoa a quem o juiz determinar, a remunerag¢ao do depositario particular sera cotada nos autos e
paga na forma das demais despesas processuais.

§ 2° Tendo havido mais de uma penhora sobre o bem depositado, o depositario particular
recebera apenas a remuneragao referente a primeira constricao.

Art. 242. O depositario particular descredenciado ou desonerado do encargo
permanecera responsavel pela guarda e conservagao dos bens até a sua efetiva entrega a quem
0 juiz determinar.

Capitulo X ]
DAS CERTIDOES DE CREDITO

Art. 243. Podera ser expedida certiddo de crédito nas execugdes suspensas nos termos
do art. 40, paragrafo 2°, da Lei n° 6.830/1980.

Art. 244, Suspensa a execugdo, por um prazo maximo de um ano, o credor e seu
procurador serdo intimados para, no prazo de trinta dias, se manifestarem, de forma conclusiva,
sobre o prosseguimento do feito, e, ndo o fazendo, sera expedida certidao de crédito e efetuado o
arquivamento definitivo dos autos.

Paragrafo unico. A expedicdo da certiddao de crédito e o consequente arquivamento
definitivo dos autos nao ensejardo a extingdo da obrigagado contida no titulo, podendo a execugéo
ser promovida pelo credor a qualquer tempo, mediante o ajuizamento da respectiva agéo de
EXECUCAO DE CERTIDAO DE CREDITO JUDICIAL, nos termos do art. 247.

Art. 245. A Certidao de Crédito devera conter:

| - nome e enderego das partes e seus advogados, incluidos os co-responsaveis pelo
débito, bem como o nimero do processo no qual a divida foi apurada;

[l - nUmero de inscricdo do(s) trabalhador(es) no INSS (NIT), n° do CPF, bem como
CNPJ, CEI da(s) empresa(s) devedora(s) ou CPF do(s) devedor(es) pessoa fisica ou do(s)
sécio(s) da empresa, quando tais dados constarem dos autos;

lll - o valor dos créditos: principal, previdenciario, fiscal e de honorarios assistenciais e
periciais;

IV - as datas do ajuizamento da agdo e homologacédo da conta de liquidagéo, visando
futura atualizagéo dos créditos.

Art. 246. A Certidao de Crédito sera disponibilizada na rede mundial de computadores
pela Secretaria da Vara do Trabalho, nos respectivos autos, bem como os seguintes documentos:

| - deciséo(6es) ou termo(s) de conciliagdo onde foi reconhecido o crédito;
Il - calculo de liquidacdo, com a respectiva homologacgéo;
Il - trdnsito em julgado da sentencga de liquidacgéao.

§1° Devera ser expedida uma Unica certiddo para todos os créditos especificados no
inciso Il do art. 245.

§2° Fica dispensada a juntada dos documentos referidos no caput em caso de total
digitalizagdo dos autos do processo.



Art. 247. Cabera ao credor, de posse da certidao da divida, a qualquer tempo, desde que
ofereca meios efetivos, promover a execucao do seu crédito, na forma do Capitulo V, do Titulo X,
da CLT.

§1° A peticdo inicial sera instruida com a certiddo da divida expedida pela Vara do
Trabalho e documentos, se houver.

§2° A acgéo sera distribuida a Vara do Trabalho que expediu a certiddo no processo
antgrior, nos termos do art. 877 da CLT, e autuada como EXECUCAO DE CERTIDAO DE
CREDITO JUDICIAL.

Art. 248. Expedida a certidao de crédito o processo devera ser arquivado definitivamente,
registrando-se no sistema informatizado o seguinte movimento processual: ARQUIVO
DEFINITIVO/CERTIDAO DE CREDITO EXPEDIDA.

§1° O arquivamento definitivo da reclamacéo trabalhista ndo implicard na exclusao do
nome do(s) devedor(es) do cadastro do sistema informatizado, sendo vedada a expedi¢do de
certiddo negativa ao(s) devedor(es) enquanto nao extinta a obrigagao.

§2° Cumprida a obrigagdo nos autos da agdo de EXECUCAO DE CERTIDAO DE
CREDITO JUDICIAL, a Secretaria da Vara procedera a baixa definitiva da execugdo no cadastro
do processo em que foi expedida a referida certidao, alterando nomenclatura no sistema
informatizado para "ARQUIVO DEFINITIVO".

Art. 249. As disposicoes contidas neste Capitulo ndo se aplicam as execucoes fiscais.

_ TituLowv ]
DA EXECUGCAO CONTRA A FAZENDA PUBLICA

Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 250. A execugao contra a Fazenda Publica sera processada perante o Juizo Auxiliar
de Execucéo.

§ 1° Apds o transito em julgado, a Vara do Trabalho remetera os autos ao Juizo Auxiliar
de Execucgao, que procedera a liquidacao e demais atos executdrios até o efetivo cumprimento da
obrigagao contida no titulo exequendo.

§ 2° O disposto no caput restringe-se a execugao por quantia certa. Havendo outras
espécies de execucao, estas serao realizadas primeiramente na Vara do Trabalho.

Art. 251. No mandado de citagdo constara a necessidade de o executado informar sobre
a existéncia de débitos que preencham as condigdes estabelecidas no § 9° do art. 100 da
Constituicdo Federal, no prazo de trinta dias, sob pena de perda do direito de abatimento,
conforme a regra prevista no § 10 do mesmo artigo.

Capitulo Il
DOS PRECATORIOS

_ Secaoll )
DA EXPEDICAO DO OFICIO PRECATORIO

Art. 252. Na execugéao contra a Fazenda Publica, uma vez transitada em julgado a conta
de liquidagao, expedir-se-a oficio precatorio ao Presidente do Tribunal, para requisicado, a entidade
publica executada, do valor total da condenacdo, ressalvado o disposto nos artigos 278 e
seguintes deste Provimento.



Art. 253. O Juizo Auxiliar de Execugéo devera expedir o oficio precatério no prazo legal,
contado da data do despacho que ordenou a sua expedicao.

Art. 254. O oficio precatorio devera conter os seguintes dados, além de outros que o Juiz
entender necessarios:

| - nUmero e data do ajuizamento do processo;
Il - natureza da obrigacao (assunto) a que se refere o pagamento;
Il - nome e CPF/CNPJ das partes e de seus procuradores;

IV - nomes e CPF/CNPJ dos beneficiarios, inclusive quando se tratar de advogados,
peritos, incapazes, espolios, massas falidas, menores e outros;

V - natureza do crédito (comum ou alimentar);

VI - o valor individualizado por beneficiario, contendo o montante e a natureza dos
débitos compensados, bem como o remanescente a ser pago, se houver, e o valor total da
requisicao;

VII - data-base considerada para efeito de atualizagcdo monetaria dos valores;

VIII - data do transito em julgado da sentenga ou acérdao no processo de conhecimento;

IX - data do transito em julgado dos embargos a execugao ou impugnacéao, se houver, ou
data do decurso de prazo para sua oposi¢ao;

X - data em que se tornou definitiva a decisdo que determinou a compensacao dos
débitos apresentados pela Fazenda publica na forma dos art. 100, paragrafos 9° e 10, da
Constituicdo Federal,;

Xl - em se tratando de requisicdo de pagamento parcial, complementar, suplementar ou
correspondente a parcela da condenagdo comprometida com honorarios de advogado por forga
de ajuste contratual, o valor total, por beneficiario, do crédito executado;

Xl - em se tratando de precatorio de natureza alimenticia, indicacdo da data de
nascimento do beneficiario e se portador de doencga grave, na forma da lei;

XIII - data de intimagcao da entidade de Direito Publico devedora para fins do disposto no
art. 100, paragrafos 9° e 10, da Constituicao Federal;

XIV - o valor das contribui¢cdes previdenciarias, quando couber.

§ 1° Os precatorios deverao ser expedidos individualizadamente, por credor, ainda que
exista litisconsorcio.

§ 2° Se o advogado quiser destacar do montante da condenacéo o que lhe couber por
forgca de honorarios contratuais, na forma disciplinada pelo art. 22, § 4°, da Lei n° 8.906/1994,
devera juntar aos autos o respectivo contrato, antes da apresentacéo do precatério ao Tribunal.

§ 3° Ao advogado sera atribuida a qualidade de beneficiario do precatério quando se
tratar de honorarios sucumbenciais ou contratuais.



Secaol ll
DO PROTOCOLO E REGISTRO

Art. 255. Os oficios precatérios dirigidos ao Presidente do Tribunal serdo protocolizados
no Setor de Precatoério e Requisitério, que dispora de uma maquina de protocolo, exclusivamente
destinada ao respectivo registro.

Paragrafo unico. Cada precatorio sera registrado e numerado de acordo com a ordem
cronoldgica de recebimento, para efeito de precedéncia do seu cumprimento.

Secao lll
DA ORDEM CRONOLOGICA

Art. 256. O Setor de Precatdrio e Requisitério organizara tantas relagdes de precatorios
quantos forem os executados, observada a natureza dos débitos, ordenadas pela data de
protocolo do oficio precatorio, contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

| - nUmero de ordem;

Il - numero do protocolo e data;

lIl - nimero do precatério;

IV - numero Unico da agao originaria;

V - nome das partes;

VI - valor do precatério e data da elaboragdo da conta.

Art. 257. Determinada a baixa do precatério, sera reordenada a relagéo correspondente,
transferindo-o para a relagao de precatorios baixados, com a indicagédo do respectivo motivo.

Art. 258. As relagdes de precatdrios pendentes serao disponibilizadas na rede mundial de
computadores.

Paragrafo Unico. As relacdes de precatdrios de entes publicos que aderiram ao regime
especial de pagamento, de que trata o art. 97 do Ato das Disposi¢des Constitucionais Transitérias
da Constituicdo Federal, serdo encaminhadas ao Tribunal de Justica para inclusdo na ordem
cronoldgica consolidada de cada ente publico devedor, observada a respectiva natureza do
crédito.

Secao IV
DA REQUISICAO DE PAGAMENTO
Art. 259. Estando em ordem o precatério, proceder-se-a a requisi¢gao do valor do débito,
mediante a expedicao de oficio requisitério a entidade publica executada, o qual devera conter as
seguintes informacdes:

| - identificacdo do processo de origem;

Il - valor do débito constante do oficio precatdério, com indicacao da data da ultima
atualizagao;

Il - prazos para inclusdo no orgamento e para pagamento.



§ 1° O oficio requisitorio sera expedido por via postal, acompanhado, necessariamente,
de comprovante de entrega, aplicando-se-lhe as mesmas regras contidas nos arts. 45 e 46.

§ 2° Nao sendo devolvido o comprovante de entrega (AR ou SEED), expedir-se-a
mandado para entrega do oficio requisitério a entidade publica executada.

Art. 260. Serao requisitados até 1° julho os precatérios protocolizados no Setor de
Precatdrio e Requisitorio, até a referida data.

Art. 261. Encerrado em 1° de julho de cada ano o periodo destinado a requisi¢cao, sera
providenciada a atualizacdo dos débitos constantes de precatdrios a serem incluidos no
orcamento do ano seguinte.

§ 1° Para efeito do disposto no § 5° do art. 100 da Constituicdo Federal, considera-se
como momento de requisicdo do precatério a data de 1° de julho, para os precatorios
apresentados ao Tribunal entre 2 de julho do ano anterior e 1° de julho do ano de elaboragao da
proposta orcamentaria.

§ 2° O Tribunal devera comunicar, até 20 de julho, por oficio, a entidade devedora, os
precatorios requisitados em 1° de julho, com finalidade de inclusdo na proposta orgamentaria do
exercicio subsequente.

§ 3° Nos casos em que o Tribunal optar por realizar o procedimento de compensacgao
junto ao seu Presidente, na forma do art. 6° da Resolugcédo 115 do CNJ, para efeito do disposto no
art. 100, paragrafos 5° 9° e 10, da Constituicdo Federal, considera-se como 0 momento de
apresentacao do precatério a data da decisao definitiva de compensacao.

§ 4° Na comunicacao dos precatorios requisitados (§ 2°), deverao ser fornecidas cépias
dos precatérios respectivos, em modalidade na qual seja identificada a data de recebimento.

§ 5° A apresentacao do precatério ao Tribunal e a comunicagao prevista no § 2° poderao
ser realizadas por meio eletrbnico.

Secao V
DA RETIFICAGAO DOS VALORES CONSTANTES DOS PRECATORIOS

Art. 262. Quando houver alteragédo do valor do precatdrio, admitida tdo-somente em
decorréncia de erro material ou de decisdo em agao rescisoria, o Juizo Auxiliar de Execugéo
encaminhara ao Presidente do Tribunal oficio precatério retificatério com o novo valor do débito.

§ 1° O oficio referido no caput deste artigo consignara, expressamente, a informagao de
que se trata de oficio retificatério e o niumero do precatério originario, de forma a evitar requisi¢des
e inclusdes em duplicidade.

§ 2° Se o0 novo valor nao superar o valor do precatdrio originario, ndo havera alteragao na
ordem cronolégica, efetuando-se tao-somente as modificagdes nos registros para inser¢éo do
novo valor, de tudo informando a entidade publica executada.

§ 3° Se o valor da execugdo ultrapassar o valor do precatério originario, expedir-se-a

novo precatorio ou requisicdo de pequeno valor, conforme o caso, para pagamento da diferencga.

Segao VI
DO DEPOSITO



Art. 263. O valor exequendo devera ser depositado em conta judicial, preferencialmente,
na Caixa Econbmica Federal, cadastrada em nome dos exequentes ou do procurador
regularmente habilitado, a ser aberta no momento do crédito.

Segéo Vil )
DA LIBERACAO DO CREDITO

Art. 264. A liberacdo do crédito aos exequentes sera realizada pelo Juizo Auxiliar de
Execucao, que efetuara os recolhimentos previdenciarios e fiscais.

Paragrafo unico. Em se tratando de processos originarios das Varas do Trabalho do
interior do Estado de Goias, a liberagdo do crédito e os recolhimentos poderdao ser efetuados
pelas respectivas Varas.

Secao VI .
DA BAIXA DO PRECATORIO

Art. 265. A baixa do precatério ocorrera por decisdo do Juiz Auxiliar de Execugédo, em
caso de pagamento ou renuncia, ou por determinagdo do Presidente do Tribunal, nos demais
casos.

Art. 266. O Setor de Precatério e Requisitério fara as anotagbes necessarias nos
registros proprios, arquivando os documentos comprobatérios da baixa e procedendo a sua
exclusao da relacdo de precatorios pendentes de pagamento, conforme preceituado no art. 257.

Art. 267. Certificada a baixa, serdo os autos remetidos ao Juizo de origem, com as
cautelas devidas.

Secgao IX
DOS PRECATORIOS DA UNIAO, DAS AUTARQUIAS E DAS FUNDAGOES FEDERAIS

Art. 268. O Setor de Precatério e Requisitorio elaborara e encaminhara ao Servigo de
Administracao Financeira do Tribunal Superior do Trabalho a relacdo dos débitos constantes dos
precatérios em que a Unido, suas autarquias e fundagdes forem executadas, a serem incluidos na
proposta orgamentaria do exercicio subsequente, devidamente atualizados até 30 de junho.

Art. 269. Na medida em que os recursos financeiros destinados ao pagamento de
precatérios da Unido e de suas autarquias e fundagdes forem disponibilizados, a Diretoria de
Servico de Orcamento e Financas informara os seus respectivos valores ao Setor de Precatério e
Requisitério.

Art. 270. Recebida a informacdo de que trata o art. 269, o Setor de Precatério e
Requisitorio procedera a abertura da conta judicial e a geracdo do respectivo numero de
identificagcao do depdsito (ID) e encaminhara os autos:

| - a Secretaria de Calculos Judiciais, para atualizagao do valor exequendo e calculo da
contribuicdo previdenciaria, devida pelos empregados e empregadores, e do imposto de renda a
ser retido;

Il - apds, a Secretaria de Orgamento e Financas, para providenciar o repasse dos
recursos as contas vinculadas aos Juizos das execugoes.

Art. 271. O Juizo da execucdo adotara as medidas necessarias a liberacédo do crédito ao



exequente, bem como aos recolhimentos fiscais e previdenciarios, nos termos do art. 264.

Segdo X ]
DOS PEDIDOS DE SEQUESTRO E DE INTERVENCAO

Art. 272. O pedido de sequestro ou de intervencgéo devera ser dirigido ao Presidente do
Tribunal.

Art. 273. O Setor de Precatério e Requisitorio, em face da apresentacédo de pedido de
sequestro ou de intervencgao, providenciara a intimagcao da entidade publica executada para que
se manifeste no prazo de dez dias.

Art. 274. Transcorrido o prazo do art. 273, os autos serao remetidos ao Ministério Publico
do Trabalho, para emisséo de parecer.

Paragrafo unico. Ausentes os pressupostos necessarios a expedigdo da ordem de
sequestro ou ao encaminhamento do pedido de intervengao, independentemente da emissédo do
parecer a que alude o caput deste artigo, podera o Presidente indeferir liminarmente o pedido.

Art. 275. Deferido o pedido de sequestro e atualizado o valor exequendo, o Juizo Auxiliar
de Execucgao tomara as providéncias devidas, utilizando, sempre que possivel, o sistema Bacen
Jud.

Art. 276. Cumprida a ordem de sequestro, o Juizo Auxiliar de Execucdo procedera a
liberacdo do crédito exequendo, nos termos do art. 264, e providenciara, ao final, a baixa do
precatorio.

Art. 277. Admitido o pedido de intervengdo, encaminhar-se-a ao Tribunal competente
coOpia das pecgas necessarias a apreciacao do pleito.

Capitulo 11l
DAS REQUISIGOES DE PEQUENO VALOR

Art. 278. Na definicdo do pequeno valor, o Juiz tomara por base o crédito exequendo,
devidamente atualizado, na data do transito em julgado da conta de liquidagao.

Paragrafo unico. O titular de crédito superior ao limite definido como de pequeno valor
podera optar pelo pagamento sem precatério, renunciando expressamente ao que exceder.

Art. 279. Incumbird ao Setor de Precatério e Requisitorio cadastrar as requisicbes de
pequeno valor, organizando-as em ordem cronoldgica.

Art. 280. Os débitos da Unido e de suas autarquias e fundagdes serdo pagos pelo
Tribunal, com recursos orgamentarios especialmente consignados para tal fim.

§ 1° No primeiro dia util de cada més, os autos com requisicobes de pequeno valor
pendentes serdo encaminhadas ao Setor de Caélculos para atualizagdo, considerando-se para tal
fim o ultimo dia do més.

§ 2° Os autos dos processos contendo requisicdo de pequeno valor, devidamente
atualizados, serdo devolvidos ao Setor de Precatério e Requisitério até o terceiro dia util anterior
ao dia 16 do més.

§ 3° O Setor de Precatdrio e Requisitério procedera a abertura da conta judicial e a
geracao do respectivo numero de identificacdo do depdsito (ID) e encaminhara a Secretaria de



Orgamento e Finangas, até o segundo dia util anterior ao dia 16 de cada més, as tabelas de
solicitagdo de recursos financeiros para pagamento de requisicbes de pequeno valor,
devidamente preenchidas, que serdo anexadas as demais solicitagdes de recursos financeiros
enviadas ao Tribunal Superior do Trabalho.

§ 4° A Secretaria de Orgamento e Finangas efetuara os depdsitos nas contas correntes
respectivas até o ultimo dia util de cada més.

Art. 281. Os débitos de pequeno valor dos Estados e Municipios, bem como de suas
respectivas autarquias e fundacgoes, serao requisitados pelo Juiz Auxiliar de Execucgao diretamente
ao ente publico executado.

Art. 282. Aplicam-se as requisi¢des de pequeno valor, no que couber, as normas relativas
a precatorios.

Capitulo IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 283. O Juizo Auxiliar de Execugado especificara, por beneficiario, os valores
incontroversos e os que estiverem suspensos, sempre que a Fazenda Publica interpuser agravo
de peticao apods a expedi¢cao do precatorio.

§ 1° No caso de execugao contra a Fazenda Publica Federal, a Secretaria de Orgamento
e Financas providenciara a transferéncia do valor total da execugéo para a conta judicial exclusiva
para pagamento do precatodrio, logo que houver disponibilidade financeira.

§ 2° Na hipotese do caput deste artigo, manter-se-a a disponibilidade financeira relativa
as parcelas impugnadas na conta judicial exclusiva para pagamento do precatério, até o transito
em julgado, com liberacao dos valores incontroversos, observadas as retencbes devidas, na forma
do art. 264.

TiTULO VI
DO PAGAMENTO DE HONORARIOS A PERITOS, TRADUTORES E INTERPRETES COM
RECURSOS DA UNIAO

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 284. O Tribunal Regional do Trabalho da 18% Regido destinara recursos
orcamentarios para:

| - 0 pagamento de honorarios periciais, sempre que a parte sucumbente na pretenséo
objeto da pericia for concedido o beneficio da justica gratuita;
(Observagéo: inciso | alterado pelo Provimento n°® 05/2011.)

Il - o pagamento de honorarios a tradutores e intérpretes, sempre que a parte requerente
for concedido o beneficio da justica gratuita, de acordo com a tabela aprovada pela Resolugédo n°
66, de 10 de junho de 2010, do Conselho Superior da Justica do Trabalho, observando-se, ainda,
o disposto no art. 1°, §2°, do referido ato normativo.

§1° Ocorrendo acordo ou desisténcia antes da prolagédo da sentenga, o 6nus pelo
pagamento dos honorarios periciais sera atribuido a parte que nao logrou éxito no resultado da
pericia.

§2° A Secretaria de Orcamento e Financas incumbira o pagamento de honorarios de que
trata o caput, utilizando-se dos recursos consignados no orgamento do Tribunal sob a rubrica
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“Assisténcia Juridica a Pessoas Carentes”.
(Observacgéao: §§ 1° e 2° acrescentados pelo Provimento n°® 05/2011.)

Art. 285. Nao serdo deferidos os pagamentos de requisicbes de honorarios periciais
resultantes de acordos homologados, nos casos em que, contrariando o laudo, atribuir-se ao
reclamante o 6nus da sucumbéncia no objeto da pericia.

Art. 286. A Secretaria de Coordenacdo Judiciaria devera manter sistema de
credenciamento de peritos, tradutores e intérpretes, para fins de designagdo de profissionais
inscritos nos 6rgaos de classe competentes e que comprovem sua especialidade na matéria sobre
a qual deverao opinar, a ser atestada por meio de certiddao do 6rgao profissional a que estiverem
vinculados.

Art. 287. Fica autorizada a celebracdo de convénios com instituigbes com notoria
experiéncia em avaliagdo e consultoria nas areas de Meio Ambiente, Promog¢do da Saude,
Seguranca e Higiene do Trabalho e outras, capazes de realizar as pericias requeridas pelos
Juizes, sem prejuizo do disposto no art. 256.

Art. 288. Os honorarios periciais a serem pagos com recursos do orgamento do Tribunal
nao poderéo ter sido objeto de condenacgao da Unido.

Art. 289. Nas acdes contendo pedido de adicional de insalubridade, de periculosidade, de
indenizacdo por acidente do trabalho ou qualquer outro atinente a seguranga e saude do
trabalhador, o juiz podera determinar a notificagdo da empresa reclamada para trazer aos autos
cépias dos LTCAT (Laudo Técnico de Condigdes Ambientais de Trabalho), PCMSO (Programa de
Controle Médico de Saude Ocupacional), PCMAT (Programa de Condi¢gdes sobre o Meio
Ambiente do Trabalho na Industria da Construgdo) e PPRA (Programa de Prevencao de Riscos
Ambientais), bem como de laudo pericial da atividade ou local de trabalho, passivel de utilizagdo
como prova emprestada, referentes ao periodo em que o reclamante prestou servicos na
empresa.

Art. 290. Os honorarios periciais serao fixados pelo juiz, observando-se a complexidade
da matéria, o lugar e o tempo exigidos para a prestacao do servigo, as peculiaridades regionais, a
diligéncia e o zelo profissional.

(Observagéo: Art. 290 alterado pelo Provimento n°® 05/2011.)

Paragrafo Unico. (Revogado)
(Observagéo: Paragrafo unico revogado pelo Provimento n° 05/2011.)

Art. 290-A. O pagamento de honorarios a peritos, tradutores e intérpretes, com recursos
consignados no orgamento do Tribunal, limitar-se-a a R$ 1.000,00 (mil reais), independentemente
do valor fixado pelo juiz.

(Observagéao: Art. 290-A acrescentado pelo Provimento n° 05/2011.)

Art. 291. O pagamento dos honorarios periciais podera ser antecipado, para despesas
iniciais, com verba do orcamento deste Tribunal, sob a rubrica “Assisténcia Juridica a Pessoas
Carentes”, em valor maximo equivalente a R$ 350,00 (trezentos e cinquenta reais), adotando-se,
nesses casos, as seguintes diretrizes:

| - se a parte beneficiaria da justica gratuita for reconhecida, ao final, como sucumbente
no objeto da pericia, efetuar-se-a o pagamento do remanescente dos honorarios apds o transito
em julgado da decisao;

Il - se a responsabilidade pelo pagamento dos honorarios periciais for imputada a parte
nao beneficiaria da justica gratuita, pela decisdo transitada em julgado, o Juiz da causa
determinar- hea a devolucdo a Unidao do valor antecipado, mediante o recolhimento da
importancia adiantada, em GRU (guia de recolhimento da Unido), em cddigo destinado ao fundo
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de “Assisténcia Judiciaria a Pessoas Carentes”, sob pena de execugao especifica da verba.

Paragrafo unico. Havendo disponibilidade orcamentaria, os valores fixados no caput
poderao ser reajustados anualmente, por ato normativo da Presidéncia.

Capitulo Il
DO CREDENCIAMENTO DE PERITOS, TRADUTORES E INTERPRETES

Secéo |
DO CADASTRO UNIFICADO

Art. 292. O credenciamento de peritos, tradutores e intérpretes sera feito mediante o
preenchimento e a entrega a Secretaria de Coordenagao Judiciaria de ficha cadastral contendo:

| — nome;

Il - nUmero da identidade;

lIl - endereco completo, inclusive com o CEP;

[V - nimero do telefone;

V - endereco eletrdnico;

VI - numero de inscricdo no cadastro de pessoa fisica (CPF);

VII - numero de inscricao no 6rgao profissional da respectiva especialidade;

VIII - numero de identificagdo na Previdéncia Social (NIT ou PIS/PASEP), bem como o
valor do salario de contribuigio;

IX - numero da conta bancaria onde devera ser feito o depdsito dos honorarios.

Paragrafo unico. A ficha cadastral referida no caput sera acompanhada dos seguintes
documentos:

| - copia autenticada da cédula de identidade e do CPF;
Il - copia do comprovante de endereco atualizado;

Il - certiddo de regularidade junto ao 6rgéo profissional da especialidade em que estiver
inscrito;

IV - breve curriculo enfatizando a atuagdo como perito, tradutor ou intérprete em 6rgéos e
entidades publicas e privadas;

V - termo de compromisso, pelo qual se obrigara a observar as normas legais que regem
a matéria e os termos deste Provimento;

VI - declaracdo do salario de contribuicdo para fins de recolhimento previdenciario,
contendo compromisso de comunicagdo imediata de qualquer alteracdo da situagao
previdenciaria.

Art. 293. A Secretaria de Coordenacéao Judiciaria mantera arquivados, mediante autuacao
de processo administrativo individualizado, os documentos de que trata o art. 292, bem como
decisbes acerca da aplicagdo de penalidades ou quaisquer outros documentos que visem compor
o historico da atuagao do perito nesta Justica Especializada.



§ 1° A certiddo exigida no inciso lll, paragrafo unico, do art. 292, devera ser atualizada,
anualmente, até o trigésimo dia do més subsequente ao vencimento da respectiva anuidade, ou
sempre que se fizer necessaria a comprovacdo de regularidade profissional para fins de
nomeacao do perito ou pagamento de honorarios periciais.

§ 2° A declaracao exigida no inciso VI, paragrafo Unico, do art. 292, devera ser renovada
anualmente, juntamente com a apresentagao da certidao de que trata o § 1° deste artigo.

§ 3° Havendo mudancga dos dados cadastrais, o perito devera comunicar imediatamente
a Secretaria de Coordenacgao Judiciaria. Na hipétese de mudanca de endereco, a comunicagao
devera acompanhar-se de cépia do respectivo comprovante.

§ 4° O descumprimento das disposi¢des contidas nos paragrafos anteriores sujeitara o
perito as penalidades previstas no art. 295.

Segéo |
DA NOMEACAO DE PERITOS

Art. 294. As Varas do Trabalho deverao, preferencialmente, proceder a nomeagao dos
peritos credenciados na forma deste Provimento.

§ 1° Para a consecucdo da medida prevista no caput deste artigo, as informagobes
cadastrais necessarias serao disponibilizadas na rede corporativa deste Regional.

§ 2° No caso de nomeagao de perito nao credenciado, a Secretaria da Vara do Trabalho
devera encaminha-lo a Secretaria de Coordenacéao Judiciaria, para os fins previstos no art. 292.

§ 3° As requisicoes de pagamento de honorarios periciais ficardo condicionadas ao prévio
credenciamento do perito, observando-se as regras do art. 292.

§ 4° A pedido do proprio perito, podera o seu nome deixar de ser divulgado na rede
corporativa deste Tribunal, mantendo o seu cadastro apenas para efeito de recebimento de
honorarios decorrentes de pericias ja concluidas.

Art. 294-A. Ao designar peritos e deferir a indicacao de assistentes técnicos pelas partes,
0 juiz devera, em analise preliminar, observar o atendimento das exigéncias legais, especialmente
no que diz respeito a capacitacdo e habilitagdo dos profissionais para a realizacdo dos trabalhos
periciais.

§ 1° O juiz devera analisar os quesitos formulados pelas partes, indeferindo aqueles que
entender impertinentes e/ou formulando outros que entender necessarios ao esclarecimento da
causa.

§ 2° Sempre que possivel, deverdo ser utilizadas, como prova emprestada, pericias
conclusivas, com 0 mesmo objeto, realizadas em outros processos, respeitado o contraditorio.

§ 3° A pericia, na area de saude, devera, preferencialmente, ser denominada apenas de
pericia judicial, principalmente quando néao for privativa de determinada profisséao.
(Observagdo: artigo 294-A e paragrafos acrescentados pelo Provimento n° 1/2011.)

Secao I
DA APLICACAO DE PENALIDADES

Art. 295. Os casos de desrespeito as normas legais que regem a matéria, de
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descumprimento dos termos deste Provimento ou de procedimentos estabelecidos no ato de
nomeacao serao comunicados a Presidéncia do Tribunal para analise e aplicacdo de penalidades,
sem prejuizo do disposto no paragrafo unico do art. 424 do CPC.

§ 1° Poderédo ser aplicadas aos peritos credenciados as penalidades de adverténcia,
suspensédo do credenciamento e descredenciamento.

§ 2° As penalidades aplicadas pelo 6rgao de classe, enquanto durarem seus efeitos,
poderdo implicar suspensdo ou impedimento do exercicio profissional do perito nesta Justica
Especializada.

§ 3° Os peritos nomeados responderdo civil e penalmente pelo exercicio irregular de
suas atribuigcdes, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas em lei e no § 1° deste
artigo.

§ 4° O descredenciamento também podera ocorrer a pedido do proprio perito ou por
conveniéncia da Administracao.

Capitulo Il
DA REQUISICAO DE PAGAMENTO

Secéo | ;
DA EXPEDICAO DA REQUISICAO

Art. 296. Verificadas as condi¢cdes previstas no caput do art. 284, sera expedida
requisicdo de pagamento de honorarios periciais a Presidéncia do Tribunal, apds o transito em
julgado da decisdo exequenda.

Art. 297. As requisicdes de pagamento de honorarios periciais serdo encaminhadas a
Secretaria de Coordenacao Judiciaria contendo as seguintes informacgoes:

| - nUmero dos autos;

Il - nome e CPF/CNPJ das partes e do perito;

lIl - enderegco completo do perito;

IV - nimero da conta bancaria onde devera ser feito o crédito pericial,
V - nimero do PIS/PASEP ou NIT do perito;

VI - valor dos honorarios periciais fixados judicialmente, especificando se se trata de
adiantamento, de complementacgéo ou de pagamento integral,

VII - objeto da pericia.

Paragrafo unico. As requisicbes de pagamento de honorarios periciais deverdao ser
instruidas com as seguintes pecas:

| - decisé@o concessiva do beneficio da justiga gratuita;
Il - decisdo comprobatdria da sucumbéncia na pretenséao relativa ao objeto da pericia;
Il - decisdo homologatéria de acordo, sentenca ou acordaos dispondo sobre a obrigagao

de
pagar a pericia;



IV - certiddo de transito em julgado da decisao exequenda;

V - comprovagéo de recolhimento da contribuigdo previdenciaria, no caso de reembolso
de honorarios adiantados pelas partes.

Secaol ll y
DO REGISTRO E AUTUACAO

Art. 298. Incumbird a Secretaria de Coordenagado Judiciaria registrar e autuar as
requisicdes de pagamento de honorarios periciais recebidas, organizando-as em ordem
cronolégica de autuacdo, apdés o que os autos serdo submetidos a apreciagdo da autoridade
competente para autorizar o pagamento.

§ 1° Preliminarmente a autuacdo do processo, sera verificado o cumprimento dos
requisitos do art. 297, bem como o credenciamento prévio do perito nos termos do art. 292.

§ 2° Aplicam-se as requisi¢des de pagamento de honorarios periciais, no que couber, as
disposicbes contidas nos arts. 56 a 77 deste Provimento, bem como aquelas relacionadas a
formagao do processo administrativo.

Secaol lll }
DO PAGAMENTO E ARQUIVAMENTO DA REQUISICAO

Art. 299. O pagamento de honorarios periciais sera efetuado mediante determinacao da
autoridade competente, observando-se os critérios estabelecidos neste Capitulo.

§ 1° O valor dos honorarios periciais sera atualizado pelo IPCA-E ou outro indice que o
substitua, a partir da data do arbitramento até o seu efetivo pagamento.

§ 2° Para efeito de afericdo da ordem cronolégica das requisicdes de pagamento de
honorarios periciais, sera considerado o numero de autuagdo do respectivo processo
administrativo no sistema informatizado, obedecendo-se a duas sequéncias, uma de requisi¢cdes
de adiantamento e outra de complementagao ou pagamento integral.

Art. 300. Ordenado o pagamento e existindo disponibilidade orcamentaria e financeira,
incumbira a Secretaria de Orgamento e Finangas:

| - providenciar o pagamento, observada, rigorosamente, a ordem cronolégica de
autuagdo das requisicdes, procedendo-se as deducgbes previdenciarias e fiscais, sendo o valor
liquido depositado em conta bancaria indicada pelo perito;

Il - encaminhar os autos a respectiva Vara do Trabalho para comunicacdo ao perito
acerca do pagamento efetuado e posterior devolugdo dos autos a Secretaria de Coordenagéao
Judiciaria.

§ 1° Para efeito das dedugdes, a Secretaria de Orgamento e Finangas devera controlar o
valor mensal pago a cada perito, verificar o salario de contribuigdo previdenciaria declarado, bem
como a existéncia de normatizagdo municipal atribuindo ao Tribunal a responsabilidade pelo
recolhimento do ISS.

§ 2° Em caso de reembolso, o valor serd depositado pela Secretaria de Orgamento e
Financas em conta judicial a disposi¢cao do juizo, devendo informar a Vara do Trabalho acerca da
transacéo.



Art. 301. Constatada a regularidade do pagamento dos honorarios periciais, a Secretaria
de Coordenacao Judiciaria providenciara o respectivo registro e o arquivamento dos autos.

TiTULO VINI
DOS MANDADOS JUDICIAIS

Capitulo |
DA DISTRIBUIGAO DOS MANDADOS

Art. 302. Nas localidades onde houver érgao responsavel pela distribuigdo de mandados
judiciais, serao estes distribuidos, semanalmente, as segundas-feiras.

§ 1° Serao distribuidos imediatamente, devendo ser cumpridos em regime de urgéncia,
0s mandados:

| - em que, mediante despacho do Juiz, transcrito no documento, haja determinagéo
nesse
sentido;

Il - expedidos nos autos de processos em que for parte ou interveniente pessoa com
idade igual ou superior a sessenta anos, cuja indicacdo devera constar expressamente do
documento.

§ 2° Tratando-se de adiamento ou antecipag¢ao de audiéncia, deverao ser observados os
seguintes procedimentos:

| - a data da audiéncia deve ser indicada, de forma destacada, no corpo do mandado;

Il - devera ser informada a data da audiéncia anteriormente designada, bem como o
nome completo de quem devera ser intimado, indicando se é testemunha, reclamante ou
reclamado, bem assim o respectivo enderegco completo.

§ 3° Do mandado devera constar o esclarecimento, de forma fundamentada, de que a
diligéncia sera cumprida pelo oficial de justica de plantdo, nos casos em que essa providéncia for
necessaria.

§ 4° Os mandados urgentes a serem cumpridos na area de jurisdi¢gdo diversa daquela da
Vara do Trabalho que expediu a ordem, nos termos da autorizagdo do art. 136, § 1°, deste
Provimento, deverdo ser assinados eletronicamente e encaminhados eletronicamente para a
central de mandados responsavel, seja em Goiania ou Aparecida de Goiania.

§ 5° As centrais de mandados judiciais de Goiania e de Aparecida de Goiania receberao,
indistintamente, os mandados para serem cumpridos na area de jurisdicdo uma da outra, devendo
encaminhar, preferencialmente por meio eletrénico, aqueles mandados que pertengam a jurisdigdo
da outra unidade para serem distribuidos.

Art. 303. A redistribuicao dos mandados implicara a reposi¢cao do prazo estabelecido no
art. 307.

Art. 304. Incumbe ao oficial de justica, ao receber mandado judicial ou documento,
avaliar a prioridade do seu cumprimento em relacdo a outros da mesma espécie, observados,
porém, os prazos a que se referem o art. 307 e seus paragrafos.

Art. 305. O oficial de justica devera manter em seu poder, sob sua guarda e
responsabilidade, todos os mandados e documentos que Ihe forem entregues para cumprimento.



Art. 306. Durante os impedimentos dos oficiais de justiga, por motivo de férias e outros
que determinem o afastamento por periodo superior a cinco dias, serdo designados substitutos,
que permanecerao vinculados ao integral cumprimento dos mandados que lhes forem distribuidos.

Capitulo Il
DOS PRAZOS PARA CUMPRIMENTO DOS MANDADOS

Art. 307. Os mandados judiciais deverao ser cumpridos e devolvidos no prazo maximo de
nove dias, contado da data em que forem entregues aos servidores responsaveis pelo seu
cumprimento (art. 721, § 2°, da Consolidagao das Leis do Trabalho).

§ 1° Em se tratando de mandado de citacdo, penhora e avaliagdo, o prazo sera de
dezoito dias, sendo nove para citagdo e nove para penhora e avaliagao, nao incluido o prazo de
48 horas assegurado ao executado para pagamento ou garantia do Juizo.

§ 2° No cumprimento de mandado de citagdo, ndo sendo encontrado o executado, depois
de procurado por duas vezes no espaco de 48 horas, sera o mandado devolvido ao Juizo que o
expediu.

§ 3° Aos mandados de penhora em que, para o seu cumprimento, sejam necessarios
atos sucessivos, aplicar-se-a o prazo estabelecido no caput para o inicio do seu cumprimento.

§ 4° Esgotados os prazos mencionados no caput e § 1° sem o devido cumprimento, o
oficial de justica devera ser advertido pelo 6rgdo responsavel pela distribuicdo de mandados
judiciais, onde houver, ou pelo Juizo da Vara do Trabalho, que, para tanto, manterdo rigoroso
controle.

§ 5° Na hipétese de reincidéncia do oficial de justica na conduta referida no paragrafo
anterior, sem motivo justificado, serd a ocorréncia levada ao conhecimento da Secretaria de
Coordenacgao Judiciaria, para adogado das medidas legais cabiveis.

§ 6° As Varas do Trabalho deverado evitar, sempre que possivel, a expedigdo de
mandados judiciais para cumprimento em prazo inferior ao do caput deste artigo, especialmente
os de notificagdo para audiéncia, ressalvadas as especificidades de cada caso concreto, a critério
do juiz condutor do processo.

§ 7° Os mandados judiciais que, excepcionalmente, tenham de ser cumpridos em prazo
inferior ao do caput deste artigo deverdao conter a indicacdo expressa do respectivo prazo e a
aposicado de carimbo indicativo de prioridade, incumbindo aos 6rgdos responsaveis pela
distribuicdo de mandados judiciais designar os oficiais de justica que se encarregardo das
diligéncias necessarias, em tempo habil.

§ 8° Os mandados urgentes, enderecados ao plantdo de que trata o artigo 323, para
cumprimento em prazo inferior a trinta horas, deverao ser enviados aos 6rgaos responsaveis pela
distribuicdo de mandados judiciais, salvo em situagdes excepcionais, até as 18 horas.

(Observagéo: §§ 6° 7° e 8° acrescentado pelo Provimento n°® 05/2011.)

y Capitulo Ill
DA CONDUCAO COERCITIVA DE TESTEMUNHA

Art. 308. Para que possa ser deferido o mandado de condugao coercitiva, € necessario
que a testemunha ausente tenha sido previamente intimada para a audiéncia, por meio de
mandado contendo a cominagdo de multa, em caso de recusa de comparecimento a audiéncia,
nos termos da lei, bem como a adverténcia de que podera ser conduzida, se necessario, com o
auxilio de forga policial.
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Art. 309. No cumprimento de mandado de condugéo de testemunha, antes do horério
designado para a audiéncia, o oficial de justica apresentara a testemunha ao Diretor de
Secretaria, certificando o resultado da diligéncia.

§ 1° Nao havendo expressa vedacado no mandado, podera o oficial de justica contatar,
previamente, a testemunha, visando agilizar o seu cumprimento, certificando detalhadamente o
ocorrido, sem prejuizo da determinacéo contida no caput.

§ 2° Os oficiais de justica de Goiania e Aparecida de Goiania deverao fazer a conducao
coercitiva para a Vara do Trabalho que expediu a ordem, independentemente se localizada em
uma ou outra cidade.

Art. 310. Resultando negativa, por qualquer motivo, a diligéncia sera renovada, sempre
que possivel, pelo mesmo oficial de justica, ainda que ordenada por novo mandado.

Capitulo IV )
DA PENHORA, ARRESTO E SEQUESTRO

Art. 311. Efetivada a penhora e avaliados os bens, o oficial de justica dara ciéncia
imediata ao executado.

§ 1° Do mandado de penhora de bem imével devera constar, sempre que possivel, a
certidao do respectivo registro.

§ 2° Os bens penhorados serao identificados pelos oficiais de justica, com todas as suas
caracteristicas, inclusive por meio de fotografias, se isso se mostrar vidvel, de modo que nao se
confundam com similares, evitando-se, tanto quanto possivel, nova penhora sobre os mesmos
bens.

§ 3° Recaindo a penhora sobre bem imével, dela devera ser também intimado o conjuge
meeiro, se for o caso.

§ 4° O auto de que trata o caput devera ser lavrado de forma legivel, cabendo ao oficial
de justica digitaliza-lo e publica-lo na internet, sem prejuizo do envio do documento para a
Secretaria da Vara do Trabalho.

§ 5° Na certiddo de cumprimento da diligéncia, que devera ser digitada, o oficial de justica
relacionara todos os bens constantes do auto de penhora, publicando na internet o aquivo com a
respectiva assinatura eletronica.

Art. 312. O encargo da depositaria dos bens modveis penhorados sera cometido ao
exequente, salvo determinagdo do juiz para que esse encargo seja cometido a depositario
particular previamente credenciado, na forma dos arts. 230 a 242.

Paragrafo unico. Em caso de recusa expressa do exequente, de inexisténcia de
depositario particular credenciado ou de bens moéveis de dificil remogéo, o encargo da depositaria
podera ser cometido ao executado.

Art. 313. Da penhora de bem imével, devera a Secretaria da Vara do Trabalho intimar o
exequente, para fins de certidado e registro em cartério.

§ 1° A certiddo de que trata o caput contera, além dos dados relativos a propriedade e
sua matricula, a identificagcdo da Vara do Trabalho, do depositario, das partes e a sua finalidade.

§ 2° O registro da penhora sera feito por iniciativa do interessado, que podera juntar
recibo das custas e emolumentos pagos ao cartério, para inclusao na conta de execugao.



§ 3° O mandado de registro de penhora, passado em favor de exequente contemplado
com os beneficios da justica gratuita, devera conter tal informagcao, com vistas a adequar-se a
excecao prevista no art. 19 do Cdédigo de Processo Civil.

§ 4° Havendo convénio com Cartorios de Registro de Imoveis, os emolumentos que lhe
forem devidos, na hipétese do § 3° deste artigo, serdo incluidos na conta da execugédo, devendo o
respectivo crédito ser liberado diretamente na conta corrente informada pelo oficio cartorario.

Art. 314. Da penhora de bem gravado com 6nus de garantia real, devera a Secretaria da
Vara do Trabalho intimar o respectivo credor.

Art. 315. Os depositarios dos bens penhorados deverao ser rigorosamente identificados,
constando do auto de depdsito, de modo legivel, 0 seu nome, endereco completo do local de
trabalho e da residéncia, numero da Carteira de Identidade, CPF, profissdo, bem como qualquer
outro dado que possibilite a sua rapida localizacao.

Paragrafo unico. O procedimento estabelecido no caput deste artigo ficara dispensado
quando o encargo da depositaria for cometido a depositario particular credenciado na forma do
art. 230.

Art. 316. O oficial de justica a quem couber cumprir o0 mandado de penhora de valores
em dinheiro devera ser acompanhado do advogado do exequente, nominado expressamente no
corpo do mandado, desde que este tenha aceito o encargo de depositario de eventuais valores
penhorados.

§ 1° A Vara do Trabalho que expedir o mandado de penhora de dinheiro devera
providenciar a prévia intimagdo do advogado do exequente, consultando-o quanto a designacao
versada no caput deste artigo, bem como do inteiro teor dos paragrafos seguintes.

§ 2° Cabe ao depositario referido no caput deste artigo providenciar previamente todos os
meios necessarios para a realizagdo de depdsito do numerario penhorado em banco oficial, por
meio de guia propria, preferencialmente na Caixa Econdmica Federal, no mesmo dia em que
realizada a diligéncia de penhora.

§ 3° Tratando-se de penhora em dia ou horario em que n&o haja expediente bancario, o
depositario referido no caput deste artigo devera proceder ao respectivo depdsito, mediante guia
prépria, no primeiro dia util subsequente ao ato de penhora, nos termos do paragrafo anterior.

(Observacéo: §§ 1°, 2° e 3° acrescentado pelo Provimento n° 05/2011.)

Art. 316-A. Os mandados de penhora em bilheterias de estadios ou outros eventos
esportivos, de entretenimento ou culturais, serdo cumpridos por dois oficiais de justica, escolhidos
em regime de rodizio pelo Coordenador da Coordenadoria de Distribuicdo de Mandados Judiciais,
e deverao sempre conter:

| — a determinagéo para penhora via border6 ou diretamente na tesouraria do destinatario
ou do responsavel financeiro;

Il — se a penhora for em valor percentual, a especificacdo da incidéncia sobre a renda
bruta ou liquida;

Il - as datas em que as diligéncias deverao ser realizadas.

Paragrafo unico. O 6nus de depositario podera ser atribuido ao advogado do exequente,
nos termos do artigo 316 e seus paragrafos, deste Provimento.

Art. 316-B. Os mandados que versarem sobre penhora de dinheiro deverdo conter


http://www.trt18.jus.br/content/TRT18/INSTITUCIONAL/ESTRUTURAADMINISTRATIVA/CORREGEDORIA/PROVIMENTOS CORREGEDORIA/PDF/2011-05.pdf

expressa autorizacao para requisi¢ao de forca policial.

Art. 316-C. Constatando o oficial de justica que ha pagamento por meio de cartdo de
crédito ou débito, devera fazer constar essa circunstancia em sua certiddo, inclusive informando
qual a bandeira de maior ocorréncia e o nome da empresa favorecida, indicada no comprovante
de transacgéo entregue ao cliente.

(Observagéo: Arts. 316-A, 316-B e 316-C acrescentados pelo Provimento n°® 05/2011.)

Art. 317. Os bens nomeados a penhora pelo executado poderao ser reduzidos a termo
pela Secretaria da Vara do Trabalho, independentemente da expedicdo do mandado de penhora,
nos termos do art. 659, § 4°, do Cédigo de Processo Civil.

Art. 318. Nas remocgdes e entregas de bens, os interessados deverao ser intimados pelas
Secretarias das Varas do Trabalho para comparecer ao 6rgao responsavel pela distribuicao de
mandados judiciais, em dia e hora previamente designados, em conformidade com o art. 324,
importando o ndo-comparecimento em devolugdo do mandado a Vara do Trabalho de origem.

§ 1° O interessado pela remogao ou entrega de bens devera prover os meios necessarios

para tanto.

§ 2° As despesas de transporte de bens penhorados, quando autorizadas pelo Juiz, serdo

contadas como de execugdo, para reembolso oportuno pelo executado, desde que
comprovadas

nos autos.

§ 3° O depositario particular podera fazer-se representar, nas remogoes de bens moéveis,
por

preposto previamente credenciado junto a Secretaria de Coordenagao Judiciaria, cujo
nome

devera constar do cadastro de depositarios particulares divulgado na rede corporativa do
Tribunal.

Art. 319. As disposicoes deste Capitulo aplicam-se aos arrestos e sequestros, no que
couber.

Capitulo V
DA REAVALIACAO DE BENS

Art. 320. A reavaliagcdo de bens devera ser determinada pelo Juizo da execucéo,
mediante expedicdo do respectivo mandado de reavaliagdo, que sera cumprido no prazo
estabelecido no art. 307.

Art. 321. Na reavaliagao, o oficial de justica comparecera, obrigatoriamente, ao local onde
se encontrarem os bens a serem reavaliados, lavrando a certiddo correspondente, da qual
constarao o estado dos bens, os valores da nova avaliacao e os critérios utilizados.

Capitulo VI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 322. De toda diligéncia realizada sera lavrada certiddo circunstanciada, com
identificagdo do nome do oficial de justica que realizou a diligéncia, que devera ser digitada e
assinada eletronicamente.

Art. 323. Os 6rgaos responsaveis pela distribuicdo de mandados judiciais elaborarao,
mensalmente, escalas de plantdo de oficiais de justica, que ficardo a disposicdo do Juizo,
diariamente, para cumprimento dos mandados que reclamarem atuagao urgente. Art. 324. Os
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oficiais de justica ficardo a disposi¢do das partes e advogados as segundasfeiras, das 14 as 15
horas.

Paragrafo unico. Nas localidades onde n&o houver 6rgao responsavel pela distribuicao
de mandados judiciais, o Diretor de Secretaria da Vara do Trabalho devera estabelecer os horarios
em que os oficiais de justica permanecerao a disposi¢ao das partes.

Art. 325. Os mandados expedidos em desfavor de pessoa juridica, que tiverem de ser
cumpridos em enderecos residenciais, deverdo conter, obrigatoriamente, o nome do sécio ou
representante legal a quem se dirigir a ordem.

Art. 326. Resultando negativa, em razdo de deficiéncia no seu cumprimento, a diligéncia
sera renovada, sempre que possivel, pelo mesmo oficial de justi¢a, ainda que ordenada por novo
mandado, independentemente da area de atuacgéao.

TiTULO IX
DO ARQUIVAMENTO DE AUTOS

Art. 327. Proceder-se-a ao arquivamento e a eliminagao de autos de processos judiciais
em 50 conformidade com as normas de gestdo documental regulamentadas pelo Tribunal.

Art. 328. Além das hipoteses previstas em lei, serdo considerados encerrados e
definitivamente arquivados os processos:

| - pendentes do pagamento de custas processuais, cujo débito tenha sido encaminhado
a Procuradoria da Fazenda Nacional para inscricdo em divida ativa, e aqueles pendentes do
pagamento de contribuigdes previdenciarias, cujo valor seja igual ou inferior ao piso definido pelo
Ministério da Previdéncia Social;

Il - nos quais tenha sido expedida certiddo de crédito em favor do credor, obedecidas as
regras estabelecidas nos arts. 243 a 249;

lll - de execugdo em face de massa falida, cujas certiddes de crédito tenham sido
expedidas aos respectivos titulares, para habilitagdo perante o Juizo da Faléncia.

§ 1° O eventual pagamento de valores pendentes nos processos a que se referem os
incisos | e lll deste artigo devera ser providenciado pela parte junto aos respectivos 6rgaos,
ficando vedada a expedicdo de guias pelas unidades judiciarias da 182 Regiao da Justica do
Trabalho.

§ 2° Nao se fara o arquivamento de processo ou a devolugdo de carta precatdria
executoria sem que antes haja destinacdo dos bens sob guarda de depositario particular.

Art. 329. No arquivamento dos processos, devera ser aposta nos autos certiddo que
ateste a inexisténcia de pendéncias, indicando o prazo de guarda intermediaria e a necessidade,
se for o caso, de guarda permanente, observada a tabela de temporalidade.

TiTULO X
DOS BOLETINS ESTATISTICOS E DOS RELATORIOS DE PRODUCAO

_~ Capitulo |
DOS BOLETINS ESTATISTICOS DAS VARAS DO TRABALHO

Art. 330. Os Boletins Estatisticos Mensais das Varas do Trabalho seréo enviados pelas
respectivas Secretarias, em cumprimento ao disposto no art. 39 da Lei Complementar n°® 35, de 14
de margo de 1979 (Lei Organica da Magistratura Nacional - LOMAN), observadas as orientagdes
estabelecidas pela Corregedoria-Geral da Justica do Trabalho.



Art. 331. Os Boletins Estatisticos consistirdo dos dados consolidados, mensalmente, no
modulo de estatistica do sistema informatizado.

§ 1° Apds a consolidagédo e conferéncia, os dados serdo enviados para a Secretaria da
Corregedoria Regional, impreterivelmente, até o quinto dia util do més subsequente, utilizando-se
dos recursos oferecidos pelo préprio sistema eletrénico.

§ 2° Visando a seguranga e integridade dos dados, apds o prazo referido no paragrafo
anterior, o sistema eletrénico sera bloqueado para envios ou retificacoes.

§ 3° Em caso de necessidade de retificacdo de dados, a Vara do Trabalho devera entrar
em contato com o Setor de Estatistica da Secretaria da Corregedoria Regional informando o
ocorrido e, sendo o caso, solicitar a alteragdo por e-mail.

Art. 332. Competira aos Diretores de Secretaria das Varas do Trabalho conferir o Boletim
Estatistico, cientificar o Juiz Titular, inclusive das eventuais retificagdes, e enviar, eletronicamente,
os dados apurados a Secretaria da Corregedoria Regional.

Art. 333. As Varas do Trabalho deverao enviar, mensalmente, a Corregedoria Regional,
juntamente com os Boletins Estatisticos, os dados concernentes ao Movimento pela Conciliagao,
em conformidade com as normas do Conselho Nacional de Justica.

Capitulo Il
DOS RELATORIOS ESTATISTICOS MENSAIS DE PRODUGAO DOS JUIZES DO TRABALHO
DO PRIMEIRO GRAU DE JURISDICAO

Art. 334. Os Juizes do primeiro grau de jurisdicdo enviarao eletronicamente a
Corregedoria Regional, nos termos do art. 39 da Lei Complementar n°® 35, de 14 de margo de
1979 (Lei Organica da Magistratura Nacional - LOMAN), Relatérios Estatisticos Mensais de
Producao, correspondentes a cada Vara do Trabalho em que tenham atuado, conforme modelo
aprovado pela Presidéncia do Tribunal.

Paragrafo unico. O Juiz que estiver impossibilitado de enviar eletronicamente o relatério
podera autorizar o Diretor de Secretaria a fazé-lo, incumbindo a este o seu encaminhamento a
Corregedoria Regional.

Art. 335. Os Relatérios Estatisticos Mensais de Producao dos Juizes serdo enviados no
prazo dos Boletins Estatisticos das Varas do Trabalho, observando-se as regras do art. 332, deste
Provimento.

Art. 336. Os dados lancados nos Relatérios Estatisticos Mensais de Produgao serao
consolidados para fins de disponibilizagdo na pagina do Tribunal na rede mundial de
computadores.

~ TiITULOXI
DO MINISTERIO PUBLICO DO TRABALHO

Art. 337. As intimagdes ao Ministério Publico do Trabalho deverado ser feitas por meio de
remessa dos autos a Procuradoria Regional do Trabalho da 18? Regido, via Secretaria de
Cadastramento Processual, comeg¢ando a fluir os prazos processuais a partir da data em que o
processo for efetivamente recebido naquele 6rgéo.

Paragrafo unico. Nos processos digitais, as intimagdes ao Ministério Publico do Trabalho
serao feitas por meio do sistema de intimacao eletronica.

Art. 338. Na autuacio dos processos em que o Ministério Publico do Trabalho for parte,



nao devera ser registrado nome de Procurador da Instituigéo.

Art. 339. O Ministério Publico do Trabalho devera ser intimado da designacdo da
audiéncia nas acdes em que for parte ou interveniente:

| - pessoa com idade inferior a dezoito anos, ndo representada na forma do art. 793 da
Consolidagao das Leis do Trabalho ou quando houver alegagédo de lesédo a direito ou interesse
tutelado na Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990, em especial quando nao observadas as
vedacodes constantes do art. 67 daquele diploma legal;

Il - pessoa com idade igual ou superior a sessenta anos, quando houver alegacao de
lesdo a direito ou interesse tutelado na Lei n° 10.741, de 1° de outubro de 2003, em especial
quanto a alegacao de trabalho em condi¢gées desumanas ou degradantes.

Paragrafo unico. Em qualquer das hipéteses em que seja parte ou interveniente menor
ou idoso, o Ministério Publico do Trabalho devera ser intimado da homologagédo do acordo ou da
prolagéo da sentenga.

Art. 340. Nas agdes que tiverem por objeto a anulacdo de autos de infragdo lavrados
pelos 6rgaos de fiscalizagdo das relagées de trabalho ou que visem impedir a sua atuagao,
encerrada a instrugdo, os autos serdao convertidos em diligéncia e encaminhados ao Ministério
Publico do Trabalho para manifestagao.

TiTULO XII
DA CORREGEDORIA REGIONAL

Art. 341. Aplicam-se aos feitos em tramite na Corregedoria Regional as regras constantes
dos arts. 56 a 77, relativas a autuacao e formagao dos autos.

Art. 342. As solicitagbes e requerimentos dirigidos ao Corregedor que nao se
enquadrarem nas hipoteses de reclamagéo correicional poderdao ser autuadas como pedido de
providéncias ou processo administrativo, conforme o caso.

§ 1° Autuar-se-ao como pedido de providéncias as comunicagdes de nao atendimento
reiterado de diligéncias, por Varas do Trabalho da 182 Regido ou de outras Regides da Justi¢ca do
Trabalho, bem como por outros érgaos do Poder Judiciario.

§ 2° O Corregedor despachara o pedido de providéncias e, entendendo ser de sua
competéncia, tomara as medidas cabiveis, comunicando ao solicitante.

§ 3° Atendidas as solicitagdes processadas como pedido de providéncias, as Varas do
Trabalho comunicarao o fato, imediatamente, a Corregedoria Regional, para fins de arquivamento
dos autos.

§ 4° Autuar-se-do como processo administrativo as solicitacées e requerimentos que se
enquadrarem nas hipoteses da Resolucédo n°® 30, de 7 de margo de 2007, do Conselho Nacional
de Justiga.

Art. 343 As informagdes solicitadas para instrugao de reclamagdes correicionais, pedidos
de providéncias ou processos administrativos serdo prestadas ao Corregedor, dentro de dez dias,
contados do recebimento do pedido de informacgdes.

Paragrafo unico. O prazo referido no caput podera ser prorrogado, em casos de
justificado impedimento, a critério do Corregedor.

Art. 344. A Corregedoria Regional divulgara, periodicamente, o indice de processos
conciliados, correspondente ao percentual dos acordos homologados em relagdo a quantidade de



processos solucionados no periodo.

Paragrafo unico. O indice de que trata o caput deste artigo sera observado por ocasiao
das correi¢des ordinarias, devendo constar em ata.

TITULO XIlI
DISPOSIGOES GERAIS

B Capitulo | y
DA EDICAO DE PORTARIAS E INSTRUCOES DE SERVICO

Art. 345. A expedicao de portarias, pelos Juizes de primeiro grau de jurisdicdo, na 182
Regido da Justica do Trabalho, sera permitida nas hipoteses previstas em lei ou para atendimento
dos interesses administrativos internos da respectiva Vara do Trabalho, salvo nos casos de
suspensédo de atividades, em que o ato devera ser expedido pela Presidéncia, nos termos do art.
102 do Regimento Interno.

Art. 346. As portarias ou outras instrucbes de servico expedidas na forma do art. 346
serao publicadas no Boletim Interno e remetidas, para conhecimento, a Corregedoria Regional,
em meio eletrénico, no prazo de 24 horas.

Paragrafo unico. Os documentos expedidos nos termos deste artigo deverdo ser
disponibilizados na rede mundial de computadores.

; Capjtulo 1l
DA REALIZACAO DE INSPECOES NAS VARAS DO TRABALHO

Art. 347. Fica facultada aos Juizes Titulares e Diretores dos Foros Trabalhistas da 182
Regidao da Justica do Trabalho a realizacdao de inspeg¢des nas unidades que lhes forem
subordinadas.

Art. 348. Verificar-se-a na inspegcdo se o0s servigos estdo sendo realizados com
observancia dos dispositivos legais pertinentes, dos preceitos do Provimento Geral Consolidado,
das Resolugdes do Tribunal e da Consolidagédo dos Provimentos da Corregedoria-Geral da Justica
do Trabalho.

§1° Alinspecao compreendera o exame de processos em tramitacdo na Vara do Trabalho
e a conferéncia dos movimentos langados no sistema informatizado, dos registros pertinentes a
cumprimento de mandados e dos prazos para elaboragdo e cumprimento de expedientes, de
calculos e de outros procedimentos, a critério do Juiz.

§2° Serdo inspecionados todos os processos que estiverem com execug¢ao suspensa ou
Nno arquivo provisorio.

§3° Durante os trabalhos de inspecdo, o juiz recebera as criticas e sugestbes dos
interessados a respeito dos servicos de secretaria, incumbindo-lhe adotar as providéncias que
reputar necessarias.

§4° Nos autos inspecionados pelo o juiz constara despacho com os dizeres “visto em
inspecao”.

Art. 349. A inspecgdo nao prejudicara o atendimento ao publico nas respectivas unidades
judiciarias.

Art. 350. Da inspecédo lavrar-se-a ata circunstanciada que, em cinco dias, sera
encaminhada a Corregedoria Regional.



Paragrafo unico. De posse da ata, o Corregedor podera converter a correicdo perioddica
anual em mero referendo da inspegao.

_Capitulo 11l
DOS JUIZES DO TRABALHO

Art. 351. A designagao de Juizes do Trabalho Substitutos para atuar concomitantemente
com os Juizes Titulares devera resultar em acréscimo na quantidade de processos incluidos em
pauta, instruidos e solucionados pela Vara do Trabalho.

Art. 352. Os Juizes Titulares e Substitutos manterao atualizados, na Secretaria-Geral da
Presidéncia, o seu endereco completo, correio eletrébnico e os numeros dos telefones, além de
outros dados que possibilitem a sua localizagao.

TITULO XIV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 353. Este Provimento Geral Consolidado entra em vigor a partir do dia 1° de
dezembro de 2010.

Art. 354. Ficam revogados o Provimento Geral Consolidado, publicado em 10 de julho de
2008 e os Provimentos de numeros 5/2008, 6/2008, 7/2008, 1/2009, 2/2009, 3/2009, 4/2009,
5/2009, 6/2009, 7/2009, 1/2010, 2/2010, 3/2010, 5/2009 e demais disposi¢cdes em contrario.

Goiania, de novembro de 2010.
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